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Art.l Defini{ie:
RegulamentuldeorganizaresiFunclionaredetaliazdmoduldeorganizarealautoritdlii

publiceaPrimdrieico,n*a.co,,"!Cricov,stabileEtereguliledefunclionare.politicilesi
nrocedurile autoritdtii publice' normele de conduita' atribuliile' statutul' auloritalea sl

i..r"".^t'r tt" p.iro'nrt rt,i angaj at' drepturile si obl i galii le acestuia'

Regulamentul de organizare fi"'fiJnii;;iprimariei iomunei Gomet- cricov a fost elaborate in

baza prevederilor:
Oraolu"t"i a" Urgenta 57 l2}Ig,privind Codul Administrativ;

;;;ilil003, c"'d"l Muncii, refublicat, cu modificdrile si completdrile ulterioare'

In cadrul autoritdlii prUfi.", n.g'uiuttntrrl dt O'guni'are 9i Funclionare al Primdriei Comuner

Gomet- Cricov, indeplininind anumite funclii:

Art. 2 Functiile ROF-ului:
Funcliadeinstrumentdemanagement:ROF-ulesteunmijlocprincare.totisalarialii'c6tgi

cetepnii dob6nd"r" o i-uglr. 
"o*uia 

urup.u orgunizirii autoritalii publice, iar obiectivele acesteia

devin clare.
Func{ia de integrare sociala a personalului - RoF-ul con}ine reguli si norme scrise care regleaza

activitatea intreguiui personal care lucreazd la realizarea unor obiective comune.

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

CAPITOLUL II
ORGANIZAREA UNITATII ADMINISTRATIV TERITORIALE

A PRIMARIEI COMUNEI GORNET- CRICOV

Art.3 . Principii de func{ionare:
Primdria Comunei Gornet- Cricov este unitate administrativ - teritoriald cu personalitate

juridicd.
Administratia publicd a Prim[riei Comunei Gomet- Cricov se intemeiazd pe principiile

autonomiei locale, descentralizdrii serviciilor publice" eligibilitAfi autoritdllor administraliei publice
locale, legalitdlii qi consultirii cetdleniJor in probleme locale de interes deosebit.

Autoritalile administraliei publice prin care se realizeazi autonomia localS la nivelul Primdriei
Comrurei Gomet- Cricov sunt Consiliul local al Comunei Gomet- Cricov, ca autoritate deliberativd qi

Primarul Comunei Gomet- Cricov ca autoritate executiva, alese conform legii.
Autonomia local5 conferd autoritdliior administraliei publice locale, dreptul ca, in limitele

legii, sd aibd iniliative in toate domeniile, cu exceplia celor care sunt date in mod
expres in competenta altor autoritAli publice.

Art. 4. Date de identitate:
Primdria Comunei Gomet - Cricov are sediul in Comuna Gomet- Cricov, satul Gomet-Cricov,

Strada Principala.nr. l55,judelul Prahova, cod fiscal - 2842900, telefon/fa,x - 0244 - 440649.

Art. 5. Structura:
Primdria Comunei Gornet - Cricov este organizatd, si fi-rnclioneazd potrivit prevederilor

Ordonantei de Urgenta 571219 privind Codul Administrativ si in conformitate cu hotdrArile
Consiliului Local al Comunei Gomet- Cricov privind aprobarea organigramei si a statului de funclii
ale aparatului de specialitate al primarului Comunei Gomet- Cricov.

Consiliul local gi Primarul functioneaz5 ca autorit[li administrative autonome qi rezolvi
treburile publice din comuna Gomet- Cricov, in condiliile prevdzute de lege.

Consiliul local al Comunei Gomet- Cricov, 1a propunerea primarului, aprobd, in condiliile
legii, infiinlarea, organizarea qi statul de funclii ale aparatului de specialitate al primarului, ale
instituliilor Ei serviciilor publice de interes local, precum Ei reorganizarea qi statul de functii ale
regiilor autonome de interes locai.
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Primarul,viceprimarul,secretarulgeneralalunit[liiadministrativ-teritorialeEiaparatulde
specialitate al primarului *"iii"[ " 

ti*&ura funclionali cu activitate permanenta' denumitd

primflria Comunei Gornet- t.t;;;-;;;i;lndeplinire hotdrdrile consiliului local Ei dispoziliile

;iffi;1"*;h;iiorrara ptout"tele curente ale colectivitalii locale'

o".o 
ii.PT,ilIlf3T"lffl,"iJlf"tt-31ilil, indeplineste urmatoarele categorii principale de

"tl,olii;rr,' exercitate in calilate de repre-zentant al statultri' in conditiile legii:

bi arihrrtii referitoar" Ia relatia cu conslllul local:

ct atributii releritoare l, b'g;i'i;;;i ;t uniiatii administrat iv-teritoriale:

;iilffiiii pri"l"a ."*ltiirE p'lii* t'ig""tt cetatenilor' de interes local;

et alte atributii srabilite prin lege'

.,,"o3ll,illil?,xlilT.:'ll',:fl;11'#lll'iru,ia. aulorirare rurerara si asigura tunctionarea

.T!:l1:,J,i#"t:,[:ffi1','.i:,XHt1i.gu,,i,ur"u,i desrasurarea alegerilor, referendumului si a

recensamAntului;'-"iira.oii"..t. 
alte atributii stabilite prin lcge ..'' "'"lli;.-';;ii"*" r,iiu'iiir'" piJ""tt"tu alin' (l) lir' ht' orimarul:

a) orezinra consiliului f".^f] ir'iri[rriirir.r", "i *rtri. 
,n ,ioott anual privind starea economrca'

socidla si de rnediu a unirarii "iri;iii;;,i;:i;;i.ri"i..r* ';';;i;ii;; 
a; pagina de intemet a unitatii

lli.initi,utit-r.titoriale in conditiile legii: . .

Tffiiltp;;r"a^.-"." ".n. 
iri"i i"?"i .i dispune masurile necesare pentm pregatlrea sr

deslasurarea in bune tonditii a acestora:

;ff.-t;i;,-i;;oli"it*". .onsiiut"i iocal' alte rapoafte si informari;

dr eraboreazu, in *.u.onr'.ii'iik;; ;;blt;;: ilt."i. a. ri'ii.gii privind sarea economica' sociala

si de mediu a uuirarii uan.'i"iri,ot. -"*,'n-iui.. [. puUfi.u p. tiit-'i'"liurii administrativ-teritoriale si

Ie supune qprobarii eonsiliutui local'
4| ll) cxercrlix ea u,,' our iiloip,.t -ute la alin' (l ) lil' c)' primarul:

a) exercita lunctia dc ordonalor pl incipal de credite: 
.

b) inrocmesrc proiecrul urg"iri,li ,"iiliii adm inistrariv-reriroriale si contul de incheiere a

"#;iu';;1iil;il';ii;';p-r;;;'. "p'"u.*'.d;iiiului 
looal, in conditiile si la termenele prevazute

de lese:"'"if}in.o con>i,,r;lui local inlornrari periodice privind exec-utia bugetara. inconditiile legii:. . .

;1i,1;;;;; ii.i,"J',iir.1.*ii. ,.gr"i"ii perirru c;nrractarea de impnlmuturi si emilerea de titluri de

valoare ilt nunrele unitatii aclnrinistratir -teritoriale:';;.;;iii;;: 
;rl;i.onrpur-ri,r.ni"ie de specialirate' corecta inreeisrrale. f-11111a4 contribuahililor la

orsanul fiscal' reriroiiai. atdr a sediului social principal. cat si a sediulul secundar.- -- 
Sj in .*.rcitarea atributrrlcr pre\ az ule la alin. I I t lit d)' primarul: , ,

a,; ctroiuoneaza realizarea ,.ri i..iiiur publice de interes local. prin. intermed iul,aparalului de

rp.6iufituo ruu prin in,.ermeJiul organidmelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de

interes local;
b) ia masuri pentru preveuirea si, dupa caz, gestionarea situatiilor de urgenta;-
cj ia masuri pentru organizarea executarii si-executarea in concret a activitatilor din domeniile

prevazute la art. 129 alin. (6) si (7);' 
d) ia masuri pentru asigui'area inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si controlului fumizarii

serviciilor pubiice de interes local prevazute la an. 129 alin. (6) si (7), precum si a bunurilor din
patrimoniui public si privat al unitatii administrativ-teritoriale;

e) numesto, sanctioncaza si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de serviciu
sau, dupa caz, a rapofiuriloi de munca, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate, precum si pentru conducatorii institutiilor si serviciilor publice de interes local;

f) asigura eiaborarea planurilor urbanistice prevazute de lege, le supune aprobarii consiliului local si
actioneaza pentn.l respectarea p,revederilor acestora;

g) emite avizele, acorduriie si autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte normative,
ulterior velificarii si certificarii de catre compartimentele de specialitate din punctul de vedere al
regularitatii. legaiitatir si de indeplinire a cerinteior tehnice;

h) asigura reaiizarea lucrarilor si ia rirasurile necesare conformarii cu prevederile angajamentelor
asumate in procesui oe integrare europeana in dor.r.reniul protectiei mediului si gospodaririi apelor
pentru serviciile llrnizate cetateniior.

6.1 Primarul descmneaza lunctionarii publici anume imputemiciti sa duca la indeplinire
obligatiile piivind comunicarea citatiilor si a altor acte de procedura, in conditiile Legi i nr. I 3 5/2010
cu modificarilc si corrpletaiiie ulterioare.

7) Peniru exercitarea corespunzatoare a atributiilor sale, primarul coiaboreaza cu serviciile
publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administratiei publice
centrale din unitatile adininisIati\ -reritoriate, precurn si cu autoritatile administratiei publice locale si
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J udelene.
8) Numirea conducatorilor institutiilor publice de interes local, respectiv ai serviciilor publice

de interes local se face pe baza concursului sau examenului organizat potrivit procedurilor si
criteriilor aprobate de consiliul local la propunerea primarului. in conditiile partii a VI-a titlul II
capitolul VI sau titlul III capitolul IV, dupa caz.

Pentru punerea in aplicare a activitAlilor date in competen{a sa prin actele normative, primarul
beneficiaz[ de un aparat de specialitate, pe care il conduce.

Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe compartimente functionale, in condiliile
legii. Compartimentele funclionale ale acestuia sunt incadrate cu funclionari publici gi personal
contractual.

in exercitarea atribuliilor sale primarul emite dispozilii cu caracter normativ sau individual.
Acestea devin executorii nurnai dupd ce sunt aduse la cunogtinJi publicd sau dupd ce au fost
comunicate persoanelor intoresate, dupd caz.
In caz de vacanJi a funcliei de primar, precum gi in caz de suspendare din functie a acestuia,

atribuliile ce ii sunt conferite prin prezenta lege vor fi exercitate de drept de viceprimar sau, dupi caz,

de unul dintre viceprimari, desemnat de consiliul local cu votul secret a[ majoritdtii consilierilor locali
in functie, cu respectarea drepturilor qi obliga$ilor corespunzdtoare funcliei, gi care va primi o

indemnizalie lunard unicd egald cu cea a funcliei de primar pe perioada exercitdrii functiei.
In exercitarea functiei. primaml este ocrotir de lege.

Art. 7. Viceprimarul Comunei Gornet- Cricov
Viceprimarul esre ales de (lonsiliul local al Comunei Gomet- Cricov, pe durata exercitarii

mandatului acesta pastranciu-si statutul de consilier local, fird a beneficia de indemniza{ia aferent6

acestui statut.
Este subordonat primarului si inlocuitorul de drept al acestuia care-i poate delega atributiile sale.

Intocnreste gi semneazd actele pe care le presupune executarea atribuliilor delegate.

Coorooneaza si raspunde de buna desl'asuratc a activitatii compartimentelor din cadrul institutiei.
Este obligat sd prezinte un raDort anual de activitate, care va fi IEcut public prin grija secretarului

general al U.h.'1 .

Art. 8. Secretarul General al Comunei Gornet - Cricov
1) Secretarul general al unitatii administrativ-teritoriale indeplineste, in conditiile legii,

urmatoarele atributii:
a) avizeaza proiectele de hotarari si ccntrasemneiza pentru legalitate dispozitiile primarului,

respectiv ale presedintelui c,:nsiliului jtrdetean, hotararile consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean, dupa caz;

b) participa [a sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;
c) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar.

respectiv consiliul judetean si oresedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;
d) coorciotteaza orgarrzalea arhi!ei si evidentil staristica a hotararilor consiliului local si a

dispozitiilor prirnarului. respectiv a hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui
consiliului judetean;

e) asigura lransparenta si uorrrunicarea catre auloritatile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor preva.2:uie la lir. a);

. f) as.igura piocedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si efectuarea
lucrarilor de secretariat, coururricarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbai al sedintelor
consiliulu.i lccal, respcctiv ale consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului local, respectiv
ale consiliului judetean;

g) asigura pregatirea lucrar,lor supuse clezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
comlslt lor de speciaiiiate aie acest illa:

h) poatc atesia. prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvemului nr. 2612 00 cu privire la
asociatii si fundatii. aprobata cu rnodilicari si completari prin Legea nr. 24612005. cu modificarile si
compleralire ulterioar e, actul constitutiv si statutul asoc iatiilor de dezvoltare intercomunitara din care
face paite unitatea adnri nistrativ-teiitoriala in cadrul careia functioneazal

poate propune primarr.riui, respectiv plesedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in
proier:tul ordiirii de zr a sedintelor oroinare ale consiiiului local- respectiv alc consiliului judetean;

j) efectticaza apeh.,l ,^,ominal s tine evidenta participarii la sedintele consiliului local. respectiv ale
consiliui !i.ludclcan a consiirenlor locali. tespectir. a consilreri lor judeteni;

k)nurnara votuiile si conseiinneaza rezultatul votarii- pe care il prezinta presedintelui de sedinta,
respecti v pl esedinlelui oonsi liului.iudetcan sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

l) inlbrmeaza plesedinteie de seciinla. respectiv presedintele consiliului judetean sau. dupa caz,
inlocuitorul dg drept al accstuia. cu prir,iro ia cvorumul si la maloflta

)

fiecarei hotarari a consiliului iooal. respeotir a cor-rsiliului judetcan:
tea necesare pentru adoptarea
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m) aslgura rntocmlrea dosarelor de sedlnta. legarea. numerotarea paglnltor, semnarea sl stampllarea
acestora:

n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean sa nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreaza in
dispozitiile art. 228 alin. (2): informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz. inlocuitorul de drept
al acestuia cu privire la asemenea situatii si lace cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea
cazortl

o) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale:

p) alte atributii ilrevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul local, de
primar, de consiliul judetean sau de nresedintele consiliului judetean, dupa caz.

2) Prin derogaie de la prevedeliie an. 2i alin. (2) din Legea nr.273/2006 privind finantele
publice locale. cu nrodilicalile si con.rplerarile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147 alin. (1) si
(2) sau, dupa caz, ia an. I 86 a1irr. i l) si 121, secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale intleplineste functia tie ordonator principal de credite pentru activitatile cuente.

3) Secretarul general al comunei, al orasului. a[ municipiului, respectiv al subdiviziunii
administrativ-teritoriale a municipiului comunica o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale
camerei notarilor publici. precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliara, in a carei
circumscriptic teriloriala delunctul a avuL ultimul domiciliu:

a) in tcrnierr de -10 de zile de la data decesului unei persoane. in situatia in care decesul a survenit in
localitatca de lonriciliul

b) 1a daia lualii la cunostinra. in situatia irr cale decesul a survenit pe raza altei unitati administrativ-
teritoriaie:

c) [a de,ta prinririi sesizarii oe ia ollcrul ter,torial. in a carei raza de competenta teritoriala se afla
imobilele cieiunctilor insc,:isi in cai-ti funciare infiintate ca urmare a finalizarii inregistrarii
sistematiqe.

4) Sesizarea pler.azuta Ia alin. (3) cuprinde:
a) nurnele. pren.-unele si codul rruraer-ic personal ale delunctului;
b) data decesului. iri lormat zi. luna. an;
c) dara nasterii. in lbmat zi. luna. an:
d) ultinrul rronticil,u al delunctului;
e) bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidentele fiscale sau, dupa caz, in

registrul agricol;
1) daie despre eventuaiii succesibili, in lbnrat nume. prenume si adresa la care se face citarea.

.5)Atrib.utiaprevazutalaalin.(3)poatelidelegrtacatreunasaumaimultepersoanecare
exercita atrit)Liii delcgate do.ofiter de rriarc iivila, prin dispozitia primarului la propunerea
secretarului p.erieral al unitaiiilsuoor v iziunr i admirrlslrativ-teritoriile.

6) Plinarirl uirnaieste irrdep,inii'ea acestei atributii de catre secretarul general al comunei, al
orasulu,. al nli,rricipiL,iui. i'especii,,; al subdiviziunii administrativ-teritoriale airunicipiului sau, dufa
caz, de crtre t,litcrul dc stare civila delegat, in conditiile alin. (5).

71 Neindeplinirea alributiei prer,-azute Ia alin. (3) atrage ianctionarea disciplinara si
contravsntionala a persoanei responsabile.

, .. . 8) Secretarii g.nerali ai comi.rnelor sr cei ai oraselor unde nu functioneaza birouri ale notarilor
puDllcr lndeDlluesc. la csrerea ltarlilor. unr-ratoarele acte notariale:

a) legalizarca senn:LLuiloi de pe iur.tisuiiie il.;;;.;; parri. in vederea acordarii de catre
autoritat,r: admini.dratrer nrl,lici iocaie de la nivelui co-u,relo. si oraselor a beneficiilorde asistenta
sociala si sau iclr iciilur socralc:

_ 
bJ legalizai'ea copiilor de pe irrscrisut'ile plezentate tle parti, cu exceptia inscrisurilor sub semnaturapnvata.

Art 10. Aparatul de specialitate al primarului
Este structurat pe companirnente hrnctionale incadrate cu lunclionari publici gi personal

contractual comrrarlimente prcvezute in sll'Lrctllra organizatorica gi in prezeniul reguiament.
, Lll iqi leslitoari acti','itatea in r:onfbrmirate cu prevederile iegii, hotardrile 6uvemului qi ale
Consiliului ioclrl al C.nluitcr Ciornet- Cricor,.

Stll,ctlra.rcesluia 9i numS:-ri de personal este, in concordanld cu specificul institutiei, in
limita mijloacelor financiare ce care dispune qi cu respectarea dispoiiliitor legare.

Primaria Comunei Gomet- Cricov, potrivit competenleloi stabilite priln lege, este structuratd.
pe compat timente ..iimcEionuie, oupa crml urmeazd:

1)
2)
3)
4)
5)

Companimenr de .,\uiit public intern;
compartimenr Stare crviia. .ruridic. Asistenta sociaia, Resurse umane, Registratura
Conipaniment t-inanciar- Contabil, Casierie, Achizitii :( ompartimenl Politie Locala :

Compartiment Inll.etinere :
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6) Compa(irnent Servicii Publice I

7) Compartiment Biblioteca comturalal

pe ldng6 compartimentele din aparatul de specialitate al primarului comunei Gomet- cricov,

in subordinea-consiliului local mai funclioneazl Serviciul public pentru situalii de urgen{6;

Compartimente care se pot infiin{a prin hotdr6rea consiliului local;

1. COMPARTIMENTUL DE AUDIT PUBLIC INTERN

Atributiile activitatii de audit:
Compartimentul audit este subordonat direct primarului Comunei Gomet - Cricov qi

indeplineqte in condrliiie legii,urmiitoarele atribulii principale:

- Dd asigur6ri gi consiliere con<iucerii instituliei pentru buna administrare a veniturilor qi

cheltuielilor publice, perfectionand activitalile entitalii publice ;

ajut6 entitatea publicd sd i9i indeplineascii obiectivele pentru imbundt6lirea eficienlei qi eficacitdlii
sistemului de ccnducere baz.at pe gestiunea riscului, a controlului qi proceselor de administrare
- Elaboreazb r\orme metodoiogice privind exercitarea auditului public intem specifice Primdrie
Comunei Gorrret- Clricov.
- Elaboreazd gi cieruleaz[ Planul Anuai de auciit public intem (Sec]iunea Asigurare qi Secliunea

Consiliere).
- Efectueazil audit asupra tuturor activitdtrilor desligurate de Primiria Comunei Gomet- Cricov qi

serviciile publice de inleres local.
- Efectueazd misiuni de audit intr:rn <ie asigurare pentru a evalua dacd sistemele de management
financiar qi ccnrroi a.ie entiriilii ru'blice sunt transparente qi sunt conforme cu normele de legalitate,
regularitate, economicitate, efir:ienld qi eficacitate.
- Auditeaza. cel putin o data la 3 ani. fird a se limita [a acestea: angajamentele bugetare gi legale din
care derivh ciirect sau indirect oDligadi de plat5" inciusiv din rbndurile comunitare; pl61i asumate prin
angajamente bugetare qi legale. inclusiv din fondurile comunitare; vdrzarea, gaj area, concesionarea
sau inchirierea de buntrri din domeniul plivat al statuiui sau al unitalilor administrativ-teritoriale;
concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al unitdlilor administrativ-
teritoriale; cr)nstituirea venituriior publice. respectiv modul de autorizare qi stabilire a titlurilor de
crean A, precurn $i a facilitdlilol acordate la incasarea acestora; alocarea creditelor bugetare;
- Evahrcazd. controlui intern managerial;
- Evaiueazb regularitatea sistemelor de iundamentare a cieciziei, planificare - programare, organizare -
coordonare, urmarire qi control al indepiinirii dispoziliiior;
- Identificii sldbioiuniLe srstemelor de conriucere qi de control. precum qi riscurile asociate unor astfel
de sisteme, prograrnare/ oroiecte sau unor operatiuni gi propune miisuri pentru
corectarea acestora gi pentru diminuarea riscurilor. dupa caz;
- Evalueazi. srstemul contabil gi tiabiiitatea acestuia ca principal instrument de cunoa$tere, gestiune gi
controi patrimonial qi a rezuitatelor obiinute;
- Efectueazd misiuni de audit intern de consiliere menite sd aducd plusvaloare gi sd imbundtlleasci
administrarea entitdlii publice. gestiunea riscului gi controiul jntern, {Erd ca auditorul intern sa iqi
asume responsabilittili manageriale;
- Asigurd consuitan a" avand ca scop identiticarea obstacolelor care impiedicd desffuurarea normald a
proceselor. stabilirea cauzelor, determinarea consecinlelor, prezentdnd solutii pentru eliminarea
acestora;
- Obline infbrmalir suplimentare pentr.r cunoaqterea in profunzime a functiondrii unui sistem standard
sau a unei preveoeri normarive, in vedorea facilitdrii inlelegerii de cltre personalul care are ca
responsabilitate implementilre: ac!^stora;
- Verificarea corecter aplir:dri a proceciurilor rntente stabilite de conducerea instituliei;
- Fumizeaza cuuoqtinle teore'-ice qi practice referil.oare 1a managementul financiar. gestiunea riscurilor
gi controiul intern, io vederea lbrmdrii qi pert'eclioniuii prof'esionale;
- Efectueazd audit ad -hoc de asigurare $i de consiliere;
- Raponeazd cetiodic primarului Co^nunei Gomet- Cricov Si altor structuri abilitate asupra
constatuirilor, concluziilor gi recomanCiLrilor rezuitate din activitelile sale de
audit;
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.Elaboreazdrapoarteperiodlcecuprivirelaactivititiledeauditpublicintern$ileinainteazi
organelor in drePt;

2.CoMPARTIMEN'ISTARECIVILA,JURIDIC,ASISTENTASoCIALA'RESURSE
UMANE, REGISTRATURA

2.I.ACTIVITATEA DE STARE CIVILA

Atributriie activitatii de stare civiia:

in domeniul stdrii civite indeplineqte in condiliile legii urm6toarele atribu{ii principale:

- intocmegte, [a cerere sau din oficiu, notrivit legir. acte de naStere, de cdsdtorie qi de deces 9i

elibereazd certifi cate doveditoare;
- inscrie menjiuni, in condiliile legii. oe marginea actelor de stare civild aflate in pdstrare 9i trimite
comuniciri de menliuni pentru inscriere in registre, exemplarul I sau II, dupd caz;

- elibereazd extrase de pe actele de stare civild. la cererea autoritAlilor publice, precum 9i dovezi
privind inregisrrarea acteior de stare civitd, 1a cererea persoanelor fizice;
- trimite compartimentului de evidenld a persoanelor. pand la data de 5 a lunii urmdtoare inregistrdrii,
comunicirile nominal,: pentru ndscu{ii vii. cetileni romdni. ori cu privire la modificdrile intervenite in
statutul civil ai persoanelor in varsta oe 0 - t4 ani. certificatele anulate la completare, precum $i actele

de idemitate (adeverinle. buletine sau cd4i de identitate) ale persoanelor decedate ori declaratiile din
care rezultii ci persoanele dccedate mr arl avut acte de identitate;
- intocme$te buletir,e staristice de nagtere. de crisdtorie gi de deces, in conformitate cu normele
Comisiei Naliclale pentn, Statistice;
- ia mdsuri de pdstrare in conoilii corespunziitoare a registrelor gi certificatelor de stare civilA pentru a

evita deteriorarea sau disparilia acesrora:
- face propuneti penrru asigurarea spaliul necesar destinat numai desfh;urdrii activitdlii de stare civild;
- atribuie codul numeric personal, pe baza listelor de coduri precalculate, pe care le arhiveazd gi le
pesteaze in condilii depline de securitate;
- propune. anuai" necesarui de regrstre, certiiicate de stare civild- formulare, imprimate auxiliare qi

cemeald speciald. pentru anul urmdtor. gi il comunici serviciului de specialitate din cadrul consiliului
judelean:
- se ingriiegte de reconstituirea prin copiere a regisrelor de stare civili pierdute ori distruse - partial
sau total - ciupii exempiarui existent. certific6nd exactitatea datelor inscrise;
- ia miisuri de;econsrituire sau intocmirr: ulterioari a actelor de stare civi16, in cazurile prevdzute de
lege;
- inainteazd la consihul j uoetean exemplarul II al registrelor de stare civilS- in termen de 30 de zile de
la data ciind toate tilele din registru au lbst completate, dupd ce au fost operate toate men{iunile din
exemplanr! I;
- transmite in tetmen de 5 zile la D.J.E.P. a judefului Prahova extrase de pe actele de cdsdtorie sau de
deces in cazul cetetrenilor strd.ini care s-au cisdtorit ori au decedat pe raza teritoriului administrativ a
comunei gi thota a fbst inregistrati 1a I'rimfuia Comunei Gomer- Cricov
- elibereazd. in concirliiie legii. cenificate de naqtere. de cdsdtorie qi de deces in locul celor pierdute,
distruse sau degradate. Ia cererea persoanelor indreptilite;
- intocmeqte documentalia gi asigurd transcrierea in registrele de stare civili a actelor sau
certificatelor de stare civilii inrocmite in striiinitate, in condiJiile legii, la cererea persoanelor
interesate;
- intocmegte documentalia 5i asiguni efectuarea operaliunilor administrative pentru schimbarea
numelui sau prenutnelui pe cale administrativd:
- promovcazd din oliciu acliunr pentru rectificarea, completarea, modificarea sau anularea actelor de
stare civild, in conoilitle prev6zute de rege:
- intocmegte gi elibereazii. la cerere. l!vretele de fbmiiie. cu respectarea prevederilor legale;
- asigurd necesarul <ie lirrere de iamilie. {ine evidenla acestora gi Ie pistreazd in condilii de siguranF,
conform prevederiror iegare;
- asigurii inregistrarea corespondenlei primite. in condiliile previzute de lege gi urmere$te rezolvarea
acesteia irr termeneie srabilire;
- se preocupd de asigurarea;r imbun[ii{irea dotdrii compartimentului cu mijloacele fixe, obiectele de
inventar- marerialeie gi rechizitele necesare destEguririi activitilii in condilii normale;
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- lace propuneri pentru stabilirea programului de lucru cu publicul in aqa fel inc1l :T:i:lg*'
rezolvarea cAt mai operativa 

" ""riri"l"r 
..t[]enilor gi funcl.ionarea optimi a compartimentului pentru

inregistrarea decesel,or 9i in zilele libere qi de sdrbdtori legale:

- se preocupa de pop,tu,i,u..u u.telor normative pe linie de stare civild qi unnare$te pregdtirea gi

actualizarea permanente a avizierelor:
- colaboreazd gi schimbd permanent infomralii intre compartimentele serviciului 9i cu exteriorul, in

scopul realizirii operative gi de calitate a atribuliilor de serviciu;

- ia masuri pentru imbunaiqirea muncii qi perfec{ionarea metodologiilor de lucru 9i, la nevoie,

formuleaz[ propuneri pe aceasta linie;
- rdspunde d-e acti.rritatia proprie privind cuiegerea de inlbrmalii releritoare la persoanele predispuse

sA oblnd documente de identitati prin declinarea unei alte identitdli ori prin substituire de persoane;

- asiguri arhiyarea gi piistrarea documentelor prinrare care stau la baza inregistrdrii actelor 9i faptelor

de stare civila. precum gi inscrierea mentiunilor ulterioare, in condiliile qi termenele prevdzute de

lege;
- isigur6 pistrarea regrstreior <ie stare civiid gi a celorlalte dooumente ce au stat la baza inregistr[rilor

in registrele cle state civild la Arhivele Nalionale, dupd expirarea termenelor de pdstrare;

- ia mdsuriie prevdzute de iege pentru asigurarea pistrdrii documentelor qi actelor de stare civild in
arhiva stiirii civite. in condilii de or<1ine qi siguran![:
- sestzeazd imeoiat D..).E.P. a ju<ielului Prahova orice situalie privind disparilia unor documente de

stare civiia cu reginr special:
- asigurd ctiberarea unui nou li'uret de fruniiie in caz de pierdere, distrugere sau furt, completarea 9i

actualizarea datelor ori de cite ori este necesar. la cererea reprezentantului familiei, precum qi

retragerea gi anuiarea livretului de tamilie persoanei indreptitite, in condiliile prevdzute de lege;
- se preocupii permanent Dentru cregterea niveiului de pregatire profesionald.

2.2. ACl]I'IiIIATEA JURIDICA

Primarul poate delega atribulii unui funclionar din aparatui propriu, dacd indeplineste
conditiiie cerure cie legislalia in materie, sau, poate incheia contract de reprezentare cu alli juri$ti sau

avocad. in condiliile legii.
Perscaira imputemicita de primarul Comunei Gomet- Cricov, indeplinegte urmdtoarele

atribulii:
- Asigura asistenta juridica in cauzeie aflate pe rolut instantetor j udecatoresti sau Colegiului
Jurisdictional al Camerei de Conturi. in care figureaza ca parte Comuna Gomet- Cricov.
- Initiaza actiunile care se inainteaza in inslanta, impreuna cu documentatia necesara.
- Exercita caile legale de alac pentru apararea domeniului public Ai privat al comunei, a drepturilor qi

obligatuior cu caracter patrimonial gi a,rltor drepturi gi obiigatii legale.
- Studiaza cio.;areie aflate pe rol qi tine er.identa acestora.
Solicita investrrea cu tltiu execuroriu a hotarArilor j udecatoresti ramase definitive.
- intocmeste dosarele de executare silit,:.
- Comunicd hotardrile judecatoresti compartimentelor interesate.
- Prezinta, la cererea Consiiiului local, rapoarte qi informari privind activitatea, in termenul gi forma
solicitata.

2.3. AC'II\/II'ATEA DE NSISTEI\}A SOCIALA

-rrtributiilc activitadi de asistenlii sociali :
Persoana cu atributii <ie asistenta sociald are rolui de a identifica qi de a solutiona problemele

sociale ale comuniniir din <iomeniul protectiei copilului. familiei, persoanelor singure, persoanelor
varstnice. persoanelor r"'u hanciicap. precum gi a oricaror persoane aflate in nevoie.

Atributiile prevazute de lege sunt aplicate in urmatoarele domenii:
- Efectueaza itnchete scciale cu privire la: modrl de intretinere" crestere si educare a copiilor care
urneaza a fi incredinla1i umia Cin parinti in caz de divort; persoanele care urmeaza a fi expertizate
psihiatric de o co:nisie a Institutului de Medicina Legala, in vederea punerii sub interdictie, etc.;
- Intocmeste ret'erate pentru proiecte de oisnoziyii, cu documentaliile si avizele necesare pentru
instituirea tutelei si curateiei:
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-lntocmestelucrartstpropuneridemasuripentruocrotireaminoritor'apersoanelorlipsitede

"up".itu,. 
de exerciliu. oli cu capacitate resirdnsa' precum si a persoanelor capabile' aflate in

neputinla de a-si apara singure interesele:

- ilr,i,ri" ir"f" pent., miiorii .amasi t-ara ocrotire parinteasca si pentru persoanele puse sub

interdiclie judecatoreasca:

- Intocmeste referate pentru proiecte de dispozilii pentru stabilirea numelui si prenumelui copilului

abandonat;
- intr"lin" i"tutril de colaborare cu diferite compartimente din cadrul Primarieil

- ColaLoreaza pentru realizarea activitalii cu te4e institutii
InaplicareaprevederilorLegiinr.4|6t2001_aclua|izata-privindvenitulminim

garantar inregistreaza si solulion"uru ."."ii1" de solicitare a ajutorului social, in termen legal'

]into...r,. -rn"l.rete 
sociale pentru acoroarea/neacordarea ajutorului social. in termen legal'

- Stabiiesre dreptul la aiuror social. cuantumul acestuia si data efectuarii plalii ajutorului social'

- urmaresre incieplinirea oe catre beneficialii de aj utor social a obligaliilor ce revin.

- Modifica cuantumul ajutorului social. suspenda si inceteaza plata ajutorului social, conform

Hotar6rii Corrsiliutui Local., de aplicare a legislaliei in domentu.

- Efectueaza pcriociic noi anchete sociale in vederea respectarii condiliilor care au stat la baza

acordarii aj utorului social.
- inregistreaza si solulioneaza pe baza <ie ancheta sociala cererile de acordare a ajutoarelor de urgenla.

- Tranimire in termen Iegal la Direc]ia de Muncd 9i Solidaritate Sociald situaliile statistice privind

aplicarea Legii nr.4 l6/2()()l :

- intocmeste situa{ia privind persoaneie sr famiiiile marginalizate social si stabileste masuri

individtnie in vederea prevenirii si combaterii marginalizarii sociale.

-O.U.G. nr.7Crl20t I prir ind mdsurile de prci.eclie social6 in perioada sezonului rece, modificatd 9i

complemrd le O.'li. nr. 27t2tl3 1i l{ r.r. nr.920r2()l i peutru aprobarea Normelor Metodologice de

aplicare aie 0.il.G. nr.701201 1. privind acordarea de ajutoare pentru incalzirea locuintei, precum si a

unor faciiitati populatiei pentru plata energiei termice:
- Asigura acordarea. incctarea dreptuiui la ajutor pentru incalzirea locuinlei cu lemne beneficiarilor de

ajutor soc^ial in baza [.egii nr.41612001 privind venitul minim garantat:

in aplicarea prer,edcrilor Legii nr.51/1993 - Republicata- privind alocalia de stat pentru

copii:
- Primeste cererile pcntru acordarea aiocaliei du stal penlru copiii prescolari precum si actele
doveditoare oin care rezulta indeplinirea condiliilor legale de acordare a acestui drept.
- intocmeste si inainteaza n..i.P.S. Prahova oorderoul privind situatia cererilor inregistrate pentm
acordarea aiocaliei de stat.

in aplicarea prevederilor Legii nr.27712010- Republicata, privind alocatia pentru
sustinerea tar,ilir:
- Primeste ceierrlc si declaraliile pe picpria raspundere depuse de familiiie care au in intrelinere copii
in v6rsta de pina la 18 ani:
- Verilica prin anctrete soclale lndepiirrirea de catre soiicitanli a condiliilor de acordare a alocatiei
pentru suslinerea thmili er :

- Electueaza periodic ancl.rete sociale in r.ederea urmaririi respectarii condiliilor de acordare a
alocaliei pentru susllnerca lamiiiei.
- Propune pe baza de iclerat Primarului modifrcarea, incetarea prin dispozilie, dupa caz, a alocatiei
pentru suslinerea fami I iei ;
- intocmeste si transntite la A.J.P.S. Prahova borderoul privind cererile noi de acordare a alocatiei
pentru suslinerea familiei aprobate prin dispozilia primarului in conformitate cu prevederile Legii nr.
277120)O impreuna cu r:ererile si <iispozifile de aprooare ate primarului; Borderoul privind
suspenoarea s:lr dupa caz. !ncetarea dreptului de acordare a alocatiei.
- Comunica fam;irilor oeneticiare oispozilia primarului de acor<iare/respingere/ modificare/ incetare a
dreptulu" ia al. ca1ia oenrru suslinere.a farniliei:

ln rlpiicarea preve<ierilor Legii nr. 448/2006-Repubicata, privind proteclia si
promovarea cirepturilor persoanelor cu hmdicap cu modificarile si completarile ulterioare:
- Venlica prin anchet:r sor:iala indeprinirea de catre solicitanti a condiliilor legale privind incadrarea
acestora in tuncla Je asistcnt personal si nnrp,lne aprobarea. dupa caz, respingerea cererii persoanei
care solicira iingaiarea in funclia cie asistent personal al persoanei cu handicap grav;
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.Intocmesteleteratulconstatatorinurnraverit,icarilorperiodiceet.ectuatesipropunedlpacaz,
mentinerea, suspendarea,u, i,,..*.u contractJlui de munca al asistentului personal al persoanei cu

handicap grar';
- intocmeste anchetelc sociale pentru copiii cu handicap grav care au angajat asistent personal in

vederea reexpertizarii si incadrarii intr-un grad de handicap'

i;;ti;; ;r""ederilor l_egii nr.448/2006 cu modificarile si completarile ulterioare:

_-V"rin"u p.i, ancheta socia-ia indeplinirea condiliitor de acordare a indemnizaliei

cuvenite parinlilor sau reprezentan.ilor legali ai copilului cu handicap grav precum sl

adultului cu handicap grav sau reprezentantului sau legal si propune dupa caz' acordarea sau

neacordarea indernniza{iei.
In aplicarea prevederilor Legii nr.l712000- Republicata, privind asisten{a sociala a

persoanelor vdrstnice. ale prer.ederilor .[!Ql9llQlZ pentru aprobarea Regulamentului-cadru de

orgar.izare si func{ionare a serviciului pr"rblic de asistenta sociala. ale O.G. nr.68/2003 cu modificarile

ulteric'are. ale ElG. nr 5312!QIREGI'ILAMENT-CADRU de organizare si functionare a

institutiilor dr: a!istenta s.ociata, al,: ll--G. nr. 885,'2000 pentru aprobarea grilei nationale de evaluare

a nevoilor perscarl.i,)r v;r'smice si ale Ordinulqi nr. 491/180i2003 al Ministrului sanatalii si familiei

si a[ IVlinistru,rri rnunoii si solidaritalii sociale pentru aprobarea grilei de evaluare medico-sociala a

persoanelor care se intelneaza in unitaii .le asisteuia lledico-sociale:

- Identilica si lntccmeste .videnla perso.ilelol' i';ii'stuice aflate in nevoie;

- Consiiiaza si inibrrrreaza asupra situatiilor de risc social, precum si asupra drepturilor sociale ale

persoanelLlr ldrstiricg rulnelarcile irr t'eL.a r.recesiialiior vrclii cotidiene;
- Stabik;ste nr;.s;ti .ii aci,urri tlc urgenla'ir. rt'derea reducerii efectelor situaliilor de criza;

ln alrlicarca prevederi!or Legii nr. 27212004-:Republicata. privind protectia si

promovarer, dlepturilor copil ul ui,republicata, ale prevederilor Codului Familiei, ale prevederilor Legii

nr.119i 19!5-Ii e['ublicat.r, r.'.r priri;e 1, autelc dr's1ar,i civila, cu modificarile ulterioare, H.G NR.

64120LL ,pcntr ,. aplJ:iarr'a lvlt to l,:logier ! u i-,ri\ ir c la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de

stare ci.iila, Ordinui r:i. ltlS .llr.6' iulie 2[t06 perrtru apr,oba;:ea Sltandardelor minime obligatorii privind

manageirreatui de caz in donreniul prot.cliei drepturilor ccpilului:
- identiiica. ooplr lipsili irr rnod iregal de elementele constitutive ale identitalii lor sau de unele dintre
acestea si ia ti; ur'gen[a (oare rrrasurrle lleoesare in verlerea slabiri i identitalii lor in colaborare cu
instituliile .oini)etiri,c,
- identi{ic" si :r,iillrc-;r:: siu,lrtiii,: ca,'e i,:rr}:.irr: a,-ortlarea de sen cii pentru prevenirea separarii
copiluhri r{e f'snr;ii. r;a intoltrin<l pl".nul Ce scrvicii ne care il supnne primarului spre aprobare prin
dispozitie:
- colaboreaza cu direclia gcnerala de asistentra sociala si protectia copilului in domeniul protecliei
copilului si transmit ace-(teia toate datele si infbrmaliile solicitate din acest domeniu;
- colaborea.za r:'r colectivitatea locala in vederea identificarii nevoilor comunitalii si solulionarii
problemelor socraie care prrvesc copiii.

In aplicarea prevederilor 0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitalii de
solulnnare a petilirlor:
- Asigura solutionarea in termen legal a scrisorrlor, sesizarilor si petitiilor primite direct de la cetateni
sau de la autoritali ale adntinistraliei publice de stat centrale sau locale si alte organe.
- Indeplinegte orico aite arriLrutii prr:vdzute in lege sau stabilite de primarul Comunei Gornet- Cricov
ori consii;ul rocal.

in e.'.e:cir:rca ,:tribulirior ce ii rcvrn. Companimentui asistenld social6 colaboreaza cu toate
institu:irle in .irept.

In aplicarea l,egri nr,ri4s /20iJ6 republicata are urmatoarele atributii:
- Instrumenteazl gi rispunde de activitatea de proteclie special6 pentru persoanele cu dizabilitili
func{ionale (l,egea 448 / 2006 - republicata ). precum si de asistenta sociala a persoanelor varstnice.
- Respectarea coc.lului etic al personaluiui care ofbrd. servicii sociale.
Intocmeqte contracte de iumizare de servrcir sociale.
- Conduce qr rispunde ile evidenta prsoanelor cu dizabilitdli func{ionale, precum si a persoanelor
varstnice.
- intocmeqte pe baza investiga{iilor el'ectr.ratc in Leren anchete sociale privind situalia socioeconomicl
gi sociomeciicald a persoalei cu dizabihtali. a persoanei varstnice. identificd nevoile gi resursele

10



acestora. pcnffu acordarea de scflricii sociale sau inlemarea acestora intr-un centru de ingnlre st

asistenta iau unitate <le asistenta medicr'r-sociala'

- Elaboreaza planurile individuale de ingrijire si asistenla.pentru fiecare caz in parte (unde este cazul)'

- Monitorizeaza acrivitatea J;;tJ;i $ilgrijire la domitiliu, cu privire la respectarea standardelor

specifice de calitate qi cu privire la satisfaclia beneficiarilor'
:i;i;;.G;;i"."t. ql airpor4ii frivin,J acordarea drepturilor de asistenld social6 pentru persoanele

cu dizabilitSli.
- Controleazd la domiciliul persoanei cu handicap grav periodic activitatea in care asistentul personal

igi indeplinegte atribu{iile <ri seviciu stabilite in contractui de munci sau in planul de recuperare,

p."rinta ,"-eotriai un raporl Consiiiului Local spre aprobare si transmiterea acestuia la D'G'A'S'P'C'

Prahova in teimenur iegal.
- Efectueazd anchete soiiale pentru, evaiuarea periodici a persoanelor cu handicap, incadrarea in

funclia de asistent personal, acordarea indemnizaliei cuvenite
persoanei cu handicap grav sau reprezentanlrlor lor iegali, acordarea gratuiElii transportului urban cu

mijloacele cie transporlln comun pentru persoanele cu handicap accentuat, grav qi asistenlii personali

ai acestora. intemarea intr-un centru rezidenlial penIru persoane cu handicap.

- Asigurii acordarea drepturilor de asisienlri sor:iald a persoaneior cu dizabilitalii lunclionale 9i a

asistenlrlor personaii a acestora. 'fransmite lunar siluatiile privind drepturile de asistenta sociala a

persoaneior cr-r dizaDiliiari A..l.P.[.S.-Pmhova si D.G.A..S.P.C. - Prahova.

- Asigurd spdjin pentru persoanele cu handicap prin realizarea unei relele eficiente de asistenli

personali pentru acsgtia.
- Asiguri arnenajiiriie terrtoriale qi instituflonale necesare! astt-el incit sd fie permis accesul

neingrddir al persoanelor cu handicap,
- Intocnl{)$te anchete scciale gi pentru alte situalii prevdzute de diferite acte normative.
- Cola-boreazi cu serr, icirie pr,blice descerlrralizate aie ministerelor qi ale celorlalte organe de

specialirate aie adrn ir,isrraliei publice centrale in vederea identificdrii situatiilor deosebite care apar in
activitatea de protectie a pt:rsoaneJor cu cirzabiiitiili a cauzelor apariliei acestor situalii gi a stabilirii
mdsuriicr pentru ilnbunAEr;irea acestei acti\rita!.
- Asigurei graiuit consuitantA de specialitate in domeniul asistenlei sociale, colaboreazd cu alte
institulii responsabiie nentru a facilita accesui persoaneior la drepturile de asistenlE socialS" stabilite
de legisialia in vigoare.
- Pdstreazii confinder,',lalitatea <iatelor qr intbnnaliiior ia care are acces in exercitarea atribuliilor de
serviciu.
- Asigura. soluliornlezL in teirnen tegal a scrisoriior" sesizdriior qi petitiilor primite de la cetdleni sau
autoritiitri aie administragiei publice de stat centraie, locale qi altele.
- Asigura arhrvarea actelor instrumentate qi predarea lor in arhivd, conform prevederilor legale.

atrii,utii pentru actil'itatea di, resurse umanel

- Raspunde de intocmirea or,:anig,ramei, staiului de iunctii pentru aparatul de specialitate a
Primarului, r,e rifica mo<iul de intocmire si respectare a prevederilor legale in acet domeniu.
- Rispunde de seieclionarea gi recrutarea necesarului de personal pe nivele de pregdtire, pe func(ii
gi specialitdti. corespunzdtor posturilor nrevizute in statul de funclii gi organigramd;
- Efectueazi iucrdrile legate de incadrarea, promovarea! rietaqarea sau incetarea activitelii Si a
contraotului cle muncd pentm personalul aparatului de specialitate al Primarului cat si a functionarilor
publici;
- Rispunde de organizarea gi lunclionarea potrivit legii, a Comisiei de examinare, orgu.izeazd
concursurile pentru angajare qi promcvare qi verilicd indeplinirea de cdtre participanli a condiilor
previizute de iege:
- Intocmeqre ibrmaii ilile specitice angajdrii -ciispozi{ii de angaj are, contracte de muncd, adrese citre
Oficiile Forlelor tie lViuncd 31c,. pjr-r.r-r personalul t:o ractual Cin aparatul de specialitate al
Primarului;
- Intocmeqre qi colr.,pr:teazi. on de cdte orr este necesar, dosarele personale ale salarialilor
aparatuiui de specialitate al Institutiei Primlriei qi transmite periodic Agenliei NaJionale a
Funclionatilor Pubiici ciirile de sezonlL statistice referitoare la numdrui de personal qi fluctualiile
acestui::
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- lntocme;;te gi elibereazl legitirnalii de acces in unitate qi elibereazd adeverinle privind calitatea de
salarial. Ia cererea personalului:
- Intocnre$te. actualizeazd qi gestioneazi baza de date cu privire Ia cererea qi oferta de locuri de muncd,
in vederea recrut6rii de resurse umane;
- Intocrnegte raportdri statistice privind activitatea de personal;
- Tine la zi vcchimea in munca a salarialilor din aparatul plopriu, oper6nd toate modificdrile
intervenite ca urmare a schimbdrii locului de muncd" functiei. clasei/ gradului/ gradatiei, etc.
- lntocmegte rapoarte de specialitate privind modificarea organigramelor, statelor de funclii gi
Regulamenteior de Organizare gi Functionare a aparatului de specialitate a Primarului
Comunei Gomet - Cricov ori de c6te ori este nevoie;
- Tine evidenla la zi a vechimii in muncd a salarialilor gi comunicd lunar modificdrile sporurilor de
vechime Companimentuiur Financiar Contabil, pentru intocmirea dispoziliei de acordare a sporului
de vechime. repectiv a gradatiei corespunzatoare:
- Intocmeqte pianul manageriai al Ibrmarii profesionale in rnod activ qi stabileqte impreuna cu ptoti
salariatii necesarul qi avanseazd propuneri in acest sens lbrmatorilor;
- Stabiieqte nevoile de pregdtire qi de perfeclionare a pregdririi profesionale, conform
propunerilor nrimite, avand in vedere per.tclionarea prot'esionali a funclionarilor publici;
- Primegte orbrtele pentru cursuri de pregatire profesionaltr de la institu{iile abilitate in
domeniu:
- Intocn.repte referatele in baza cdrcra salarialir din aparatul propriu urmeazi cursuri de pregdtire
profesionai6:
- lntocmeEre rapofiAri statisrice privin<i activitatea de personal din aparatul propriu;
- Intocmegte pontajele lunare pe care le transmite Serviciulur F-inanciar - Contabil, Buget si tine
evidenta ccncircitor de prezenrs:
- Tine evidenla programarii concedriior de odihnii ale tuturor salariaJilor, line evidenta efectuirii
acestora. a rechemdnlor, a re{inerilor ia serviciu, a reprogramarilor, a compensdrilor, a concediilor
medicale" a concediilor {hrd plati gi a sancliunilor;
- Intocme,.te rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotdrdri referitoare la activitAli din
domenrui resurselor umane iniliate de diverse compartimente din cadrul primiriei;
- Gestioneazd documenrele gi corespondenja care intrd/ ies drn compartiment;
- Transn:iie pe h:i:tie sau pe suport rnagnetic inlbrmatiile din sf'era de activitate , precum qi noile
modii'rcrir': . in veoerea actualizdrii in tirnp util a site-ului primdriei;
- Analizeazir propunerile tie strucruri organizatorice ale compartimentelor din cadrul Institutiei
Primaruiui Gomet - Cricov gi pregAteste documentaria necesard in vederea supunerii dezbaterii gi

aprobairii de catre Clonsiliui [.oca] a organigramei aparatului de specialitate al Primarului;
- Asigur6. completarea gi eiiberarea legitimaliilor de control in baza dispoziliilor Primarului qi

urmdregre lecuperarea lor ia piecrarea drn institulie a salarialilor care au beneficiat de astfel de

legitimatii:
- into.,r"gt" documentalia necesard acordiirii, in conformitare cu prevederile legale, a
sporuriior, inclemnizaliiior, a altcr drcpturi acordate de legislalia muncii personalului

aparatului de specialitate ai Primarului:
- Pregete$te Cocumentalia necesard elabordrii fteguiamentului de Organizare 9i Functionare a

Instituriei l;rintaruiui Gomet - Cricov, precum si a rnoditicani structurii organizatorice;

- lntocmeyte docunentalia privino siniatiile statistice pentru Administratia Financiara;

- Compieleaz-a sr rratrsr-.rirc oti de cate cri este cazul Registrul General de Evidenta a Salariatilor
(personal contraciual) catre l.T.M. Prahova;
- Intocmeste si transmite Raportul privind respectarea normelor de conduita de catre

functionarii publici catre A.N.F.P. conform prevederilor legii, cie catre consilierul etic;

- Transntite Raporur privind implementarea procedurilor disciplinare catre A.N.F.P. conform
prevei,jriir\r l( Bil. de calre consit:crui etic:
- Elaborea;:a sr transmite :urual Planui cle Pretbctionare Prolesionala catre A.N.F.P. conform
preveoeliior legii:
- Prirncsre si rnregistreaza declaratiile oe avere si interese ale lunctionarilor publici din cadrul

institruiei:
- lntocmeste si tronsr::rire Plalui ie (,cupare a tunctiiior publice catre A.N.F.P. conform

preveCeriror hgii:
- Tr-rn,r," copii certificate ale ce,--laratiiior de avere si interese precum si o copie certificata a

registrclor sp,rciaie' ,-'ane Agenria Natiorala de Integritate conform prevederilor legii;
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compelenla OIrectlel'

2.5. ACTIVfTATEA DE SECREI'ARIA'I' - REGISTRATURA

Atributii pentru activitatea de secretariaVregistratura :

- Poate solicita, ctr aprobareaf rimarului' tuturor compartittn;ot si serviciilor din cadrul aparatului

de specialirarc at :.,r,mar.utui ,t';;ri;il;;; r;;;,dnnar.. rirua1ii. rel'erale- precum si alte documente'

:l'i;;;;i"gr*ril. Pri*u.oll'i cu alte insti''"4ii' regii qi agen{i economici'

Prime$te si inregistreaz[ si pt"'in'"'ptin-,"utui otiJ" document adresat Comunei Gomet- Cricov'

_ Distribuie cu semnltura de ;;ili..";il;;;iete reparrizate fiecdrui.compartiment si serviciu'

- Urmtrregte r-'ircuitul coresponden{ei si rezolvarea la termen a acestera'

- Face necesartll de timbre si.iusrificd consumul acestora'

- Asigurl si urmiireglc' s!:mllarea documentelor de cdtre conductrtorul unitAtrii'

- a.iErn, 
"o-"nicaiea 

de infi'rmalii crt mass-media sr cetilenri'

- U.ie."sr" r.nodul de solulionar; a petiliilor confotm OG 2112002'

_ tn*.r*qr. programul zilnif <ie activiiate ai primarului, conform indicaliilor acestuia.

- esigura i.gut.,.ii" teletbnice aie Primarului cu persoanele din afara instituliei'

- Fac! conrica.i qi asigurii ctesldltlrarea Drotocolului atunci cand este necesar'

- Infomrez.zi ziinic Prrmarui iespre sesizarile presei privind acrivitarea instituliei. daca este cazul ;

- Colaboreaz:i cu celelalte sen,ir:ii publlc,: pentru a oferi ln timp scurt informaliile solicitate de

reprezentanlii mass-meciia.
- Supravegheazd, rezoh area sesizdnlor venite dln partea populatiei'

- Organiz.aza aurjientele susrinute cle pr:imar si asigura informatiile cerute de persoanele care solicita

audiente.
- Transmite compartimentelor si serviciilor din cadrul Primariei C-.omunei Gomet- Cricov problemele

ce au facut obiectul auciienteio' :

- Solicita comramimenrelor si serviciiior Prrmaliei inlormatii cu privire la solulionarea cererilor celor

care au f'ost i:r autiienta -"r cornunica pelentrlcr rasputtsul prinrit ;

- Asigura intocmirea expunerilor de motive pentru proiectele de hotariri supuse dezbaterilor
Consiliuiului Local. a caroror initiator este Primarui Comutrei (iornet- Cricov.
- Redactarea, multiplicarea. transmiterea actelor actministrative, inregistrarea si arhivarea acestor4
activitatca de primir:, inregistrare, ptede-r'e si expediere a corespondentei cu respectarea termenelor
stabilite in acteie norma1i..,e.
- Colaboreaza cu roale companimcntele. prezinla corespondenta ce li se adreseaza, urmareste
solutir:narea in remreneie stabilite si expediiza raspunsurile pentru cei inreresati.
- Inscrie inrr-un iegistru solicitdrile, sesizdriie gi reclamaliile oet5{enilor, care au fost
semnaltuc teieionic qi le transrnite spre solulionare compartimentelor din cadrul Prim[riei qi altor
institulii. riupi caz.
- Fumizarea riispunsuriior la notele teleibnice revine in totalitate compartimentelor si, Serviciilor
cdrora le sunt adresaLe.

Atriburii privind circr,latia documentelor:
- Toate documentele care circula in gi intle diferitele compartimente ale Primariei Comunei Gomet-
Cricov vor pt:mi un numar tle iuregistr:.rre. rJupi care se prezintd secretarului Comunei Gomet- Cricov
pentru repartizarer: spre solutionar.- compartimentului in competenla cdruia intrd solutionarea.
- M6nLrireo qi pasrralea sigiiiilor { str.nrpiielc,' ) care se af,lica pe documente, folosite de Primiria
Com,rnc'i (rornet- Crioov se va lace mrrnai de catre lunctionarii publici imputemiciti conform
Dispozitiei Prirnarului.

2.6. ACItVITAI',UA DE GF.STIOMRE A RELATIEI CU MASS-MEDIA
15
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Atributii privind actioitatea de gestionare a relatiei cn mass-media :

- monitorizeazd infbnnatiile prezentate de mass-media privind activitatea Instituliei Primarului

Comunei Gornet - Cricov:
- intocme$te buletine informative, analize qi sinteze de presd;

- rcdacleazd comunicate qi informdrile de presd pe baza datelor qi informaliilor primite de la

comparlimenteie de colaborare,
- asigurd transmiterea comunicatelor qi informdrilor de presi citre mass-media;

- redacteazd gi transmite instituliilor de presd drepturile la replic6:,

- il informeazd. ori de cite ori este necesar. pe Primar asupra aspecteior referitoare la imaginea

institutiei gi se ocupi de gestionarea mediaticii a crizelor;

- organiz;a2.6. conierin{e1e de presi la care parlioipi Primarul gi/sau funclionarii publici de

conciucere din cadrul instituliei:
- elaboreazil oosalele cie presd necesare eventmentelor organizate de Institulia Primarului

Gornet - Cricov gr pregaregte materialele cu informalii necesare pentru conferinlele de_ pr.es6;

- coordoneaza acrivitatea rie transmitere a informaliilor solcitate in baza prevederilor Legii nr'

544 t '2(tA1 
:

- creeazd sri a1;1113yztaz5 permanent bazeie cie date referitoare la instituliile persoanelor din presd

care colaboreazi cu Institulia Primarului Gomet - Cricov;
- coial-'oreaza. cu toate direc{iiie din aparatr-ri propr:iu al Consiiiului Local Gomet - Cricov, toate

instituliire pubiice qi regiile autonome aflate sub autoritatea Consiliului Local Gornet - Cricov,

reprezenlanlii raass-media acredilaf la institulia Primarului Comet - Cricov ;

- ioordoneazd acliviratea de acrerjitare a.jurnaiigtilol la activ;talile qi actiunile de interes public

organizate Ce institulla Gomet-- Cricov in baza prevederilor Legiinr.544 I 2001;
- anaiizeryz1, evalueazd qi planificd comunicarea problemelor de interes pentru Institulia
Primarul-u (iomet - Cricov;
- planiiica gi orgariizeazS. campanii rie presd;
- elaboreazd conlinutul marerialelor promolionale qi de inlbrmare (text penfu afiqe, pliante,

broqur., pc,stere, mape de prezentare, necesare mediatizdrii evenimentelor organizate de

Instituyia }rdmarului Gomer- - Cricov;
- creeaza baza- de date i'otografrce sr aite materiaie auxiiiare necesare;
- editeaza un ziar tooal al comunei Gornet - Cricov;
- eiaboreaza rai:cafiere anuale de acti,,irtc ref'eritoare la relaria cu rnass-media;
- pune la rlispczitia cetaienilor iniblmaiii cu privire Ia viata publica, agenda manifestarilor
culturale" spo,'tive. etc. ;
- intocnreste documentatia necesara achizitionarii serviciilor de realizare a materialelor
promotiona.le.,\ctivitatea de relatii exreme;
- initiaza si ges:roneaza coniaclr:ie cu institutii publice din tara si stainatate, organizatii
neguvernamertal:. confederatii sindicaie si patronale. precum sl cu
personalitati ale r,ietii publtcr: :

- organizeaza si gestioneaza derularea intalniriior la care participa Primarulcomwrei Gomet - Cricov,
Consiiiui Lor.ai, precnm sir sau tunctionarii pubiici de conducere din cadrul Institutiei
Primaruiui comrmei Gornet - Cricov:
- intoomeste materialeie c1e sinteza reI'eritoare ra conciuziile intalnirilor reprezentantilor
Institu:iei Prima;lltii fjornet - Cricov cu reprezentanti ai mediului public si privat si le transmite
compartin.enlcior cu tesponsa oiiitati iir domeniu dirr cadrui insrittrtiei;
- intocmeste si gestioneaz;r baza de dare privind panenerii;
- initraza si organi,:eaza evenrrnente Ce promovare a localitatii Gornet - Cricov (seminarii,
conf'erinte. mi:se rotunde) sau pe teme oe interes pentru cetatenii comunei;
- asigura pariiciparea la evenimente din tara si srainatate referitoare la activitatea
administratrei pllblice tocale:
- icientifics oponunitatile cie r:a.rl.icipare la programe internationaie sr gestioneaza modul de
aplicare a acestcrit:
- organizeaz:, campanii <ie educatle civica prin aclvitar specir'ice si consultarea cetatenilor;
- intccii;este documenteie necesare corespondentei ollciale: informari zilnice privind sesizarile
telefonice si probremele cetateniicr, prec,rnr si problemeie specihce administratiei publice preluate
din proi:rarnele 1'\i: intocn-reste anaiize si sinteze pe;iiodice;
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- asigllra pernanenl relatiile cu comunele lntiatite precum si cu restul localitateelor,
forurilor sau institutiilor din tara si strainatale care solicita colaborare cu Institutia Primarului Gomet -
Cricov;
- intocmeqte proiecte de hotarare in vederea infratirii cu alte localitatee, a conferirii titlului de
cetatean de onoare, a deplasarii in strainatate a consilierilor locali.

Asigurarea activitatilor de protocol ;

- asigura implementarea si monitorizarea utilizarii regulilor de protocol in activitatea Institutiei
Primarului Con.runei Gornet - Cricov;
- asigura logistica necesara activiratiior de protocol;
- asigura cadrut de cieslasurzre a ceremonrilor publice organizate de Institutia Primarului
comunei Gomet - Cricov;
- initiaza pafticiparea ia organizarea de conferinte, reuniuni diplomatice, alte actiuni de
protocoi. Organizarea cie manirbstari culturale;
- stabiieste si mentine relatri de cooperare (colaborare) cu institutiile, responsabilitati in
domeniu;
- dezvolra si mentine relatii Ce colaborare cu organizatii neguvernamentale (ONG-uri) care

derulccza pro!:rame e(tucallvc in oomenirr:
- sesizeaza conduceni aspectele negative din activitatea insritutiilor care fac parte din s1'era sa de
activitate si face p:opuneri pentnr eliminarea operativa a disfunctionalitatilor constatate;
- fundamenteaza masurile ca:e se propun spre aprobare Consiliului Local al comunei Gomet - Cricov,
respecuv Prirnaruiui comunei Comet - Cricov, privind brma functionare a institutiilor publice de

cultura subordonate Consiliului l,ocal ai comturei Gornet - Cricov, infiinteaza sau reorganizeaza
unele institul;i publicc de cultura de interes local;
- elab.,reaza un prcgrram de oezvoltare si -strategii cuhurale pentru institutiile publice de cultura din
suborcirirea (lonsiiiului i,ocal Gornet - Cricov:
- monitonzeaza aclivitatea institutiilor publice de cultura subordonate Consiliului Local
Comer - ('ricov ir vederea anltrzei activitatii acestora;
- promoveaza masun privind ciezvoltarea oferter culturale din localitateul Gornet - Cricov,
sustine si asigura conCitiire necesare desfas'rrarii activitatilor culturale si artistice organizate in
comuna de catre institutiile publice, organrzatiile neguvemamentale si alte persoane juridice sau

frzice.
- funciamenreaza si proouns masuri privind protejarea si conservarea monumentelor istorice si de

arhitectura apaninand domeniuiui pubiic al comunei Gomet - Crioov si aflate in administrarea
institutiilor puLrrice oe culrura subordonate Consiliului Local al Comunei Gomet - Cricov, precum si

masuri de corlsen'are si dezvoitare a ansambluiui monumentelor de for public din localitateul Gomet
- Cricov:
- fun<iamenteaza si prooune masuri de sprijinire a activitatii cultelor religioase in localitateul
Gomet - Cricor'. reieritor la aspectele legate de buna functionare a cultelor religioase si a
orgarLizallilor confesionale in localitate:
- raspunde dc in-rplenrentarea si urmarirea programelor initiate in cadrul directiei in domeniile din
sfera sa de activitate:
- inventariaza prncipaieie res,.rr:se turistice si sponive din iocaiitateul Gomet - Cricov;
- panicipl 'a rmolo:irrca lrtsieior ltrristicr':
- face prtrprrrreri li-utdamentate privind proiectele si programele sustinute de Institutia
Primarului (rornet - (lric.rr,, in scopul dezr'oitatii sportului de masa, al cresterii calitatii serviciilor
turistice si at prornovarii imaginii comunei Gornet - Cricov ca localitate a turismului cultural;
- analizeaza. ciupa caz. propunerile institutiilor municipale de cultura privind determinarea si
realizarea venitunlor proprir din activirarea specitica precum si a celor din exploatarea
patrimoniuiui afiar ir, adnrmistrare;
- monitorize:'za pro;tsul de ieaiizar"e ir angajamentelor si sarcinilor minimale asumate de
institutiile de cultura;
- anaiizea:z.a periodic indicatorii economicj si inciicatorii lizici referitori la derularea activitatii
generale a instituiiilor de r:ulrura precum si cei referitori la realrzarea programelor si proiectelor
culturaie spec irice:
- dezvoila r,rlarii permmelte cu instituriiie din localitate in scopul fundamentarii strategiilor de
dezvoitare ale pirtrirlonului mobil si imobil;
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3, COMPARTIMENT AGRICOL, CADASTRU URBANISM

3.1. ACTIVITATEA DE FOND FUNCIAR

Atributiite activitatii de fond funciar sunt urmtrtoarele:

- Asigurd punerea in posesie a terenurilor atribuite conform legilor fondului funciar;

- Into'cmeite tabelele de punere in posesie qi procesele verbale privind punerea in posesie precum 9i

orice ahe acte necesare pell'rru ieLOnstituirea sau collstirurrea

dreptului de proprietate asupra terenurilor.
- Inainteaz6 documentele intocmite potrivir legiior rbndului funcrar in vederea intocmirii titlurilor de

proprietate. organelor competente;
- p.i."qt. gi riistnouie persoanelor indreptiilite titluriie de proprietate, incasAnd taxele prevdzute de

lege.
- Primeqre spre rezoivare cererile privind schimbarea categoriei de lblosinJi a terenurilor 9i asigurd

solulonarea acestora confbnn -rrevederil:r Icgale.

- Intocmeste rapoarte de specialitate la proiecteie de hotarAri in domeniile de activitate ale serviciului,

in vederea promovarii lor i:r Consiliu! local.
- Face propuneri privind schimbarea destinatiei unor terenuri corespunzator necesitatilor Comunei

Gomet- Cricclr
- Intocmesre raportui privind terenurile libere care pot t-l acordate tinerilor cisdtorili gi il inainteazd
primarului in vederea promovdrii unui proiecl de hotdrire.
- Prezinra la cererea Consiliuiui local gi a primarului, rapoarte gi infbrmdri privind activitatea de

cadastru general. gestronare tbnd lunciar. respectiv terenuri rdmase la dispozilia Comisiei locale, ce

nu au fost revendicate in baza legilor tbndului funciar, cu propunerea de a ti inventariate in domeniul
public sau privat. dupd caz.
- Intoclnette contractele de arendare pentru terenurile arabile din domeniul privat, Jine evidenla
acestora si veni'ic5. modrrl de realizare. incasare a drepturilor stabilite in contract.
- Intocmeqte dosareie de oespagubiri logtrlor proprietari, le inainteazd lnstitiuliei Prefectului

Judeluiur Prahova, respectiv Comisiei Judegene de F'ond Funciar gi depunerea acestora la Agentia
Domeniilor Staturui (A.D.S.).
- Elibere.izi documenteie necesare utilizatorilor de terenuri agricole pentru a primi subventia acordatl
pe heclar.
- Exercrti qi :lte atribulii sta'cilite prin leqi sau alte acte normative. prin hotdrdri ale Consiliului local
sau dispoz:i1ii ale primaruiui.

.1.2. A( IIVtTA'i'11A ltU,f;lS-f RULUt AGRICOL :

atributriie activitiltit registn:lui agricol :

- Punerea in exe.:utare a legrlol qr a celorialte acte normative referitoare la registrul agricol gi fond
funciar
- Completeazi. line ia zi $r centrallzeazd datele din registrul agricol. atdt in fbrmat letric cAt gi
electronrc, confbr;r normeior de compL:tare a registrului agricol;
- Completeazii situaliile statistice care reflecte date inscrise in registrul agricol, inaintdnduJe in
termenul legal organelor in drept;
- Participd la controlul exacritelii datelor declarate gi inscrise in registrele agricole;
- Propnne nec esarul ce t eelislre arrrcok:, ccitrrairzator, chestionare gi repertoarul registrelor agricole.
- Intocmeqte <iocrnnentete r,ecesare pentru ehberarea cenificatului de producdtor pe baza datelor
inscrise in regiislnrl agdcol 5i constatdrr'lcr din teren. conform legii.
- Populirrizeaza. sub indrumarea secremrulur Comunei Gomel- Cricov, actele normative referitoare la
acest <iomeniu;
- Intocmeqre dovezi, adeverirle p,rir ind rlinele dir iegistrele agricole. constituind starea material in
politica iiscalti, ajutor social. ake drepturi.
- Asigura implenrentari:a in tbrmat electronrc a dateior privind registrul agricol.
- Inregtistreaza in registrui special contucl('lc d,: arendare pe societSli, institulii publice, agenti
economici, unltdli de curt erc..
- Indeplineqtc alte atributii ciatr: de conducatorui unitd{ii prin dispozitie.
- Rdspunde cie intocmirea registrelor agricole pe suport de hArtie si electronic.
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-Deschidereadenoipozilrri'1reglstrulagrlcollastllicitareaproprietarilordeterenurisaudelindtorii
de animale. -----:-x..:r ^-
- operarea mocific[ri]or in registru agricol survenite ca urnare a vanzdrilor- cump6r6rilor' mo$tenln'

donalii. dovedite prin acte incl-reiate in lbrm6 autenticd'

intocmeqte si ctibereazd ader;;;;i;;;;;; datelor din Registrul Agricol, solicitate de cdtre cetdteni'

necesare irl dit'erire domenii tf""ii. !g.ut. al protecliei sociale' edilitar urbanistic, sanitar, gcolar etc)

- Frlmizeazd date din Registrul Agricit la solicitarea instanlelor de judecatd de toate gradele'

- Verifiod si vizeazd pentru cnnfoinitate, declaraliile contribuabililor depuse la compartimentul

financiar conubilirate, in ,rederea calcullrii impozitului pe teren'

- Ori de ciite ori intervin modificdri in registrul agricol, referitoare la terenuri, la clddiri, la mijloace de

transport sau ia orice alte bunuri, <ielinure in proprietate sau in folosinp dupd caz, de naturd s[
conciucd la modif icarea impoziteior qi taxeior iocale. are obtigalia de a le comunica compartimentului

financiar - contabi iitare.
- Indepineste alril",utrire privind sesizarile succesorale.

- Inregistreazd si elibereaza titlurile de proprretate inbaza Iegilor fondului funciar.
- Raspuntle de odstrarea registrelor agrrcoie in stare bun6- iar dupd expirarea termenului de folosire,
predarea acestora la arhivi.
- Elibereaza cert.riicale de producator alJricoi.
- Elirrereaza biiete Ce proprieute a animalelc'r.
- Fumizeazii periodic (runar. semestriai. anual) datele statistice solicitate din registrele agricole de

Direclia Judcleanil ci.: Statisticl, Directia Generala pentru Agricultura etc.
- Elibereaza certificare din care rezuita ca petentul este cunoscut ca proprietar.
- Tine e-vrdenta horaririlor comisiei jucietene. privind modificarile pozitiilor validate.
- Intocmesre r-eibrare de specialitate in vederea eieborarii proiectelor de dispozitii ale primarului si de
hotariri ai (.onsii iuh"ri local specifi ce activitatii compartimentului.
- Intocmeste iide\ erinre a caro;" cerr:itlc':'e se r-ere de catre cetateni si a caror date rezulta din arhiva
unitatii,
- Opereaza in regisrrul agricol modiricariie privind efectiveie de animale pe specii.
- Tine evjdenta de transmitere a proprietatii animalcior.
- Participa ia :rnaliza notiticariior depuse in baza l-egii I 0/2001, republicati cu modificirile gi
complet6rile uiteri care.

J,..1 .\(-,I-ivII,ATEA DE CADASTRU

Atributiile acrivitatii de catlastru:
Cadastm zre in sarcind. rezolvarea pioblemeior <ie fond funciar gi cadastru rezultate din

aplicarea nrevederjlor L.egri nr. l8/ 1991. l.egii nr. 1b9l 1997.I-egii nr.l12l 1995, Legii nr. 1l41 1996,
Legii nr. 'll i!.9o Si L.egii n. ir 2000 precum qi a ordinelor si reglementirilor ANCPI privind
publicitarea irnobrliard-

Atributiile activitatii de cadastru sunt urmitoarele:
- Tine evidenla planurilor cadastrale, a registrelor posesorilor de imobile 9i a parcelelor, planuri
intocmite:
- Atestd reqinrrtt tel'nic. economic qi .luridic al inrobrielor pe baza evidentelor delinute, precum gi prin
venficitn. f ('n:ru rre',oi :nrel't'\':

a. tehnic: . electuarea misurdlorilor. rdentilicarea pozi{iei, configuratiei 9i mirimii
suprafegelol terenurilor pe destinatii de folosinla gi proprietari;

b. econonric: - identificarea pe ba::a- evidentelor existente qi prin orice alte mijloace a
destinaliei, oategoriei oe forosinyi a parcelelor gi eventual, a elementelor necesare
stabilirii vaici ii imobiielor:

c. juridic: - identilicarea ploprietarului ce baza actului de proprietate gi a oricdror acte,
precum gi a poseslei etective:
- EtbctLreazd nriisuraton pentru intocmirea planurilor de situalie corespunzatoare necesare
desligurarr i actrviriilii instilulici :

Jdentificd gi evidentieazd imobilele oe pe teritoriul colnunei Gornet - Cricov, proprietatea comunei;
-Efectuea;zd criisurltori si traseazi Dart:elele de teren care fac obiectul punerilor in posesie qi a
verificArilor er'ecluate in baza. legrior ibndulur lunciar
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-Et.ectueazamasurdtodtopograt.rce.cadastralepentruimobilelecaretacobiectulpropunerxoe
#;;;n;t;;i"t Prefectului cfm' legilor fondulu] ltutliar:
:il;;;";; ;;hilele in veclerea intocmirii ordinului-Prefectului:

- Analizeazd ;i solulioneaza' ; i;-,it-e;1;t;il-"'"att a"pu'" irivind diverse situalii tehnice si de

"udt,ru. 
de griniluire. etc' aie terenurilot';

- Intocme$te schilele topografit" ii pi""'"rt d3.incafare in zond in cadrul institulei;

- Identitlca tererturile gi spaliiie tuL fot f*" obiectul expronierii sau inchirieriil

- verific6 De teren au,"r" ,upogluj'il"- ffi.ai"1e, u pia.u."ng qi culege informatii despre

categoria de fbiosinlri, clase de bonitare qi rnvesiilii efectuate;

- Veriticri expertizete ,opog.ut,a" ptiuind terenuri situate pe raza teritorialA a comunei

Comet - Cricov ;

- e.lgr.u legiituia cu petenlii prin coresponcienp qi in programul cu publicul;

- Sp.lind ."crrp"rarea tlebitelor restante din impozite si taxe locale;

- na.puna" la cereri, sesizdri qi reclamalii care intrd in competenla serviciului; 
- -

- Transmire persoanelor implicate ca raspu.,ciere i n Disciplina in construclii, Urbanism cererile

aprobale din punct,le ve<lere tehnic - cadastral sau catre comisia defbnd funciar;

- Realizeazi actiYitalii specifice geo-topo-caclastraie prin: masuratori topografice, calcule de

suprafele gr de coordonate la teren, reaiizarea unor schip, planuri, prin diverse proieclii la scara a

detaliiior topografice qi completarea lor cu documentafiile toponimice:
- Intocmeqre :;ferate de speciatitare cu priviirc ia eventualele litigii cadastrale in vederea

eliberdrii certi,'ir:aleior cie urbanism qi a autoriz:aliilor de constntire de cAtre persoana cu atributii de

urbanism:
- Urmdreqte aplicarea actelor cu c.racrer normativ emise de organele centrale $i locale in
domenrul exlrrcrprierilor gi rLoclul de inoeplinire a obligaliiior ce revin persoanelor fizice gi

juridrcc in acest ciorr,eniu de activirate;
- Executd deiimitari, preluari, comasari de terenuri;
- Se ocupi Jc in:ocmirea, redactarea, contractarea de documentalii pentru oblinerea
numlrului caorstral penrru irnotrileie carc eparfin oras,ului Gomet - Cricov;
- Elibereazzi documentele de atestare a rrrgimuiui juridic ai terenuriior pentru persoane j uridice
sau t'izice int3resate
- R6spuntJe la cereri. sesizfui sr reclamatir care intrd in competenla serviciului;
- Coiaboreazd cu persoaria cu atributii cie lmpozite si laxe locale. Fond Funciar, Registru
Agricoi Ei orice altd persoana / compartiment din cadrul Primlriei in vederea indeplinirii sarcinilor de
servrciu q:asiguriirii brrnutui rners al instituliei:
- Are obiigalirr de a actLraliza proceriuriie descrise prin ,,Sistemut de Management al Calitdlii"in
concordantii r:u n.rodificArilc ce intervin in activitatea direcliei, ca urrnare a actelor normative
noi;
-Intocrneqte ::apoarte de specialitate peltru proiectele de hotirdri referitoare [a activitdli din
domeniul rie activitate al direcliei, iniliaLc de diverse compartimente din cadrul primdriei precum gi de
serviciitc puhiice ein sui"ordinea accsreia:
- Intocmegte difente sirualii statisticc: speciiice obiectului de activitate;
- Reaiizeazi ciice arte atriblrtrr stabllirc in sarcina fiecdrui angajat conform figei postului.
- Gestiont.azi organizeaza ;i ,.rune in apiicere ca<ia;trul rie specralitate la nivelul teritoriului
administraiiv ai Cotnunei (iorner- (lrico','.
- Colaboreazl cu secretarul Comunei Gomet- Cricov referitor la terenurile care fac obiectul unor
litigir cu Primaria Llornunei rliornet- Cncov.
- Organizea-za qi inrocmesre banca oe date computerizaE Drivind cadastrul general la nivelul
teritorir-riui adminrstrativ ai (lomunei (iornet- Cricor,.
- Asigurii arhivnrea dccr,rmentr:lcr comoartinrentului in coniormitate cu legislalia in vigoare gi

faSpUnC'le Dentl'tt eCestea.

- Rezolva corespondenra prn.ind acrivilatea serviciuiui gi raspunde cie trimiterea raspunsurilor
petenliior.
- Rezoh,a seslzarile cetatenilor rettritoare la problemele cie cadastru de specialitate;
- Constata c()nrrar/entriiis la acr..le nor$ati\re in domeniul de activitate gi le inainteazd primarului
pentru aDlicarea sanclrunii.
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3,4. ACTIVITATEA DE URBANISM

in domeniul urbanismului, persoana desemnata indeplineqte, in conditiile legii,

urmlloarele atribu!ii principale:
- Intocmeste r.apoartele ,i p.oi..i"i. de hotarare referitoare la documentatiile de urbanism depuse

- Ir, ,"d"..u p.omot,arii documentatiilor de urbanism, intocmeste rapoafiele de informare catre

Primar.
- Drc" lu indeplinire procedurile de publicrtate nentru informarea populatiei in vederea avizaril sl

aprobarii proir'cteior de urblni'ttt
- Tine evidenta proiectelor de urbanism si amenajarea teritoriului si a documentelor conexe ale

acestora (corespondenta. raporte. proiecre de hotarari, hotararile Consihului Local relbritoare la

acestea. rnformari si aitc documente legate de documentatiile de urbanism si aprobarea acestora)

- Asigura intocmrrea certillcatelor de urbanism pentru documentatiile de urbanism.

- Asigura arhivarea actelor si documentatiilor cu care lucreaza servictui'

- Asilura informarea cetatenilor si da relatii acestora cu privire Ia documentatiile depuse spre avizare.

- Ceirralizea7a dare si studii siaristice nccesrlre unor rapcrtari solicitate <ie institutiile abilitate.

- Coiaboreaza cu celelaltc servicii ale Primariei Comunei Gomet- Cricov la intocmirea documentelor

solicitate p-ivi .cl regimui urhanistic si juridic al tercmrrilor din teritoriul administrativ al Comunei

Gornet- r-'ri,'cv
- RaspunCe cie exacritatea datelor inscrise in documentariile ce se eiaboreaza.

- Exercitd 5r :Lre atribulii srabiiite p:in !ege. hotiirdri ale Consiliuiui local. dispozilii ale primarului sau

incredinlate de arhrtectul gel al judetuiui .

in domeniul Disciplinei in Constructii Ei Afigajului Stradal
- Colrstat,. contrar,errii il cazui nerespectiirii normelor privind executarea lucrfuilor de

construc{ii gi ;tai:rlesc miisurile necesare intririi in legalitate, in condiliile legii;
- Veritlc[ e>:iste,rrlir autorizafirji tie corrstrtiire gi respectarea documentaliei iehnice
auto'izat.' l\enlr u Iuuriir!!e d: '.:rrstruclii:
- Verifice ier'.alira.tea arnplasf ii nratenaielor publicitare;
- Veriliczi 5i r,:entificd rmooiieie gi imprejmuirile aflate in stadiu avansat de degradare;
- Verificti si solulroneazi sesiziLrile qi reclamatiile primite din partea cetitenilor, legate de
problen rclc : p.-'( , i rce (i(r i'r f illlimcnru,ui .

- Efectuea,za contmals pentnr ir:entiti<:area )ucrlrilor de corrstruclii executate fEri autorizalie de
conslruire :;ar, ,.ir'slli;:ltare. dund caz. inclr:sii a constructiitor crr caracter pror izoriui
- Elbctueazl coniroaie penu'u identificarea persoanei:or care nu respecti autorizatia de
execluare a i..icrd,rilor cie reparagri aie pdrtii carosabile qi pietonale;
- Ventica rosn?ct:r.rea normeicr legale privind atigajul publicitar. afigajul electoral gi orice altd formi
de ati$airrcolarnar, inciusiv cele relbritoare la ampiasarea firmei la iocui de deslEgurare a activit?tii
economi:e:
- Panrcipii la acti,-:nile de demr\tare,/rieznrenllrare/ dinamitare a construcliilor efectuate {ArA
autorizalie pe rlomeninl nrblrc sau privat ai unitatiii subdiviziunii administrativ-teritoriale ori pe spatii
aflate in admiristrarea aulorrr.iliior admurislratiei publice locale sau a altor institulii/servicii publice
de interes iocal. Drin asig,u'ar(.?. prctecliei perimetrului qr a libennjii de acJiune a personalului care
participA la a,i:rste olreratirLtr speciflsg;
- Const,n,i. du,t5 crtz. confbi'rn etrib,-rtiilor staorlire prin l:ge. contraven{iile privind disciplina in
domeniul autorizdrii executdrii lucrdrilor in conslruclil qi inainteazd proceseie-verbale de constatare a
contravcnl:ilc i. iu ;ed"-ree. lr;licdri; sancliunii. qefului compartirnentului de specialitate care
coorioncazi"r rcrivitarea cie amenaiare a terirc,riurui ;i de urbanrsm sau. dupd caz. primarului unitilii
adminislrativ-teriroiaie in a cirui lazi de competenlii s-a sdvtir;it contraventia sau persoanei
imputerni cite rie ar:eqtia.

:i.5 r\C'i.l \iI1,\.iF,d iiE CI'STILTNE A BI.rNllRIt,OR MATERIALE

A.tributii principale:
l,A.sigura g;estiunea tfizica a stocului de marlh:

- Opereaza il stoc miscariie oe mari-a i
- Pasreaza rlcrcurnenteie justificative iegate de stocurr ;

- El'ecr,reaza l,-nar inr.entanrl s;tocuLui de marfa:

19



- Participa si supravegheaza operatiunile de incarcare/descarcare a bunuritor laldin magzta

institutiei:
-Raporteazasuperioruluiierarhicoriceneconcordantaintrestoculfizicsicelscriptic;
- Olera inlolmatii despre stocuri :

- Respecta legislatia de gestiune a stocurilor;

2. lntroJuce marfa in stoc in baza documentelor de intrarel

- Efectueaza operatiuni de intrare in stoc a bunurilor materiale

- Efectueaza receptia fizica a r:rarfii la intrarea in magazia institutieil

- Raporteaza superior.iiui ierartric oiierentele inue .arfu firi.u si cea scriptica aparute la Ieceptia

marlii la magazie
- Veritlca ciocumentele Ia introducerea i\lR-ului si semnaleaza eventualele neconcordante

- Inregistreaza, prelucreaza si pastreaza inlormatiile leferitoare la situatia stocurilor

- Raoorteaza lunar rezuitatele activitatii de gestiune a stocului

- Lltllizeaza eiicient spatiul de depozitare a bunurilor matenale

3.Asigura miscarea stocurilor:
- Eiectueiza transieruliie de nunuri din spre consum persoanelor desemnate in dOcumente ;

- Pastreaza evidenta documenteior de rransfer emise, cu semnaturtle de predare/primire la zi;

- Emite aviz:e cle expeCitie pentru marfurile ce parasesc firma, in conditiile prevazute de lege;

- Umareste ca marfa introdusa in stooul central sa fie sigilata
- Urmareste completarea de catre clienti a documentelor frscale conform iegislatiei;
- Listeaza r.ior:,.trnentele tlscall ce insotesc r."rt'.rta si ie transmite clientului ;

- Preda maria catre persoana riesemnata conform documentelor emise ;

,I. C0NIPAK]'i]VIi,NT f'INANCIAR - CONTABIL, CASIERIE, ACHIZITII :

4.1 Atributii in activitatea de Contabilitate sunt:
- Asigurii conrabiirurea sint,:ticii qi analiticd privind execulia bugetului local, constituirea qi utilizarea
mijloacetor ertrabi;getrrre ;l .r rondurilor cu ciestinalre speciatii. cu ajutorul conturilor sintetice qi

anali icr',-jcsih$urills conltrm trla;ificatiei bugetare.
- Inregi;tn:azil in ordine crc,nologii:X;i sistc'maticd operaliunile de incasdri gi pl61i pe baza

docunenlelor -ir.liti,.ical.ive. sir"rbc,lizeaz6 conturile debitoare qi creditoare in documentele de
contabiiitare
- Asiguri verificarea zilnic6. tr ertraselor de conl cu anexele li simbolizarea acestora
Intocmeghl nctele contabrle pt'ltnr operaliunrle de incasiri gi puili prin extrasele de cont;
- Inregistra;'ezr n: catcularli a noteior contabi,e intocmite:
- Intocnrr6rs, baiarrlerie clc r elillcare lunare.
- Intocmegre lucrhri de execulrc operativd gi periodici privind executia bugetard de casl a bugetului
local. fonciuriie exftabugetare qi speciale
- Asrgurii iucr'6rie oe lncheierr e excrciliuiur financiar ia sfhrSirui tiecirui trimestru gi la finele anului
qi intocr regte hilanlul contabil anual
- Exeicrtd. oonrrolui asupra dccumenlelor pr,.,'rnd inca-sarea venittrrilor extrabugetare
- Asiguri. mdsnlalca. evarr.larel. cLr'ro3$rerea. gestiunea gi controlul activelor, datoriilor, capitalurilor
proprii ;i a rc, lil':1:lor oblinrlrc;
- Asigurii inrerlistrarea r:riinotoilicii qi sistenatic5, orelucrarea, publicarea qi pdstrarea informatilor cu
privire ia lmzilia iinanciard. :r:rlbrnlanta financrarii gi tluxurile de trezorerie atat pentru cerinfele
intemc cdr y in relalile cu extcrir:rui:
- Astgtrd informa(ii oroonatoruiui de credrte cu privire la executia bugerului de venituri gi cheltuieli,
patrimonrr:lui atiat in admrnrstrare $i Fentru intocmirea conturilor anuale de executie ale bugetelor
locaie:
- Asl;:u.ia inreuistre-rea in conrebiljtate a rui.-lr,.rr operaliunilor economico-financiare pe baza
doctunlntclor.irts:it';car,r'e. oprraliiure care angajeazS. rdspunderea persoanelor care [e-au intocmit,
vizat. arrobat qr a ceiol care k'-au inregistrat in corrtabilitate:
- Asigurl iDrr:,1i5111'9" 6r eYaiuarea in Jr'idenla conrabilii a elementeior de patrimoniu in conformitate
cu regiemeutaiile iegale in rrgoare. specificer pe categorii de trunuri. creanle gi datorii;
- Asrguri ir:r,:gi;rrarea in evidenlele contabile a rezultateior rnventarierii;
- Asigurd r:.ridr;rrL{r bunulicr (lin piririm.cnirr ccrrform regiementerilor in vigoare:
. pentru irxubili,zit'i pe categolii g! re fiecare obiect de eviden{d:

20



. pentnl s1ocur,. cantitativ $i vaioric;

. pentru creante qi rlatorii pe categorii 9i pe fiecare persoand fizicE 9i juridicd;

. pentru ver:iiuti qi cheltr-rieii ps destinalii.
- Asigurd. conducerea. registrelor obligatorii prevazut.- de lege: registrul jumal, registru inventar,

cartea ntare:
- Calculeaza drepturile salariale ale salariatiilor si intocmeste statele de plata:

- Asigurd pdslrarea documentelor in concordanla cu termenele prevazute de lege;

- Asi!urI ma-surile cle reconstituire a documentelor contabile sustrase sau distruse in termenul

prevazut de iege;
- Asigura conticienliaiitatea documenteiol qi informaliilor care intrd in categoria secretului de

servic iu:
- Furnrzeaz"a inibmraliile necesare serviciilor qr birourilor ciin institulie ia solicitarea acestora;

- Prezinra. la cererea Consiliului local si a Primarului, rapoarte si informari privind activitatea
servicruiui in rennenul si fbrma solicitata.
- Compartintentul iinanciar-contabi I incieplineste si aite atributii stabilite prin lege, hotariri ale

Consili'-rirri i,ocai salr dispozitii ale primarului.
- in e,:ercitarc.. atrihtrtiilor ce ii re',,in. Serriciul Contabilitate colaboreaza cu urmdtoarele institulii:
. l rezoreria Virzii :

. Adnrinistratia FinanciaraajudeluluiPrahova;

. I)irectia Lienerala Regionata F inantelol Publice si a Controlului Financiar de Stat Prahova;

. lnstitutii de asistenta iociata:

. Irrstrr.tii de invalamt:,l:

. institurr rle culrura:

. Institririr sanilare;

. Sg,.'r ii-,: pubiio: cie suborcicnare iocaia.
c Atriburiile in qctivitarcu rtnuncior- bugetara sunl:

-Fundarnenteazrr si intocnresre anual la tem,:nele prevazute de lege proiectul bugetului local,
asigurir.cr. plezentarear tutnror-. documentelor necesare in vederea aprobarii bugetului anual.
-Asigura si ra:;oulde ie:espectarea terrnenelor si procedurilor legale de elaborare si adoptare a
bugelulr-ri irrr:al. anlenind toale servici.ile publice si institutiile care oolaboreaza la frnalizarea
proiectuirri s,i a<lc,ptarea'ougetuiui.
-Cenlraiizeaz; pronunerile de la serviciile de specialitate ale Primariei, de la regiile si societatile din
subordiner (-onsriiulur 1ocal. de ta rnstitutiile de invatamAnt, sanatate, cultura etc. cu privire la
necesarul je ionor-rri penlru indeplinrrt:a sarcinilur sau, dupa caz, executarea lucrarilor ce intra in
atributiil,.' k-'r.

- Suoitt:;tc ir;rprer"rna cu salariarul <ie ia Impozite si Taxe Locale dimensionarea veniturilor
proprir si a :iior vgnituri 1e capitoie aie bueetului local ;
-Propune pr.\/eoerile ia partea de cheltuieli a bugetului , respectand principiul echilibrarii
bugetului :

-Urmarcst: p,:tiodir; rez.lizar"-t-, l;ur:etuii,ri tocal stabilinci masurile necesare si solutiile legale pentru
buna a.lminit;trii'r.. iri.trebuintare sr exeaulare a acestuia cu respectarea disciplinei financiare.
-intocmesie ;:,;ntul rie incheiert a.rxer.;r;ulr.ri buge,.ar si il sr.rpune aprobarii Consiliutui local.
-Verrfica. si anali.zeaza propunerik: de rr:<:tificare a buqetului local. de modificare a alocatiilor
trimestriale, cie viiari de creditc. oc reprnizare pe trimestre si de utiiizare tbndului de rezerva, pe care
le supunc ;rpr()baril (-lonsil,uiui tocal sau ordorratonrlui de
credite.
-Realizcez.a sLuCiile necesarr: si supune a.nrobarii Consiliulu.i local imprumuturile ce trebuie efectuate
pentnr rr:ttlizalrea ,rnol aolirini -.r l.rci':ri pubiice. urmarrnd respectarea formelor legale pentru
fundantenure - r)orlractate" gaailriiaJr,: sr lalnbLll:rlre il accstora.
-Asigula pe baza documentatici tehnrctr - econoniice prezenute, fonduriie necesare pentru buna
functioniire a,rniiiitiior subrr:donal-e rirn ocrneniui invatamdntuiui. asistenta sociala, cultura, sanatate.

-intocrncste r:rpoane de sp:ci:rlitate pentru nroiectele de hotariiri in domeniui de activitate al
serviciuiui. !n l'eler'':a LTronor arii tor rn Consiiiul lcrcal.
-Condt,,:c eviJenJa obligaliilor fa{d de fumizori 9i bugetul consolidat al statului gi efectueazd pldlile
la terrn:ncic lr:-vAzute in a,-)ritractr) !i :'t''--:ie 1191-1511 1a*a1-
-indep.l'uesr,.. si alte atritl(u stabiirr,e nr,r lege, holar.iri aie Consiliuiui Local sau clispozitii ale
primari iui
-Urmareste rezolvarea corespondentei in contbrmitate cu prevederile legale;
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-Urmareste si rasPunde de respectarea actelor normative in materie si de aplicarea hotararilor
Consiliului i-ocai:
-Urmareste si raspunde de efeotuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare.
-Urmarest,: activiriltea financiara a unitatilor din subordinea Primariei Gomet- Cricov.
- Asigura si raspunde de lespectarea tegalitatii privind efectuarea pldlilor, cu aprobarea ordonatorului
principal Ce credite.
-Verifica mo<iul dc cheltuire a sumelor din bugetul local si prezinta primarului si Consiliului local
informari pri,iind e>:ecutia bugetara.
- Prezrnta anual si on cie cdte oii este necesar datele necesare pentru evidentierea starii economice si
sociaie a comunei.
- Organiz.eaza. asicrlra si raspunde cie exercitarea confbrm prevederiior legii a controlului
financiar prer, enriv.
- Asrgura olara drcpturiior tranesri cuvenite personaluiui din aparatul Consiliuiui local, al consilierilor
etc.
- Asigura dit-errtc incasari nrrn casierie.
- intocmeste si rransmire s;tua,tiile statistice solicitate de organele in drept.
- intocnrc':jte rap()arte de specialitare pentru proiecteie de hotarari in domeniul de activitate al

sen,iciul,ri. in vecierca rrrorno'r'.rrii k'r in Consiiiul local.
- incieliineste si alir: atiinurii stabilite prin legr,:. hotarAri ale (lonsitiuiui Local sau dispozitii ale
primaruiui.

l: sx,:rcirarr:a atributiilor ce ii revin Compartimentui tinanciar-contabil,privind activitatea

bugetara colaboleaza r:u urrnatoarele institutii:
. l'rezoreria iVrzil :

. i)irecria Crenerata ierrroriala a F'inanleior Pubiice si a Controlului Financiar de Stat Prahova;

. ,,\ominisrratia Financiara Mizii ;

. insritutri d.l asisLenu sociala:

. histrtutir rie invatanrAnl:

. Inslitutii de sultura:

. instrturii sanitarel

. Societiililc comerciaie la care Consirrul local este acJionar majoritar sau dejine actiuni;

. Servicii rrr.rblir:e de :uh,rrdonare locala.

4.2 ,{r:tivitate:r de impozite si taxe locale

Atributii in dclivitoteo de urmarire, declarure calculare si incasare a tarclor si impozitelor
localc :

- Conduce e','iicnta contabila in format electronic a contribuabililor persoane tlzice inscriind listele
de ramar;ita. debireie rtr.rvi;:orij si det'initive pe perioada curenta. urmareste incasarea in mod ritmic in
cadrul t,--'raenel<,r rje 1;iata. peltti'j 1 :;e c,)ntirtya actr(itaiea Ce execl(are Silita.
- Verific l in lt:rr:;r realitalea si corrformilatea declaratiilor depuse de catre contribuabili si
desc.pcra pe cti care nu au oeDrs lii terme, oeclarirtrr tiscaie in vederea impozitarii ;
- Calculeaza. decL,,.atiile tlc irnpunere depuse de contribuabili persoane fizice;
- Intocrtcste nratricoia pentru contribuabiii persoane lizice privind impozitul/taxa pe cladiri,
impozitlr,:a x a p,: teren. impozit asupra mijloacelor de transp;fi.
- Scrie ilr f'om',at ctecrronii: tietltel: contrii:uabiiilor persoine tlzice din Listele de ramasita si plusuri,
debite pr.rvizol'ii si C<iin;ti,.'e pe ncrioada cnientu. 

"te"Iu"uru 
incasarea acestora in mod zilnic in

ca<irur rcrrneneror de plrliz asigurind rcalizirrea planului de venit a Comunei Gomet- cricov.
- Inmineaza iu te;"rrenul pre'azul oe leqe sub semnatura contrihuabililor somatii de plata si procesele
verbale de imormere si preda contr.ibuabiiuiui ciovezile de inmdnare a
acestora:
- Emrte conriouabitilor pentru sumele tncasate chimnte din chitantierele oficiale si le completeaza
conl'orm preleie"i lor leg.rle.
- Calcutcaza:lr incz,seaza rrLaioraril,: rle intarziere rn cazul platilor tbcute la expirarea termenelor
legaie :;: srxlr'.,,: l-.'oitirir alii conl'o;nr noimeir,: legak: in,igoare. in cazul platilor fhcute cu anticipatie.
- Opereaza zilnic in formal elecrronic incasariie o,.ect" piin viramenr;
Inregi-st.eaza debitcle sl incarsariie, in rirmrar electronic contbrm prevederilor legale.
- Riciica numrrar r-.u C'll(' cic la lrezorerie. a.chitanciu-i prin stat de piata
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- Flf'ectueaza in ten'lenul prevazut de lege. Cepunerile la l rezorerie a sumelor incasate prin caseria
unitatii.
- Nu primesie bani tirra entitere de chitante si rru da bani fara acte.
- Cond'.rce erziCenta restantier:lor si a telrrrenelor de prescriptie asigurind efectuarea incasarilor cu
respectarea stlir:ti: I ordinii de etectuare a incasarii. conlorm legii;
- Se preocupa- pennanent de cunoasterea legislatiei fiscale. indeosebi termenele de plata si calculul
majorarilor.
- Asigura arhivarea altor documente.
- Elibereaza cenificate oe arestare iiscaia care atesta valoarea impozabila [a cererea contribuabililor,
persoane tizice.
- La slarsirui fiecanti an flscat va intocmi iisra de ramasita si irsra de plusuri. pe fiecare fel de impozit,
conlbrm clasiticatici burtet are cnuate.
- Eiectueaza si unnareste incasarea venituntor provenite din: amenzi de circulatie si contraventionale.
- Ef'ectueaza inscrieri si radieri de autovehicule.
- Exercita si atriburii de casier -incasator .

- Inscrie zilnlc rn bc.rderornic <ieslirsuratoarc sumele incasate pe surse de venituri conform
clasifi catiei bugetare anuata.

r Atrihutii privind Execrr,tarea silita:
- Preia siruatiiie privind o'oligrtiile scaCente si neachitate in cazul persoanelor fizice pentru pentru a se
contrnllit activitatr:a dr: rxecutare silita.
- Desfasoara ?ctivilatea de execulare silita privind Codul de Procedurd Fiscal6 privind administrarea
creanteicr bugetelor iocale dupa cum urneaza:
- Tine evidenra nominala iegata de actlvltatea de executare silita, separat pentru persoane fizice.
- Intocnlesle situarii pcntri: rlelsoancle ii:zice care au obtigatii scadente neachitate.
- Intocmeste documentatia in vederea aplicarii masurilor de executare silita prin poprire si urmareste
ducerca la r:-cepiinire ,.li catre lertul poprrt a obligatiilor ce-i revin.
- Aplica masurilc l,:gate cu J;rivire Ia executarea siiita a bunurilor imobile si intocmeste documentatia
corespunzatoare rer'eritoare ia secirestlarea si valorificarea acestora.
- Urmaresre ccntesralriile efectirale cu privile la executarea silila.
- Aplica proceiudlo o: insoivabilitate si inrocmeste documentatia corespunzatoare.
Intocmestr: tlosirrci,: de insolvahiina'te in condiriile legii.

.1"-l ar:tivitatea rie achizitii publice:

aribufli nrivind tchizitiile publice:
o Flaboreazd proqrirrnui anual al ar--hrziliilor publice pe baza necesitdlilor Si prioritdfilor identificate la
nivelul inst.itulici. in funclie rle ttrnolrrile aprobate gi de posioilitdlile de atragere a altor fonduri.
o Elaboreziza col:umenlalia de atriburre sau in cazul organizdrii unui concurs de solu{ii, a
docu;nr:ntaliei r1e conc rs. in lolaborare cu compartirrentele care relevd necesitatea qi oportunitatea
achizitiei, in trrnciic de comrleritatea problemelor care urmeazd sd fie rezolvate in contextul aplicflrii
proceduri r,-ie atr'b,-Lire.
o Indepline5te rblipttiile refc:itoar: la publicitate. esrfel cum sunt acestea prevazute in art.238 lit.a)
din !ese4 9tr2{ry!
o Proprine oollr,crlenfl comiri:lor ic' t':., al:.rari: per]Iru t-recare conlract care urmeazd a fi atribuit.
o Elaboreazi r.rorele j ustifica:ive ir, toate s;tualiiie in care proceciura de arribuire propus5 pentru a fi
aplicatd esle aita Cec!r ricrr.aiia dt,schisiL sau cea restrAnsd. cu aprobarea conducdtorului instituliei gi cu
avizui secrctarulur t omuner Gornet- Cricov.
o Asigurd acti,ritatea cie rnformrre gi de pr:'nlicare privind preghr.i;:ea qi organizarea licitaliilor,
obiectut acestora. organizalorii. tennenele. prccum gi alte inlorma{ii care sE edifice respectarea
princil,irr,:r.:,lii rti ir t hazlr atribrrir!i conr:acreior cie achizilii publice.
o Asrg.,ii airr;;',i'ir gi lrnalizarea procedurilor,je atribuire. pe baza proceselor verbale gi a hotiirdrilor
de lie iiagu, r)1r irx:ht:rerea co,rtracteio;'cie ;rchizi]re pubticd.
o Colatroreazti cu sr:r'viorile fi colrpafirmenrele de specialitate pentru rezoivarea problemelor legate

de proccd.urr i,: atrihrrirr: gi ;lentru urmiirirea cc,'ntraoteior inchciate (derularea acestora fiind
responsabi tiwea ct:lor- irnpl icalr )
o Um-^:iregr,: 9i esiguri respectarea prevederilor legale. la desll;urarea procedurilor privind pdstrarea

confidenqiailtdlii Jocu'.Tenter:r oe liciraite :,; a secriritz.trii acestora.

r Asigr.:rd cr. ,rsrilliica qi pistrarea dosarului achizilrei, documenl cu oaracter public.
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' opereazd tnooiiiciri sau completSri"ulterioare in programul anual al achiziliilor, c6nd situalia oimpune' cu apiobarea conducdtoruh.ri.instituliei qi ui.'ir,ii 
""-punimentului fi,anciar contabil.o Intocrre$te gi trarrsmite odire Autcritatea xqr"rrri p.ri- Regrementarea qi MonitorizareaAchiziiiilor Pubri'-c' a u,u, raDoft anual pri,i'd contraitete ae atiiuuire, i, r".-rt .i".t.*ic, pand ladata de J I martir a licciirui un p.n,r, xnLll precedent.

o AsigurE. ia cerere qi in confoimirat. 
"u 

p..r.a"iii" ordonanta de urgenta nr. 57 12019 privindcodul A:1rn"r''r,L,v- a-rslen ra. tehn ica aJminlstratii[r r"""r. privind apricarea Ei respectarealegislaliei in procesul oe achi.zilie qi incheiere , ."ri.*i"i". a. achizilii publice.o Panicipd la- inrocmrea proiecieior di: notarin aie Conriiuiui local al pentru reglementareaactivit2ilitor cate in comoetenla companirner,tuir,i.
o Particind la rnilrerea qi intocmirea <iispoziliilor prrmaruiui comunei Gomet- cricov pentru
reglementarea activirslilor de achizitri pubirce .

o ]{espectd Regulamerrtul intern al up*itutri de specialitate al primarului comurei Gomet- cricov.o Indeplinesre gi aJre aribu{ii srabiiite pril acte normative sau incredin{ate de autoritate;;eliberativl
gi execuiivii.

4.,i. -A.ctivitatea de eviden(i electorali

o asigrra c:cii'rl necerar cleslisuririi a.relleriror electoraie qi a referendumurilor, prin
organizarea a:il a acri\-il.aljlcr de orcin tehmc ai material c6t qi a celor de ordin juridiciasigura
reairzareir irr te:rnci'l a actl\,tr..l'cr |rivazul? in pr.)!,ramele calendaristice, apro;ate prin hotdrAri ale
Guverrr tlui:

' pastreaza, in cond,ilii de secr-'.ritate, a listelor electorale pennanente qi operarea tuturor modificdrilor
transmisi: tie Serviciul Publir: Comt.nitar: Local de EviCentd a persoanei:
o receD{ioneaza int6mpinirrle imporiva onrisiunilor, in."rienio. g.egiie gi a oricdror erori din liste,
pe care le trensmite. de indritd, alttorildi;.lor care au intocmit listele;
o eli:itu:,2.4 copii r1r: i:,e iistetc electorale permanente, cuprinzdnd alegrtorii din fiecare seclie de

votare 9i le itrlnle':.zti, in lioLl5 ()xempl:l.re. Primarr:iui conform prevederilor iegale;
. ope(razx in tvi:1en1:,t: Iletriistr-Ll-:i Electoral a ialelor privrnd cedtenii ;

,1.5, ectivifatea de arhiva

Atriirutii privirrd aoivitatea de arhiva :

E- eiaboir:aza, ;u ;.:onsll:area cornpalltnlet:lteior din cadrrtl :itructurii Institutiei Primarului
Gorner - Ciicirl. a rrirr li;r-rclat,:ar eicr ari:;t istice, ir conformitare cu prevedenie legale;
g- realizee,za. cu pantsipnls;r r)elcna'it' cr,,mlartirnente. a srstemului de evidenld a lucrdrilor
supu se ari-ri."'arii. potrivit nonierrciatorulu, apr obat;
o- primeste <iocl'mentele neoperalive predate de toate compartimentele din cadrul Instituliei
Primarr-rlur Gomet - Cricov gi Consiliuiui Local Gomet - Cricov qi pregdtirea dosarelor pentru arhivare,
in conformilate crr Nomenrlatord ariri"'isti.c 9i prevederile legale qi asigurarea pistrdrii acestora in
bune cordrlii;
t - c,lnlucrea,4,l cir toate {lorn,1)irrtirq,',rteie <ii.r carirui instituliei, in r,ederea asiguririi condiliilor
optime de Irredat). pS.stra,ie gi trans,+br al dosarelor,le arh.ivti.

o- verifica gi preia: dosarcir c.xsril*ite p,:ntu arhri'are de la compartrmente, pe bazti de inventar;
E- convocarea comrsiei de seleclionare in vederea anahzdrli dosarelor cu termene de pistrare
expirate qi propuierea casirir acestora. .:or,form preveci,:rilor iegale;
q-intocrrreste ionneie previzuie de iege pentru confirmarea iucririi cic cdtre Arhivele Nalionale;
o- asigura Fiir:iirrii:r rilre{rrale a aiJii',ei seier lioriate la unitalilc cie Iecuperare;
E- cerceleazir locumenti:le d:n arhir'6 in vcdelea eliber[rii copiilor qi ceftificatelor soiicitate de

cetiilefli pentr,-l jobiinciirea u:Lcr dreplL:;r, in contbnnitate cu Iegile in vigoare;
E- curre ia Cisrozifie, pe bazti cie s,-'r-r.naturii, gi Jiuerea evidenlei documentelor imprumutate
compartirner';elol crealoilre :

o- verifica la resriruire a integritetii ciocumemelor imprumutate si reintegrarea la fond dupd
restiruirca acestora;
E- comunica 16sprrLsui iie cftre petenii prin int,:rmedtrl direcltlor rie specialitate in termen legal;

E- organi;:eaza depozirui rie arhrvl eupi crnerii prealabil stabilite, conform Legii Arhivelor
Nationale: rn:;rtir,'erea ordir;; !i rlsrgurarea clrriile niei 'in deptrzitul de arhivS:
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o- pune la dispozilia delegatului Arhivelor Nalionale a documentelor solicitate cu prilejul
efectudrii actiunii de control privind sifin{ia arhivelor de la creatori;
E pregdteste documcntele gi inventarele acestora, in vederea predErii la Arhivele
Nalionale. conlornr prevederilor I-egii Arhivelor Nalionale;
s- in exercitarea atributiilor speciticc colaboreazd cu toate compartimentele din structura
organizatoricd a lnstinrtiei Primarulur (iomet - Cricor,, toate serviciile publice de specialitate,
instituliile pub!;ce. regiile autcnome gr societdlile comerciale aflate in subordinea Consiliului Local
Gomet - Cricr-x, sau la care acesta este actionar. autoritili ale administraliei centrale Ei locale,
Preqedenlia
gi Guvemui [tomriniei. Pretbctura Prahova etc. ;

E- intocmesre rel'eratele de specialitate Cin registreie agricole arhivate.

Responsabilitilile persoanei cu otributti tle orhivar :
1. rispuncie de pdstrarea secretului cie serviciu. precum qi de secretul datelor gi al informaiiilor cu
caracter corrfidenliai, ia care are acces ca urmare a execuGrii atribufi ilor de serviciu;
2. rdspunde ct: incieplinirea cu prol'esionaiism, loialitate, corectitudine qi in mod congtiincios a

indatoi'iri ior de serriciu:
3. rdspunoe de reairzarea la rimp gi intocmai a atribuliilor ce'ii revin potrivit legii, a mdsurilor
aprobarr: saLr drspurse exnres ile c6re conduceiea I'rimdriei qi cie raportarea operativi asupra modului
de tealizare a acestora:
4. rispund;. rolrivit ,lispozrlhor legr)io, de ccrectitudinea qi exactitatea datelor. informaliilor,
mdsuriior gi sarcliunilor stipulate in documentele intocr,tite:
5. sesizeazrl qi gestioneazd eventualii iacron cu impact negatir,, care ar putea impiedica realizarea

obieciivet,:r gr ii evidengiazd in Fiqa de alertii la risc;
6. asiguri. ifr:zenl ea pe iinie ierarhica a. acestor fige in vederea monitorizdrii mdsurilor
intrepnnse peltr: oiminuarea san elimitarea riscurilor;
7. imocmeqte rcgrstrui de risoun pentru a se realiza centraiizarea qi raportarea trimestriali
aacest0:a:
8. aviind in r',"'dr:re tlocurnenteie utiiizate in ac:tivitatea respeotivA (documente create in interiorul
compartrm,nlulLii. oocumerrte primite din alte compartimenre sau din afara entitdlii publice),
elabo',-azii gi anrobi procerlurite ,te lucrLr prcprii. actualizindu-ie pe parcursul executiei;
9. exerr:ild. cu responsaoilitate orice aite arnDulii srabilite prin fiqa postului.

5. C'OMPARTIPIENTlrl, DE POLITIE LOCALA

poliria rocala a r:onrunci Gornet - [.rrcor, $i se aphc6 personalului poliliei locale
organizaie ia nirt,lul ace:rlei LLnitiir a,,'rn imstr':tir -teritoriale in conformitate cu dispoziliile
Legii ;roti;iei ;ocalc -r;. i.i-{,,2i) r ().

Ln rtiVelul comuner (iome1 - Ciicov se organizcaz.i, Poiilia locald, in condiliile legii, ca r.rn
compartirlrcnt iimc:.io'.ral - conrDarr imcntt,.l ytliyie lot'ald, ortline si liniste publicd, |arld,
persorralitat.': jlrridicS. irt cadrul aparatului dc specialitate al nrimarului, in suboidinea directd a
primanr!;li si viceprinrarui ur.

Poli;i; 16g6l5 ir;i '.I:sfdgoa:a iL,:'rr italea in interesul comunitelii locale, pe baza rincipiilor:
le-galil{Iij. ir.'.;r'i'cj:l i. rrrevlzl u rtiirr i. pr'(r\r r }rtr.lri gi i,ropo,lionaiitalii. deschiderii qi transparenlei,
eficienler 

-$i 
eircacitili,. r'jspi.ntl,.:rii 9i .csp",.,sabilitat Li. impa4iaiitalii qi nediscriminarii.

i'er";,nrlrrl Prlilrei iocrrle il con.unei c,.rrnet - cricov se compune din lunclionari
publici cu smrut special oe poliliEri locali gi oersonai conractual.

ioiiria locata a comunei Gornet - clncov poate deiaga sau primi poliliqti locali. Detaqareapoliliglilol' iocali se fa.:e Fliil iit,:leitre: cie aconiuri l:rr,j rinitariie administrative- teritoriale.
Motiut t--Le organLare- slmclura lunclionald. statul de fllnc1ii. numdrul a. portu.i gi .uiegoriile de

personal inc,'.Jrat. r',r,,i'nr.Lie ti': lnzesilai"e 5i consuin ce nateriaie ale Poliliei iocale se sLbilesc prin
prezeniui reguiamt:n1 oe org::tr.r,rre -si lirnclion;irc, i,probat rrin hodrirea autoritAlii
admrnistra."ir:r pubii:e locale oeiic,erative.

Atribuliile polillei iocqle t comunei Gornet _ f ricov:- Politia iocaid i;i exercitS atributiile privind aDdrarea drepturilor $i libertelilor fundamentale ale
persoan:i. a prcprieritii pubiice si pr!\ate, pr"evenil:a qi dis;coperiiea inliacliunilor, in urmdtoarele
domenii:
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a) ordine 9i h r,l;te pubtic1 precum qi paza a bunurilor;

b) circulalia Pe drumurile Publicel

c) disciPlina in construclil 9i atiqal stradal;

d) proteclia mediul u]:

e) activltatea :c)nle rcitrl6:

f) evidenla Pcrsotutelor:

g) alte domenii siab ilite prin lege

Politiu locs!d desJdsoard u r nt dto are le activitdli s pe ciJic e :

a) in inreresul colnunitalii l')caie. exclusl, pe oaza qi in exectttarea legii, cit $i a actelor autorit[tii

deliberatii'e qt ale cel exccutlve ale administraliei Publice locale;

b) in cc,nrbr n r;t.,ltc (iu r--Ei.-lllen!,ii ile specit-rce fieclmi domeniu de activitate. stabilite Prin acte

administrarive ale autoritf,lilor adm inisiraliei publice centrale 9i locale.

ltr riomeniui orriirtii si |inistii oublice, Dfecum si al pu.ei bunurilor,pol itia locald

are u rm iitoo re ie ot ri b uqii :
a) menllre ordinea si linigtea Jiublici in zonele gi locurile stabilite prin planul de ordine qi

sigurrLnld puorica ar unirdr-ii arlm lnrstra.ive-teitoriale. apr<-rbat in condiliile legii;

bi*.,.ttn. or,linea r,rtriic6 i1 rmeoiata apropiere a unitA,tilor de inviilSmdnt publice, a unitdJilor

sanitar,-' rublrce. ir parcdriie a-,:to afiate pe oomeniut pubiic sau privat al unitalii administrative-

teritoriare. rn zcneie cornerciale gi de agrement. in parcuri. pie1e. cimitire, precum 9i in alte

asemenea iocuri publice a,lare in proprietatea qi/sau in administrarea unitalii administrative-
teritonarc snu a alioi institiiiit'seri,;ii piibl,cr dc intci'c" local, stabilrtc prin planul de ordine 9i
sigurar!?i puhlrcd.:
c) panr':r1ii. impr,,';rn5 ,]t 3.librifi1:ie .c,mpet.n1e p'--viizute de iege, potrivit
compel.:n'yelor. i:; acrlr';,-ri!i de sal.ers qi cvacuare a persoanelor si a bunurilor periclitate de
calarnillli r.ratr-rr.rle c n carasi;ric. orecLrm rpi de limrt:re gr inliiturare a urmdrilor provocate de
astl'ei cie r:r,cnimente I

d) aclioneazd t,entru identillcarea cergetoritor'. a copiilor iipsili de supravegherea qi ocrotirea
pirtnlilor s:ril I r.rflr,Jzdlt tanli!o r regali. a persoanelor fdrd adipo,,,t si procedeazi la incredin{area
acestor: stn'i':ir-rlu' orrtrti,: <ie asrstentir sociall in vecjerea soluliondrii problemelor acestora, in
condrli,ie iegr, il
e) consrati lorjl. [a1/(i n.li; gr apiir.i :]ait()liunl, p,-)triyit ,)omirctenlei- pentru nerespectarea legislaliei
privrnii rr:gjrrrul (le ,Je,,illrre it cArnilor peric,;io;i sau agresivi. a celei privind programul de
gesliorale r carlrtr.r,'r.rir;i sripfur si ,r cele; privind proteclia anrnraielor qi sesizeazi serviciile
speciaii;:ate len,,nt 

-Eestionzrrea ciil'rilor f.irI stiprin despre e:<isten{a acestor cAini gi acordd
sprijrr, persorraii-rrui specializar in caprurarea qi transportui acesrora la addpost:
f) asigr-r'ir Ir.'(c-cli:l 2erso:rirrrr!i r.i:n a1:luarel rl-- spcclatirate 1 prirnaruiui, din instituliile sau
servic;il('puL.,rcc r,ie interes local ta eI'ectuarea unor controale ori aclruni specifice;
g) participl iitprettnd cu arle autolil6li competente. Ia asigurarea ordinii qi liniqtii publice cu
ocazia Ill i'.irrgr:n ior. merqt,riior. rie.i ronstrali ilor. rrrocesinnilor. actiunilor de pichetari, ac{iunilor
comercirlc oromoliorale. nianilL'srariio'' cuitural-anistice. spo$ive, religioase sau comemorative,
dupii caz. pr.,clrm gi zr aitor asenienea activir6p care se desliqoarii in spaliul public gi care
impiicd agtrtr,tertri ilc pers,taneq
h) a,.igurd r,,r:,a ouriri,'ilor 1i r,bicctivclcr al'iate in prr-,nrieratea unitalii administrativ-
teritor,;ile ;r/r;dr, ;n irJ.:rinisirareit ar,r...iierlror actminisrragrer publice locaie sau a altor
servicu,/in.;lirrrqii pubiice cie interes local. stabilite de consiliul local:
i) constaiii cr:nti1{ol1l.ii ;ii aplica sanctiLini pentru nerespect..irea. normeior legale privind conviefuirea
sociirA st3hrlile i-:rij) regr sir.t .ic'.c adrrinistralil'e ale aurorit[lilor administraliei publice centrale
gi localt. pt:nll'tL thntele JotlsLat.:1,1. in r:za re:rtoriaii dj ccntDerenla:
j) erecrrlii. ;n r:orrdillle legri, nranriritei,: dr: aducete r:mise de organele de urmdrire penald qi
instanlele dtl .ittci'-r:al5- c::r: arrndeazd. ,.Lnitatea administratir'-teritoriald. pentru persoanele care
locuie-c l)e rrl,ir i.l.'e )nri.trtJllii:
k) par.rclpt. llitlurr rre Foiilia Ronr6u;i-. landarmeria Romirn6 gi celelalte lbrte ce compun sistemul
integrar de ot(iin. $i sieuranlii publica oentlal Drevenirr:a ;i combaterea infraclionalitalii stradale;
l) cconereaza r-'ll c,lntrel!' qiiirtare :ronirie irr vederea hrrrr6nlrii ordinetor de chemare la mobilizare
gi/sau dc i:rirnlir:::,.r a sirualiei rlililale rr rr'zcrvistii..r clin iViinistelut Apdr.[rii Najionale;
m).asiqnr;i tnis',rri d,: protecde a .:rect:roriior 

,!ud::cdtc-,re i;ri cu oczzia executerilor silite, in condiliile
legii:
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n) ilc(,r(lA. l)e tcriloriul unitatll adminlstratlve-lerllorlale' spriiin imediat structurltut

comocl(rrre ,'ratrihtriii iu;clrrr'll'r n*',riin"'ii esigur6rii,Si rcstabilirii ordinii publice'

in domtaiul tltsulgicilc-!ruaurtf--ulttt/!4o 
potilio ioctld are urmitoarele atibu(ii:

a) asigtrrd l'l'rcnta clrctrlalrti*-Jil*-t*if ..' ptrhlice Jin '"'u 
tc'itoriala de competentl' avind

dreotul de 2 r.'r1'Ciu0 semnale *!''"^"'"'"iJ t''p'i" u conJucatorilor de autorehicul exclusiv

peniru indeplinirea atnt uliifJrsionierii"' a. 
- 

p,.r.n,u t.g. in ao-"niul circulatiei pe drumurile

il|,::;;", int.,gritarea -,riiloacelor tre sernnarizare rutiera $i sesizeazi nereguli constatate privind

starea indicaroarelor qi a.-";i;il;;ri.;e gr acortl, asistlnp in zonele unde se aplic6 marcaje

rutiere:
c) parlicipa :a acliiii.ii ccinuiic cu aci.ilinisirati;rul d'um'trui pentru inldturarea etectelor

fenor.'cneror rraturale, 
"rrrr 

rr,n,, ninsoa.te abuirticntd. viscot' v6nt putemlc' pioaie torenlialA'

grindinir, polei qi alte asemenea ienomene. oe cirumurile pubiice;

Ej pr"i.ipa,, impreund 
"u 

urit4il"rrtrr"tuiiie teritoriaie_ aie Poliliei Roml,ne, la asigurarea mlsurilor

de circulalie ocazionate de' adunari publice, mitinguri, ma4uri, demonstraJii, procesiuni,

ac{iuni oi: pichctare, ac{ium comeiciate promotionale, marLifestdri cuiturai-artistice, sportive'

,"iiginnr" sau comerr,oiatiye. dLrpir caz.-1trec1m gi cie alrc activit6li care se desfisoard pe drumul

pubiic qi i,",nli.ci agirrceriri de pet'soane:

e; spriiina unitelr reTsmrcturile teirtr,.riale air: Potrliei Romdne in asigurarea misurilor de circula{ie in

cazul transportuntor speciaie gt a1 c::icr agabaritice pe raza telitorlaiA de competentd;

f) acorc;i sprijil lnitdlrlc1structurilo" teritorale a)e Pnliliei RomAne in luarea misurilor pentru

asigurarea fl uer.lei gi siguranlei traiicuiui ;

g) asigurir. in ca.zui acciier-rrelor sclrlate cu 'ic1ime. paza loc'rlui acestor accidente 9i ia primele

mdsuri cr se mpun perrrrl,. conser\.area urmei<,r, icientificarea manorilor qi a IEptuitorilor 9i, dacl se

impunc. rransportui r'ictimeior la cea tuat apr:opiata unitate sanitari,
h) consratti t:or', irt.r'::tii si :.rlici :ratltlilni lentru incilcarea normelor legale privind oprirea,

statrionaieir, prrrc:':ii:,j. a*lo'"'ehicuielcr gi accestit rntcrzis. aviind dreptul dr: a <iispune mdsuri de

ridicar: a aurc/vcnii)ulelor stalior,ate l,;r:r,:gulaln 3ntar:
i) con:;tat5 ccl;travenlii qr aplicii sanc{iuri p.:ntru incalcarea norrnelor legale privind masa maximd
adrnisa qi ar:cesul pe anumite secioale de drurn, avdnd dreptul de a efectua semnale de oprire a
condr-rctiiori ior acestor,rehicule:
j) constara cDntravenlir ;i apiicd. sanc[iunr pr:nlru inc:iicarea normelor rutiere de cdtre pietoni,
bicir:ligti. con,lucatori Ce rncpede si vchicr.rle cu tracliune animali;
k) const;rta {j.)rllrJ\ entiri 1i ap,rci sanr;liurti lrenlru nerespectarea prevederilor legale
ref'eritturc ii rircuiatria in zorra pietonaid. in zonii rezi<ienlrairi. in parcuri qi zone de agrement,
precurn ;i pc locurile do parr:rrre 3darht(:. rL,zer\ate ;i scnrnalizate prin semnul internalional pentru
persoaneie !:Lr haniicap;
l) aptrcii prevecie:iie regale pivincl re5rinrui juridic al vehicuielor {dra stdpan sau abandonate
pe tcrerluri aparl:n;ind o;menirriui pub)ir: ::au p:ivai al statrrlui ori ai unitAlilor/subdiviziunilor
admi;risrilti'' I er tr-.r:aie:
m) c(',(-tfic i,ra.:r r:,1 ru'ir;itiie/siir.ctrrile 'er"iloriale lle Polilrei Romdne pentru identificarea
detindltrnrlrri,'iuti:.tator,, iu: autoveitrr:u iultri rrclicat ,-a umtare a staliondlii ner:guiamentare sau al
autoveirrr:ulelor aDsridc,naie pe donrenirrr pr-rbl i,.,

i danrcniul tiisliplfuqi. in consiru,:lii si ai afisaiului strad,al. polilia locald are urmdtoarele
atrihulii:
a) e 1i:c i.'-u, a:zil controaie pentru icienliiicarea lucririlor de construc]ii executate t]rA
autorizalie {-re c(rnslmire sau <resi,ir,ia[e. dupd. r':rz. rncli.ir;iv a cor.stntcliilor c].r caracter provizoriu;
b) efij(tueaza c,) troarle pt:1hu identit)car(,a perloanelor r.-are nLi respectd. attoiza\ia de executare a
lucr?rr; I rrr i.:'::laralir aie p44i; rtiil (rsairi I c rli,.ricLon..Lte;

c) verii'.rca rcstlectarea rlcrmetor ieuirle privind ariqajul pubiicitar, afiqa.lui electoral gi orice altd
fomti oe arigtrir rer:iam). rlclusil celg referitoar,: Ia amplasarea firmei la locul de des{i$urare a
actiYitalri econ()..rlie.
d) par, tt ipi. i:- a,:l.ii.rnile -l.t-' ciemcll.':i dt: znt,:tnbrarr/dinamitare a construcliilor efectuate f6ra
autoriz'"'.1re p(' ,ic,meniui ,$biic sau rrrilar ai unitiilii, suhd i'"'izinnrr administrativ-teritoriale ori pe
spalii ;rlrlr irr. acnnnistra:ea auroritaliior aciministlaliei publce locale sau a altor
insritr.r1ii,s,.-r'r r;ii :,tririict: cr: inte.es local. prin asieurar:a protecgiei perimetrului ti a iibertnlii de
actiunc r'. 'rerqo,i,)]',r.rii c3j"e nrlrtrci;1r, I:. ,rc,'-.t,.' l,peraliuni snecifice;
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e) coustata, duPii caz' contbrm atribuliilor stabilite Prin..leg e. contravenll
inaintsaza Proc

ile Prtv
esele

ind disciPlina
- verbaie de

in drlme trt ui atrtotizlrii crec ttterii iucrar'ilcr irl construclil. tr
Lll

const'.ltaia ii contravenliilor' in vedsrea aP licai.rii sanclir-rrlii' compartimentul de specialitate

care ctlordot reazl aciivitatea de amenal ate a teritoriului gi de urbanlsm sau" dupi caz.
in a c6rut

cuv primarului unitdli administrativ-teritoriale

preEedinteliii consiliului iudei,ean resPe
rsoanei imPuternicite de aceqtta'

raze (i( ci)r-nl)! I ct,Jir s-a s[vir;it confavcnlia sau Pe

in domeniul hrl diul lll otilio locald are utmdtoarele atribulii:

a) controleaz[ respecl'rrea Prev ederilor legale Privind condifile de ridicare' transPort Ei dePozitare a

deqeur
b) SES

ilor menaiere qi industria

izeaza autoritaliie qt tns

Ie:
u{iile pubiice competenie oazuriie de nerespectare a normelor

rit

legaie Privind niveiul dt: Poluare . incttrsiv ibnical

c) parttctP i ta. acliunile de comba tere a zoonozelor deosebit <ie grave qt a epizootiilor;

d) ioentii ii bunurtte abandonlte pe domeniul Pubirc sau Prire.r ai unitirliir subdivlzlunll

inistrarea autorit[]ilor adrr,inistraliei Publice1C

admitrl:tra tir,-teriloriale sau oe spaiii a11ate in aom

locale ori a airor il.is illuii i pul:lice oe tnreres iocal 9r aP1ic6 Proce,iurile legale Pentru

ridicarea a(:estora;,.i.:,.ill;l;;,;ll:, 
:*:::;,1;,.H;,i;l'l Ilil:J|T:::::')'"::lJ}:itTi'llJ3;'", indepdrtarea

|.;;;, ;i ^,.iiJ,i 
:.:i,#ilfii,X*::lll:l{I;LTJT:l'.ll}."J1,,,.. sau juridice.

g) reriiicl :x isientr contracte

ootrtl il l,:gril
ir) verif-rca ri'li czreade;eurilo r me'rajl're de operatorii de servicii de saiubrizare' in conformitate cu

fli:fil,:'Jiil^n,.,,'"u.t po''r'ivit conrpetenlelor specifice aYll::3*':Hnistraliei publice

locuic, )'-\:, drlie c()iiit.'nrlt)r l)nvi')c rt(re:;Jtectarra ;:ormulor legale de prcteclie a mediului 9i a

,"uaa.'fo. u" a1rZ. 1,t':'ctittt ql n cclor dc llrs pc rlirr' r'-' a ioc'ilitalilor;

j) c.r:sr.'rti '.rntril\crrtii 9, t;';;"';'t1it"'j ptnt'u incdlcarra nonncior legale specifice realizirii

atribuliitcr- rJ re'irzute f, tit ,it"- ii,-srai,llil. in o"r.ina auiorittitrilor administraliei publice locale'

in eon,tniu| a"1iypg1il'co'no'clnt"' polilia toc.old are urmdtoareIe alribulii:

a) actionea/.ar u.,n,r,, .".p,,",.rffiffiir'l:gile p;.ivind clcstd5urarea comerguiur stradai Ei a

activitalik\r co,n':rciale, ."rp."t* a condili-ilor qi a locuiilor stahilite de autoritatile

adml'ti:.tr tlicr nr.l lric.' !i)cjt,c:

ijv.rifica'l,,ra.rit:r,ea,rti'i.5l;tor Je c.r,retciriiizar€ a Pr.dusel,,'r dest'dsurate de operatori

eccnomi,:i. 1i..rroun" fizice' gi iur';,it,:e autorizate qi Oroducdtori particulari in pietele

utr,,"li*,,rt,,i.. ti"gr,ri 5i ,rboare. r.ecun ql respeciarea prevederilor iegale de cdtre

adminisr rat()ril pieteior auroahinettale;
c) velricri e1i511:n[i la lr:i,u1 Cc r'1csf;\;r-rra:"c a actrvrt6lii comerciale a ar-rtorizaliilor, a

aprot,ar.iror.. a .jocumentet(rr de provenrenla a mirlii. a bulettnelor de veriticare metrologictr

pentru i.iirr,:rre. u avizeiot qi n altor ic,cumerte stabilite prin iegi sau acle administrative ale

autorirdqii o' hcltnur irtr :.-1ier pul--l ice r:entraie gi locale;
d) realicd rcsDeclarc{, rrorntelor ii:gaic p.'ir.iro corn:rcralizarea obiecteior cu caracter religios;
e) r,cririci rrrsirectarelt nornr.loi legarc: prii.'ind ampiasarca rnateriaieior publicitare gi a locurilor de

comerci:-lrzarr- a produsel,,i tlin tutu:r rri a biiururtlor alcor:lice.
f) venii,:A irrsr:'(jl,rea pre,,.'derilrr lei:ale privind oraltl de :oro.zizionr.re gi funclionare al
operetcf i icr',lc.tn0ul ral :

g) iderrtilici nirilrrjlr: qi proCusele abandonatc pe domeniui public sau pdvat al unitdlii
adn:r:r:si:a.'.:r -terit<,ri,.,-i,: sau pe spalii atlare in administrarea autoritaliior administraliei publice
locaic ori a atlor s;cr,lcir,institulii de rnteres lcr:al ;l aplici procedurile legale de ridicare a
aceslora:
h) veriiica rcs oec',ir:r--ir reguitl,rr: ;r norn-,elcr de corne4 gi pi'esrdri de servicii stabilite prin acte
nornu,tiie ir't,.olip.-lerL1a;:utr,iilAiilol adrrlistraFei pubiice locale;
i) coopr:rc:rza 5i iroor,lir spritri 3rro.rt2r;ilor de cc,nrroi sa,iitar. oe rnerii,,r $i iie ploteclie a
consutn'atolilor rn exercii:.;sa atribuliil.Jr rle ser.,iciu specifice domerriului Ce activitate al
aceslor. e:
j) verilicir resn:c:alo, ,:,bli!'atirlor ce revir operatorilor economici cu privire ia aligarea preturilor, a
prociuscrc,' ccmr-.ciaiizate 5i :. :;en iciilor si sesizeazi 3rj'.onrdilie comp3tente in cazul in care

identlr,ci ireregrrli:
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k) verillci qi sclullotreazf,' rrl condiliile legrr' pctiliile prrm.ite in legdturd cu actele $l laprels ue

.;..(';;Hs""'* in t'''u'iplii;i*.rui[:XJ;'ffjiJ"f*""i:rmeror legare :p"jll:'rearizdrii
l) constatd c--ntral'cnlll $r a(

aribuiiik,r ptti!z''rtc ;'' li' ";':1'':t.l'lt'it" 
''? 

'"ittu 
*tt"'i*riin' adminisrraliei publice locale'

in donrcttitrl evidentei oersouttelo!' Otllilja lt1.c1l1 are unndtoarele atribulii:

a) inmineazi:anilc d. al''ga;;;;;Joi.la implinirea tirstei de l8 ani:

b) coopereazi cu alte autoritai'"-ornp.t.-nt. in vederea verificarii, Ia cererea acestora, a unor date cu

caracrer pelsonal" oaca soliciiarJi .lt" jrrtili*ta prin necesitatea inoeplinirii unei atribulii prevdzute

de iege, cu respectarea."giel""t1t-ii()t'f"gurt p'iui'-'a prelucrarea datelor cu caracter personal gi

libera i:irculalre ::- acesl'lr iatel
c)constat6contl.avenliiEiapiicSstrnc}iunipentruneleSpectareanormelorlegaleprivinddomiciliul,
regedirla. 9i actele a" ia.ntitui" ui. .l a1.niro, romdni. inclusiv asupra obligafiilor pe care le au

persoanele provavutc la ai;. li airn. r:iJin urdonanp <ie urgenlii a Guvemului nr'..

97l2irt5 privind evioenla. dom;ciliur. reqedinla 9i actele de rOentitate ale ceta|enilor romdni,

aproba.d cu morji;lciiri qi co:.pletrri pri,, i.egea nr. 2g(,i2t05. cu mr-rditic[riie 9i completirile

ulterioar,::
d) coopereazri cu sen,icrile publice comunitar; de eviCenpa a persoaneior pentru punerea in

legalitar: a persr:ranclcr cti zcte de identitate expirate gi a minorilor cu varstd peste l4 ani, care

nu au acte oe loentitale.
in ca,zur irliacriunilor flagrante. persorlalul J'olitiei locale imobilizeaz-d fiptuitorul, ia m5suri

penln.r conliervare.r, locuiui faptei. idt:ntific;I nart.crii oculari. sesizr:azi imediat organele

comperente si rreCa fhirrulonrl, pe haz[ de proces-verbal, in vederea continuArii cercetarilor.
Polilia l.r,:aiir c,.)'trunicii. de incara" organelor abilitate datels cu privire la aspectele

de inciircare a iegii, altele tleci'. r:ole stabilitc in compel.enla l;a. de care a luat cuno$tinli cu
ocazia irl,leolinirri misiuni,or si activrtalrlor specilice.

i:l e:<r.'rcita.ea tribuuiiLrr cr: i: revin- polilia locald coopereazl cu unitalile, respectiv cu
structrrriie tenrorial: ale Politiei Romine, ale Jandarmeriei Romdne, ale Poliliei de Frontierd
RomA:,e gi ',:ie {L.r:;1r*:1o:',::ul li (-leuerll pcntru Situr.lii de '.irger-.'}ir. cu celelalte autorititi ale
adrnl:istraqici puL,rce .'eni,:iile ;i i,rca e rpi colaL,oreazd cu orgauiza{ii neguvemamentale, precum gi

cu pcrs(iane Lizil e sijuri,lce. in c(-,noiliili leil!i.
['oirlia locaia soiicita interrentia unird{rior/srructurilor teritoriale competente aie Poliliei

Romdtl'- sau lle .l.,rndanneriei R-orniine penrnr orice aire siruaiii ce excedeazd atribuliilor ce ii
revin. p{'uivi! le.<l i.

In r:a;rul sxer:i..Iirii in conrun cu unitiililei strucruriie l)oliliei Romdne sau cu cele ale
Janciirme*iei ltr)miir.'e : rrnor nl-.i,-rn' in cionre:niul nrcnlrnc:ii sau asiguririi ordinii publice ori pentru
dirijarea r.irc:-rlatrei rut!er!'. el()ctivele polrlrei l()caii. a-ciioneazi sul,. coordonarea directi a Poliliei
Romdr:e sau r Jandiutneri.-i l{ttrrrine. ct:pd cz.

Prtiilia iotali,i ccr;r',u'r:i (irrrr,et - (iiicov poale incheia cu alte autoriteli gi institulii
publict: protocoale ie ccoperare avdnd ca ci-'iect deralierer modalitAlilor prin care. in limitele
compctLrlleior leqale ale ller:arei strt;ctuir. accstea igi or'eri sprijin in indeplinirea activit5lilor sau a
misiunil,-.r spe,:i,lc,:.

Or:lanizart,a qi executarea:rclivrt[Iii cie pazd a bunurilor qr asigurarea ordinii si siguranJei
publice sc leulize;zi i:x: hir.,ta rla,riu'il()i. le ordinc ;i sir-r'-ran1i oublrcai.

Piinrrri:: cie crdiq,: s; si6..ur.enitr puorica se aprrriri de cdtre (-onsiliul l,ocal al comunei
Gornet - (-ricrrv. la Dropunerci: Comisrt:i locaie de ordine publicd.

(-,rganigratr:a. nurniirul de per.;onal gi Reg,.riamentui cie organizare qi funciionare a Poliliei
Locaie i cc,mrrner: i-iornci - Clr cc,r. .-r: spr,.rtet prin hor.iiriir.e a tlonsiliului rocai al comunei Gomet
- Cricor. 1a ntolirne;ea Primarului conrunei Gornst - Cricov. cu avizul Comisiei locale de
ordine prroiici,.

ln p,r;y'tnln org tr:irii si -fun:liontirii poliliet locote, Consiliul Local al comunei
Gornet - Cricov arc umtritc'drele arihulii:

n. aprood Requt:nrerttrl dr, orS,anizare sr l'uncponare a poliliei locaie, in conlormitate cu
preveder'i i i)t'ciona,rtei (ie ilrsenlir nr.57l20lL). privind Codu I Administrativ gi ale legislafiei speciale
in matenet

b. rLi;b;i,-.$te. ir.r coniurnritelt: a,.l prev,.1C.rile ()r',lonantei de Lrrgenta nr. 5//2019, privind
Codrrl r' tln-''ir,isrlalrv Ei aic' ieilislaliei specrale in materie. procedurile gi criteriite pentru
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organizarea oolicursullli in ,,'cderea .rcupirii tirncliilor publice vacante in cadrul Poliliei locale a

comunei Gornc't - L'ricov:
c. stabilegre, in candiliile legii. cr"iterii specitice pcntru evaluarea activitatii politiei locale;

d. aprob6, potrivit comperen{eior sale, condi{iile materiale 9i linanciare necesare pentru

funclionarca polrliei locale;
J. alalizeaz6. irnpreund cu comisia locali de ordine publicd, activitatea poliliei locale, in

condiliile tegii. 9i stabileqte or5:uri de i:rbundtdlire a actiYitilii acesteial

f. sta'lrlcqtu. la proi-,unt:r'er, cornisir:i lr-,cale de ordine pubiicd, misurile necesare pentru buna

funclionare a polilier iocale qi pentru incadrarea acrivitrilii acesteia in normele gi procedurile
stabilite de uniratea de reqlemcnlare:

g. aprobii ia propunerea Comisiei tocalo de ordine pubiicd, planui de ordine gi sigurant6
publicd al comunei Gomet - [',:icovi

tr. srabileqte irunuriie gi ohiectivele atlate in proprietatea Llnitllii administrativ{eritoriale $i/sau
in administra;"ea auton6liior administra{iei publice locale sau a altor servrciilinstitutii publice
de interes locai" a ciror paz-A va ii asiguratd de cdtre Poiilia tocaidl

i. exercrri ci'rre alte atnbr.rtii :"eqrt:r.entate prin legisiafia in materie in competenla
autorirarii a-dministraliei puolice locale der rberative.

Polif r Lo,:alii u comunei Gornet --Cricov se subordoneazd Frimarului Si
viceprinnrntui comunei Gorrtl.- C'ricot', corr:, in ucetstd calitate. indeplinesc urmdtoarele
atribulii:

a) indnrr.rii. st-tpraveqheezd" coltroleazii gi anairzeazi acriv,tarea Polilier l-ocaie ca qi
compan'|n en: i2i.rr prrsonr.lirrl:.iuridicd in cac,rul aparatuh:i de specialitate ai primarului;'n] nroprn cr])nsiiruirri iocal spre rpr,:bare. in coniiiliile legii. organigrama, numdrul de
persona! si Regrrlament.ti de orsanizal e gi tunclionare a F,riili:i locale a comunei Gomet - Cricov;

c) [,rintrt'tlr ntrrltc;.e^ sanclioneazii gi ciispune suspendarea. modificarea gi incetarea
raporturroi,.re )er,.,:rcru trie ir.rnctr cnarirr.rr pl-,blici drin cacjrui Poiitiei iocare respectiv aie raporturilor
de rruuci rli: irerstxra.lni'-u ccrliac:ual" in conoiliile legri:

':7 asigu-'ii I L-r.\.irti:l areit spaliilor ne()csare f':nclionirii Poliliei locale a comunei Gomet-Cricov

rr oispozrlie.
tair. ii est; so) erercitr. ()r,ce i,lle ;llrihlt;i r,.':re,Iit.It,l't

,3.) propurr spre aorobare c()rsiliuiut trrcai bugetui poiiriei iocaie a comunei Gomef - Cricov;t) in'b|r,relra 'tr:mcsltia 'ii ori cie l:.ue ori :;i soiiclta je catie Corisiiiui iocal .primar,ViceleDfirnar clesf.-r activitatea polt.lei l(x:al? i
g) ..1,>^Drrn cie i n':.i'.ta. 5fi<',r"i. 1;61fi,r,r comrrelenlei. r:u pri.,zire la situatille de fapt cu care suntsesiz.r.r de i'oiitia rrcaid a .x.lurler rlo,".let - ('rir;1, si unnil.egc retriz-et:a in practici aacestc;r:
h) orga-lzea;zii co'rs.rltiiri cu nre*rbrir comunltdlii locate gi c. organizaliinongil.:::,,:...r1:"-.:1.:li. if. ta pricrir:r;rte acri\.ilaIii poliliei locaie a comrinei Gornet _ Cricov;, i.,(:fLn aon\tltull,r trrcat :r(ir p,.trcn L,n.,r :lolairriri nrin care sa previna laprele careafeclr:a7a r:l i r',ra,t Li! s.ci.ti.

'1; ar'aiii'.::t;'i rr<'riui de 
'{)o'tra,'e cu celerarte institulii cu atribulii in domeniul ordiniipubl :ce t r,:l ii ra. jit"r, t;..-m...r;. ;i i altrtr,,,,r.,;i ;;;.;;;;"'

.- ^^,1]11::'r: 
sr:':rzir': djn prL-.Jx 1r,i]nr,r rr(,, con,uniralir locaie. cu privrre la deficienlere constatateln aclr.Jtr.llea Poliliei lo6^1- a comunei Gomet - Cricov:I) srr;,t,ir spre aplot.fie 

.consrliuiui tucai p.oc.o.r,;tu 5i criterirle pcntru organizareaconcrrrsului iu rt:oer,:a,-r,:r-.riirjr 1iu.rctjrir,, nLrbilce. unaunia ,r," cadrul poiiliei locale;m.) s'.'!r'ru'i spre arri:rhrre c,rnsrti,,rui rrrcni hun".iie ,i pbiectivele oi;"i. 
" 
i,i' piop.i",u,"uunitiilii r-r-hrri.ri.*r.rr.l,r,:riro,ir;ir.;i,':;,:u ir; ;;,.i.;;;;;; aut,,teliror adniinistraliei publice locare

,T:ri;r,,.,.scn,,cii,insriitriri 
n.,oiir:e rte i",_; ;,,;i. ;alo'po,.a ra fi asiguratd de cdtre polilia

,. n ) primar ut ilt 1l)titel.nrr esrc. prr
olntrc s r.llj;t,-, irt t.lrru acclr:l:i r..ali

poliliqrii locaii ca agenli constatatori, in oricare
lcFr l, la 

. 
jr..i.r :,clf nurmat ive- prinra:"ului:

.: p: ;n i-'e rsl:tia in malerie i.r competenla autorildliir:cale cre cutil.eadmin:sl'utir:i 1l b, r1 ;
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6.COMPARTIMENTUL INTRETINERE

Atributriile sunt tnclepliil at' t* g"a' un rn"tito' 
-ii* 

gofer' care au urmdtoarele

atributii:
::;;l;^ cttr.rlcnia sencrala la p.imarie tnterior qi-crtertor:.

- inii"iin. tp'tiire r-erzi 5i florele din intinta cunir pnmarrer:

- anunta ori de cite ori t"" n"i"'ut tttutenii ca sa se prezinle la primarie:

- amrnta pe hcza de .on' otutoi"tJn'iU"i i i"t"fi conrocati la sedinte de consiliu;

- verifica la terminarea p.og.u'J'iIutu tttltt *nt incuiate.la biroul'i i"1"-"]t-T'.T:iti

- ;;i;;;; ; ,t;; ,1e iami incalzirea btrourtior din primarie prin utrlizarea cu maxrma

,"rpinr,,i,, ti,rtc I centralei ternrice 9i e invalatiilor at'efnt:t 
--.,---^-,^,.

I urigr.u curatenia Ia sala de sedinte qi camerele oficiale ale prlmarlel;

- spriiina $i aJuta iunction*i,i, ,"r"ri",ii i,rsuturiei l)rimarului comunei Gomet- cricov la arhivarea

gi experttzitr.'a documenleior:
] u-rigrru 

"rrr,",]ra 
qi incalzirea in sezonul rece a luturor spatriilor gi dependinlelor apa(inrind

Primlrici Comunel Gornet- Cricov:
- panicipa ia orrce activitate ia nrr',:l ,1e p'inLartie can sunt sr'i 'J;tai;
- asigura ",rsriinlarea per:-scanelor in,.itar: ce furc{ionari clin aparatui de specialitate al primarului' in

timp ltr i:
- gestroleazi in mocl reai si oorespu'l..alor atltobuzul ciin dotare:

- intocmeste reierate pentr:, proclu:area rnolorinei. ulei si lubrifianti pentru optima tunctionare a

acestora si le depune la contabilitafe. in Yecierea aprobarii. pe baza foilor de parcurs si a chitantelor

emise privinl presiatiil3 e\3clrIatc rn lucraii cle vidanjare,a
cetatenii ccn'.tnei. institutti pubiir:e :q:enti econonrici:
- exe.uta rran;portui elevilor pe oaza !i,llk,r d,-'paicurs. a regii;,t,.llui cu el'identa lucrarilor executate

si a chirar'lr:l-l emise:
Responsabilitdli (pentru oetsonolul din structura sa):

1. riispiinr.ie de pistralea secrerului de si:rr rciu, prec.rm gi de secretul datelor gi al informaliilor cu

caractcr r:orrirdenJiai, ia car.: are acces ca urmare a executirii atribu{iiior cie serviciu;
2. r{sor,rntli' r,ie in-leplinir::. cu plofes; cn;l rsrn. loieiil.ate. c(;reotitudine gi in mod conqtiincios a

indatorinlrr ,le serviciu :

3. ra:;punde ,:je realiz;ar:a ia lrmr-. gi inl('cnlai a atrihrr(iilor ct, ii re','in potrivit legii, a mAsurilor

aprobert.: sarr dispuse erpres rle cdtrc con<irrcerei, I)rimirriei qi de raponarea operativd asupra modului
de realizare a acestora:
4. rdspuncit:. uoriivi:. dis:r-',zi1ii lc.r let-:ai,.,. oe c(rrectituolnea gi exactitatea datelor, informatiilor,
mdsur, l('r ;r sancprlnilor stipuiate rn ciocumeniels'tnt:octnitei
5. sesizeazii g, gc:,'roneazi t: vsrrtr-r:,ir i thctorr cu inrpactnegzliv. care ar putea impiedica realizarea
obiectivelor ;i ii ellcier,trazi. ln l"iga o,: irleni ta rrs,':
6. asigura prer.er-trareil'-ir: liui,: ierar"hica a acestor fiqe in vederea monitorizarii mdsurilor
intrepri nsr-' ptntn' d iminuarea sau c, ! irrr i',:r.'a i scuri t or ;

7. intoctn:ryir: ri:lrisrrul cie riscuri irenu'u a se realiza centralizarea qi raportarea trimestriald a
acestora'
8. avi r.ri ir.: , ,.'cir:r.; Cc,:urlenlere o.:iiizat,: in arclivilalsa resp.ectivd (oocumente creale in interiorul
compartrr:irrrr.riu,. dor:unterile prin"ite dr:r irltc ccmpanimenre sau din afara entitdlii
pubiicc),iirrir,: r'r:r;u ir gi aprcbi pri-.ce,Irr jt: c,: iucru nrcDrii. act,ralrziLnou-le pe parcursul executiei;
9. e'.r:n:iriL c,i resTlonse,-rilltate orice aite atrrbugii stabilile prin figa postului.

$. r:r(rvttu\I-11'l 14 h,,\'i I, I- *i I B t_ I(]TF,cA coMtINALA

{ -/)tt'ibwliile pe .i.rh. ttcti|i!.!tut.:e ftiveste bibliotecu:
lJrblioter:a ( (lrn', r',ei (icr-ict- (--rir:ov iu:tr: ti,:.r rteaza ca institutre publica specializat4 ale

carei irtrtoutil rriri<:ipate siaint: (.-rnsritr,r'ea. ()r*anizirrea. prerrrcrarea. oezvoltarea si conservarea
coler-tiiitrr rk- carrr. a pt,L,ircariilor serieitr. .1 11.or ciocurllente oe oiblioteca si a bazelor de date, pentru
a facilira L[lii/:are[ 3,cesrcra rn scor de infbrmare. cercetare, educatie sau recreere; inilierea,
organizarea si ,lesias:urr:rea de rrroi.(li(r si i'.1,1,,r... culturale. inclusiv in parteneriat cu autoritati si
institutii pttl:lice :-iti r iriirr pa;teni.:rirrt ;:rrbirc - pti.,at .
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:"i::i:,ll.l:"I*;l'r:ii:'1";tl a ciritarlelor remise <le solicitan{i' privind plata costurilor de copiere a

-AreobIlgagItSapl.colZ:e/:c'peritniinlct-maliiit:soiiciraler.erbal,oonditiiletehnicenecesare'celor

:t';",l:;:;;:J;,:::[il,[ ::'"','lI ::i]Hlllu inro'"-,utiiror de inreres pubric soricitate verbar'

care va li *li5i.:t la si.'i''il 
'"t "'i";' "'n'itt 

Ei .-:"tt tt t' atst4ura in rnod obligatoriu in timpul

functioniirii institulici- lntr"-l ii'o )i'it taptamana- dupd nrooramul de functionare'

- Courur,iczt it,i.tioi sirLt t" t"i'"'1t ii tl *cl ln;;nrtt'iiir" de irrlres public solicitate verhal'

_ punc graiuir la Ji:poziJic. toi,r,ul"rc;. ri1. tle redacrare u .oii.i,arli Ei de reclamalie administrative'

_ Transmire qi prin e-mait ""#"#;,;;;io. i.r"..Eiii" d. int"..t prutic care sunt solicitate in

iitj#i#:i;"j[i;l::.,"" in iormat scns (ra rreier, sub formri oe brosuri sau electronic - cD, pagina

de iniernet) a inior,rraliiior comunicat': riin ortctu'

.orqaniz:eaz[il..cadlrrlptrnt--trrluideinii-.rmare-tiocurnentarearinstituliei,accesulpubliculuila
infoinaliile tumtzate drn oficrtr' .-,:^ ^^+.. ,r,. -,,+^rir4tile e.mini
- Comrrnici :1i, oriciu. lir,-,. .i".ur.,.r,",cr nro,luse 6ilsau gesrioaate de autoridtiie administraliei

publice ar Comune: {i*.o- C';;;t'' ttt'" "o"ttitui"-informa}ii 
de interes public' respectiv:

. Hotdr-driie c'l a:rr:rctcr nomrativ ale Corsriiu)ur Locai (rorr'et- Cricov

.Dispoziriile ctt larrlr:ter nornalil alc Primantltti Comunei Conet- Cricov'

.Conpc:.enla ('onsiiiulur i,".ot-uii:o'rrt''"i (irrnet- Cricor'- nominai6' nu"mericii qi apartenenla

'.r"r'i.l]rtir., irrc,cmire de f,ri.arui (,onrur]er Gomct- cricov. privind staroa economici 9i sociala a

Com,:nei iiornet- Cricov in concordanli cu atr:buliile ce reiin autoritdlilor administraliei locale'

.Acleic n.-,rr rr:::rr ve care reglemenl eazd organi'zareaqi lunciionarea instituliei Primdriei 9i Consiliului

Local.
.Inslruclirrnr" xorme, r.egulamenre gi circulare, cu caracter dispozitiv, primite de la organele centrale

ale adtnirtistt irii:; irtir,r;,ic.
.D.cumenrete c; star" ja ba:za organi:zi'r'ii .,si dosl:a'urdrii ticitaliiior publice pentru inchirierea,

concesionarea :au vrinzarea buliriior apa4inincl dcrmeniultLi public aiisau privat al Comunei Gomet-

Cricc,v: ciriete cie sa:cini, coi]Iittctc cadru, notafari ale Consittulur Local care aprobd organizarea qi

deslhs, r'':r.'l I i.'it'- I i,'i. p,ll,: uri,ic antnii,'rr :.
.Prof.'lrncn. sesiziin si rccierralii ci.: la cetdreni.
.Mooaliliiii (le contoii:ir..'in situa{izr ir, cilre p(;r:;c,ai}a se considerd vdtdmatd in privinJa dreptului de

acces ia intl-''nlatiile le inrercs:,ublic ;oticrlle.
InfornaJri rrr,r rrrd ac .ziliile de buuLui. servicii si lucr6ri. ?n confi:rmitate cu legislalia privind
achiziliile puolice.
.Nurnele si '.ietrlr.-.et.- pjrscar--i responsabiie cu difu:zarea irli,'rmaliiior de interes public.
.Stru(,tura ()r,r.i.r!riz:rtorici., statui de fu..crii. atribuliiie compartimentelor. progtamul de funclionare,
prograrn r.,! rir: a.:ciienlti.
.Strar.egti. rlr,igrame privi,:o ciezloitarea s\)ciai - economicd a Comunei Gomet- Cricov.
.Progr',riuLii cie rLr,:r'u lr (- orr plr:in rentr[,r. tcspectiv ai pcrsoanei abiirtate sd liurrizeze informalii de
interrs p,rslic v,-,r 1-r :ir:ihilire prin dispozrlra t'rirnarului.
.Acces,.r, ia :ntbirnaliiie de rnleres puliii:, ctrnlrricate dirr oficiu. se realizeazui prin:
- ati,.aie 'a sedir-rl Primiriei Conr-rnei Gom:t- Cricov.
- punt icar,: p.j pigua .i.: i'..rto:net
- constiitalc:a inlbrinatnlcr 1a. sr:Ciul Prir;riiriei Cornuner Gonret- Cricov, in spalii special destinate
acest.r.li scop
Ccmpi.,r:iirrerltul rr:ia;ii pubiice este ocligat sii. asigure persoanelor, ia cererea acestora, informaliile de
interr:s p,-t!,i;q sorictl.i te irr st:rts sz'-u veibatl:
a. solicirarea in s;crrs a jnltrrm.ali.ior de interes ptrblic lrebuie sd cr:prindd urmdtoarele elemente:
I.-auir-'n,-:tea slu rnsritulia pubiicd la care se aoresetve cererca;
II.- ir;l,nlat jr solicitata. astt'el 'll.r nr:r la Li. lncir sd. pe.znit[ i,.lenlificarca informaliei publice;
III.- nunreii. tri':rui eie 5r semnitur:r Solicitaltiilui. adresp,, la ca"re se solicitd primirea rdspunsului.

iJdiri!"u inlillrr,4riie soiicitare relbai. fr:ncponarul desemnat are obligatia sd precizeze
coni:yii..: ;i ibrrncle in carr: a:'c loc rccesul la informaliile publice gi poate fumiza pe loc informaliile
sohciiate. in r:a.:'.rl in car.: ;ntomratiile s..,lcirlte nrr surl disponibrie pe loc, persoana este indrumati sl
solicite 1,r sr:r,s inli;rr':rl.ia de iuere:; oubii,:. r'lmrdnd aa cererea sd fie rezolvat6 in termenele prevdzute
de leg,:.
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lntoli:lalrile Ce jnteres pLlblic sohcitaie verbal de catre mijloacele de inlbrmare in mas5" vor ti
comunicale. ce regul6, i;r c,:l mult 24 oie. de catre Primar.

Persoana desemnate pune la dispozilia cetdlenilor interesali lormulare tip pentru cereri privind
infbrma{ii ce inlerc-s nublic Ai reclamalii aCm!nistrative. respectiv pldngeri prealabile.

in caj"ul cor.pirrtirnentulur sq irrneazd baza de intbmzre-documentare destinatd accesului
publicului ler irfi:rr-,raliile rle interes pLrbiic. dituzate din oficiu.
Compartimentul intocmeqte anual, un raport privind accesul la informatiile de interes public, care va
cuprirrde cl.'nrenlele prevdzute,le ait. 27 din ]1.G. nr. 12312002.

'i{aponu, \a 1l supus spr': aprobare Primarului C:omunei Gomet- Cricor,, prezentat spre gtiinli
consiliuiui iccal .rl Lomru)ei cornet- Cncov;i va fi pubircdt prin aligare la sediul instituliei publice,
cu respecla!"ca preveoerilor HCl. C-onnrnei Gornet- ('ricov . privind aprobarea listei cuprinzand
cateuoriite d('doctunenle pruduse sirsau gestionate" potrivil iegii, de Clonsitiui iocal gi Primaria
Comunei (ioinet- ['r'icor,. cere consrirure inrbrmalii oe rnteres public.

i0.2 AL'l'iVtI.4.1'EA DE (tOM[TNICARE St pROIyIOVARE

Atrihlltii privinrl co,^l,r,icarea si prontor.area

I claborarea cu ccieia]te cornilartimente rirnctionale din cadrul aparatului de specialitate al
primarul.i r,enrnr obtrner.a de init,rnralir cis rnreres punlic cerute cie mass-media.
Asigura rndepllnirerl rr,:r,:oerilor r,egii nr. i2 cin .2 i ianuane 200i privind transparenta decizionala in
adm;.ni :itrr1i.., pu bl icL.

l0' ,\(ttrI'vITATF:l' DE SANA'I'rrrE sr SECITRITA.TEA MUNCII -psl , ssM

Afributii in s(:tivitalea de slnatate si sccuritatea muncii _pfil, SSM
::tlgTa rde'rrirloaree 

.perii'x)lelor- $r ev3iriarea riscuriror a,, ,..ii.otur. gi imbolnivireprolesionale i;i i,rcUriJe de nrunc,i/ 1to;turii.-, cle irrsp..1;
- asigurii lnroin)rrea.-rrseror rle expuiiere ra r',scuri [rotbs,onare', pentru fiecare roc de muncd;- elaboreaza 5, acttr;riize.rzi ,.pii,r u'l tlt p19\,1,;g, ir""..1i.,",
;fiil:'ohlinerea 

aurc,r:izar.'er ,t. iin.iionr,. ai,i o'-*.*i, de vedere ar securitdlii qi s6nit?itii in

:*:::{1,il:fi!11';1,:'.::::.p-L'ntn'| compreta.ca $il .:} apricarea regrementiriror de

"1" 
i";;il;;;;';,,.-..i)rJliL,Xl}: i#;:' 

tie prnicuiariuilile activitelilor qi"r"-p.i.a.i.i. precum si

;#li]:lr,j;;llreir :; rnrorn.)arca Fels.rna'rirri oin primdrie i;r probleme de securirate qi

;.::i'T:':"Ji:::.o;lll':1.1:ll"::rea J'' cirre,or; ,Lcraror,, i, nr{suriror prevdzute in pranurde
saneralii in'rn,,r..a,'"- 

: dD'l'" Drcctlrl'I 1; a 'ller:d.'ril.lr clrirl(. in eor,..n;"i'..a"rrj,af i qi- gestiotr:azii fis:le ci,, inslr
- prezrnla { lr ).jl rir!enrcie ,,i "1.1t 

i'li'1"t",.le ,ii'rnc.;ecuii
conrr();r'l i ;;.rr,I :.rrr,,.,,,r,, ln 

r':irliilc 'oii;it*;;l:':;Jl"t'qr 
sdrtdralea ir' muncd;

- llne ei i(l.ir'r!r rrrest.iiior 
r:i"e'' tai'; 

"t 
t"""'t't"rJl 

ra're tnsp€ctorli cte nluncd in timpul

neccr..lia,u.(r.2*". 
"- "_;'.f ,*i,rir 

oii i. ili::. pr,r\ a.u[e ,.,e lcgi.lalrr soec,lica. pentru care este- IIne c', iO:; ra pcsrrrr;lor;s .

-- 
asigtrra i,,,".,i,;;;'.;;;";i;::'::"'* rtecqsita .'ramenc mr'<licele suprimenrare:

1:il1:1':: ::ii;il;;::;1,[::::1,;:;i,.*, 
*"un,.n,r,i,i.il;il#$;;,. 

precum $i pentm
- 1rnr,,''.r, ., j,,",, ;:i, ;.;,;" l j'':j :."' 

r rr-, r,iccrurru:r co' rrr(,,rnurri:ir: ,priru.i!nr.,. ,,r. ,;;;;,j;.:':j:l:,,, ,r."i.,', pcri,dic:

-.ioentilicii t'at,panrcntcre inai.,,,,,,,,- ,. 
' *' ' 'rt 't'r errtrsr .ie ciitre nteuicul de medicina

)r rnrocrJlegl(.,e,-.cs.jr.. r d" d",lll,"luiu':= 
de.,prutec[ie neces

- Intocr,.esrJ n\ \:,rsrirrl a" ,,,-,::l:^1'. 
ll': -a 

"'iro, . u .'.r',ipi,'.iju'? 
utntt' posturiie cie Iucnl din unitate

- rntr)r:rrresr., .r-'t:a!{ lil'erria(\-\anilarc ;ncitvidurlde protecfie:

proic( lr( i 
- '! ! iqr u: ue nlllloacc maleriare pentru oesrb$uarea acrivitdliior de prevenire gi- parlirti-,:i ll ,_,:l.cct.,lrea acc,ri.,- par..i'ip2 i" ;..ii1..j"'iirn.il .l,;, 

.'1..t- rlrir,)(ir t, gir,e er iiie,rl:r ar:eslora;;llr:t, . ,: .:jr.,r.italr: 
s. stinatatc in nrunca:
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- eraboreaza inslructriuni ptopn,i in- dome:lll,:'l,l?liif;,oe urgenle pe baza resremenur

specitice cmi'e dc catrc crsile c 
::.Y:.;i:i,,, ;;;;meni,l sirualiilor de urgenl6:

- asiqurl iLfilr.lirea 9i ln Ir''rt t' 'ilrea L)E':\'rruru'v' " ' 
atiilor de urgenlA:

- pcsiionc,r;a iiqt:le de insrrulre indir idrr:le in d:meni'1l.s.T:lilii. ffi.l'; civild- prevenirea gi

- ilriir.a ti i"ni'-rntd pc.so'trlul prinrl iui in cplicarea trtasu

;;;;;;; in':.'no'ilort -''^'din dolarea primariei qi completeazl ori de cite ori este nevoie

- tine er icien[l stingek)arelor

nl..'.uruL.u .""ste cchipamente: lrgerlla. ir personaluiur- bunurilor

;il;;i; plrrrui 'le'c'acuarc' 
itr c'tz de situatir de t

materiele ;i r;i 'rilcr e\lst" 'l13;

10'4 Si'RvtClUl' PEN'l'Rtr SITUATII DE' URGENTA

Atrioutiiie seniciului p?i'lru situalii de urgenld:

At'ibutiile tt" it';;;i ;;i;;tar peninr situalii cie rrrsenta sunt:

- dest'iqoarit acli'ir't a" *t.i,.,iu..-,,iorirui'." p,.i',,'ina "u"";i;;;';;';;;tptctarea 
regulilor qi mdsurilor

de aparar,: tnrnotdta in:cnorilor: ' esc apararea

- verilici rnooul o"'pl"t"t " 
ioiln"iot" reglernrentdrilor tehnice;i dispoziliilor care pnv

*n:*;1,:X;;'i.,tTl$.:; i:;{ii:1i':"rvarea acordarea primurui ajuror qi protectia

pers6anelor. anirnalglor ut '}';"=;t,;t;;;iirit'it 
i" r'"""aii sau in alte situalii de urgen{5'

- se".,icittt '.'(ri rr)tr|i(niru ''t*'i'l't't 
t'l*t'f' 

's; 
inCtpi'nt;i* 

'i'lU'1iitt 
intr-un sector de competenli

desfE;r ri'ncl arliunt in 
' 
lnrr,., 'lp..,i*'at' ptt "t"itt 

tat ii ae avcrtizare a PoPulalrel limitarea'

inidrur.,r;:ea sa j con rracara:!-aictorjlor ie risc prec,:m 9i.a.:fectclor negattve qi a impactului produs

de eveninrentcje src.-p1io:r:r:: i.espectir in scopul p."r.ni.ii ug.uua;i situalieide urgenl6' limit6rii sau

inlituriili oupa oaz a uonsccitllelor acestora'

iJAT't.I'I)I,L,L III

!?.T f ; \.I i, I SI PR(}C-[,D {.-R i I[}E t,I-]C RI ] GEN E ]TTAI, E

P., ,tt.Ll ij se ls:g.r.-a i.,!.it.,t! rlrers :rl aclit: :Zlii tuttrrof compartimentelor din cadrul Institutiei

Prir:,a.i'i:^ul (i.l',ie'; .(:lc.J'r, s. :.I.rbi!lii! r':guli generale de illclionarc. care trebuie respeotate de CAtre

toli r;ala:ia{ii
Pr.cctiir:ii1: iie luclrr gerlcriiia stabilcsu r:r r lalri rtet. in care rnai rrulte compartimente din

prinrdrie ccnlucr,:irzi. in ',,ed..;ca aducerii la indeplinire a unor sarcini stabilite de conducerea

exec uiivrlu i.

.lil. i. Procetlrrra rle eiectualc a achizitiilor de produse' servicii sau lucriri

Comoarlrmentul emitenr va intocnii uu retbrar de nece sltate gi oponunitate pentru orice
achizipe oc scn icii sau prod,,rse. care va c-.iprinde:
- denumirea sen,iciutui sau a produsuhri (pentru incadrarea de catre compartimentul Financiar-contabil
,/Achiz,nit Publice, Resruse I rnene a coriuhri C PSA.('PV din catalogr-rl CAE\ reprezentantul fiecdrui
companinent solicrtant se va crcnsulta penhu icientificarea gi incadrarea corecte a acestor coduri cu
reprezeritaiil,,ri Achizrlii Pub!ice):
- cantitater dc :rolll:e soitcit'ttii :,a,-, i',,cra:ea r izatd:
- valoarea estimati iLr lei ,si errr,.r, liri 'f\/.\. ne buccti gi val,.rarea totalf, a achiziliei, cumulatd pe 12

luni, pen,.ru proCuseie similale:
- capitoi:.ri tlin prevec,:re: bug--1:rrd r: ar-'.rl lir cLrrs. urd,: lxilti prevAzute fondurile pentru achizilie.

tlefbr:l.rri r,:- ti sernnat d,: cdtre ;ei,,ri con.rrrrimentulur care solicitt achizilia. gi va puna viza
CF P 

". 
c,--mpartinter, il iui [iirrarrc::rrrr -r oitabil .

Reterattrl ra Il semnar de Primar sau Vrceprrmrr in limita delegaliilor de competenli gi va
fi transmrs r i,)r npar rifl,l1:r1rr;lu Fi:raricit r..o,.Ilabil . ir veclerea stahilirii mode-litAtrii de achizilie in
conlbrmitaie c,r pru\i Jerilc i(Baie.
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L'ompartimentul li nanctar-contabil va constitui "l'::?]"* 
special St va nomrlrarrza v 

',!rvv*'-

de specialitare .ur" .a ,rr*.j.i}r,1, it* *'aenp achiziliilor de produse similare'

Ill'2' Procedura urmlririi contractelor de achizilii publice

Contracteteincheiarede rnstitutia Primarului Gomet - Gt:ffiI$"::"Tl:1T^TJl::i:"

,", r' 
"ruuoiu,.li'"iuttutt 

dt.* 
'eprezcntanl 

al,priTlIi"T'il;.i[rii".. a'"r"r' precum si de

:;,;".i;;;"i qi ra rdspunde din punct de vederelurtdtc o

legalitatea clauzelor' ^^-,--^iqhtp vor a\ea doar un caracler consultativ'''"""'''-i;"t;;.tele propuse de p64ile contractante l?'.11t^u,r. primar. de seful comparrimentului
Contractele se semneaza din partea,primdni] ^ii-ll'lrr"".r.* ,"t"*t,rr"i de necesitate 9i

nnu.,"iu.'ioniuuit care a iniliat procedura de a1nt1t111 :T"l;;iil;.'oi firun"iut preventiv'

.p"*r^i,".1 sau un imp-utemicit lesal al acesruia' ll va pur

conrracrete "n, 
,, ,.,nnui. o?'ii".ur. pug,ni. de cdtre ambele pdrli'

Dupd seinnare, contractul n9 v1.nut91 rr p''.oput 
'pt" 'ioJintut" 

i-*a u fi insolit de un referat'

in care sa se stiPuteze,;iHifliultiililiiil.il,'.I"i';' 
si gestiona modut de indeplinire a clauzelor

ao"'uttff 
,rrl_verbal rre receplie a serviciului sau protlusului care face obiectul contractului va

fi semnat de cdtre seful 
"o-putti*tntutui 

financiar-contabil sau de persoana desemnatd sd

urmireasci contractul qi celelalte pe4l contractante'

Iracturile emise d. 
"ai." 

puit.u .ontractante vor purta vizabun de plata, plata se va efectua

numai clupa acordarea controlului tinanciar preventtv'

IV.3. Procedura gestionirii qi comunicirii informaliilor de interes public

in conformitate cu prevederile Legii nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informaliile de

interes pubtic. prin infbrmilii de inreres fublic se inlelege orice informalie oare privegle activitiilile

unei aubritili oubiice sau institulii publice. inciiierent de suportul ori de forma sau de modul de

exprimars : in'ormaliei.
Pentru a se asigura informarea eficienrA qi corectd a cetdlenilor care se adreseazd primdriei, prrn

inrermediul cinpartimentelor care desfdgoard activiteti de relatii cu publicul. direcliile (serviciile,

birourile. compartimentele) din aparatui propriu al primiriei au obligalia de a comunica acestora, din

oficiu. toate informatiile de interes public. pentru a fi puse la dispozitia cetdJenilor, precum 9i toate

modificirile care apar pe parcursul rimpului.

Vor.,fi comunicote din oJiciu urmdtoarele informalii de interes public:
- actele normative care reglementeazd organizarea qi funclionarea primdriei;
-structura orgamzatoricS- atribu[iile compartimentetor, programul de func{ionare, programul de
audienle ai lnstitutiei Primarului Gomet - Cricor,. nnmele gi prenumele persoanelor din conducerea
primdriei qi ale tunclionarului responsabil cu difuzarea informaliilor publice;
- coordonatele de contact ale Institutiei Prirnarului Gornet - Cricov, respectiv: denumirea, sediul,
numerele cL'telefon, fax, a<iresa de e-rraii qi adresa paginii de intemet;
- surselc financiare, bugetul gi bilanr;u! contabil;
- lista cuplinzind documentele de inreres puolic;
- lista cuprinzand categoriile de documente, produse qi/sau servicii, gestionate potrivit legii;
- modaiitd{ile de contestare a decizier autont6lii sau a instituliei publice in situalia in care persoana se
considerd viitdmatd in privinla dreptului de acces la inibrmaliile de interes public solicitate.
Aceste inlbrmatii vor t'i comunicate Ei Serviciul Lltilitati Publice si Guvemanta Corporativa, pentru
actualiz:..n:a paurnii de web a Institutiei Primarului Gomet - Cricov,.
Conducitorii companimentelor care desii4oard relalii cu publicul au obliga{ia de a sesiza,
in scns, <lirecloni executivi Cin cadn-,1 primlriei, cu privire la neregulile apirute in ceea ce privegte
comunioarea corecta Sl la timp a inrbrma{iitor cie interes public, in vederea remedierii cdt mai urgente
a acestoril.
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IlI. 4. Procedura privind audientele.

Dupd inregistrarea formularelor de audienld de cdtre funclionarii desemnati , acestea vor fi
trimise la salariatii /comparimenteie din cadrul primdriei, dup6 caz.
Formularele de audienjd vor fi distribuite spre completare, compartimentelor de resort gi vor fi
retumate dupl completarea lor corectd.

Secretariatul impreuna cu compartimentele /persoanele cu atributii vor intocmi (conform
preciztrrilor primite de la Primar. Viceprimar programarea persoanelor care vor fi primite in audienl6
gi vor asigur:r inscrierea lor intr-un registru speciar riestinat acestui scop; totodatS, vor anunla telefonic
sau. in scris, persoanele programate asupra datei gi locului linerii audientelor; cu o zi inaintea linerii
audienlelor i'or comunica funclionariior desemnali din cacirul Compartimentului RelaJii cu Publicul
data, ora qi iista persoanelor programate. in timpul audienlelor, persoanele desemnate,
menfionate anrerior, se vor ingriji de compietarea corespunzdtoare a formuiarelor.

IlI.5, Procedura privind comunicarea modului de solu{ionare
a sesizirilor teletbr,ice prirnitc de la populalie

i-c'nrpartimentele din ca'.rnrl primdrier, care au primit spre solulionare sesiziri telefonice
inregisilate;i distribuite de r:dtre salariatii ca.re au obiigaliade a comunica in scris, sau de a completa
intr-un proilram informatic special cr,c:linar acestui scop, modul de solulionare a sesizdrilor, conform
prevederiior: regale.

lll. 6. Proc,edura privirrd punlicaren anunfuriior in mijloacele mass-media

Pentm orice anunl care trebuie publicat in mass-media este necesar un referat al
compa:tinrenr'"r lui em'tent, aprobat tie Pri:uar. in caro sa se specifice clar data apariliei, publicaliile,
numanl, de aparilii gi zilele apariliucr" Drecum gi aite cietaIi referitoare la modul de mediatizare
(dimensi'.rniie penrru machelarea paginii;. il ca,rul anunturtror de televiziune gi radio se va indica data
apariliei, numi.i ul de aparilii $i tronsonul de timp in care se doregte a fi emis, intrucdt acesta depinde
de orele de audie:.rti.

Referatui aprobat, impleuna ,,-r: i:r,rLl ir clar ar :ln'.lnllllui, semnat de emitent, se va trimite cu
cel putin doud zile inainte de data primei aparilii, pentru a avea timpul minim necesar in vederea
pregitirii pir'oii,:rrir.

III. 7. Reguli generale privind utilizarea tehnicii de calcul aflatiin
I)otarea institutiei Primarului Gornet - Cricov

Salana{u lnstitutei Primarului Gomet - Cncov au obliga}ia de a utiliza tehnica de

calcui (calcrr atoare, intprimante, co'ri rtoit':) dirr clotrre nlrrai in interes de serviciu, in scopul
indeplinrni sarcinilor ce le-au lost airibuite.

Esre interzis accesul la t:hnica de L-alrlr. a persoanelor din afara aparatului propriu al
Instinrtiei Pliaarului (iomel - Cricor'.

in ca;rul apaliliei unor deflecti',rni ?n fi,rnc{io;rarea aparaturii, salariatii au obligaJia de a
anunla te leli'nic sau in scris firmei carr: a;igura menra.nanta sau, dupl caz, salariatikrr cu atributii pe

linie d,: a,}riiilstr atir,, care vor face i,,x rosibilul pentru remedierea operativd a acestora, astfel incAt
activitatel sd ntr lle pcrturbard.

F-str: interzisii interreniia rii;r prcpri: rriliatird astrpla aparaturii sau modificarea setirilor
stabilite de citre firmei care asigura mentananta sau, dupd caz, salariatilor cu atributii pe linie de

administritir.
l:ste interzisii instalarea olicdror progr?me sau aplicalii fErI ingtiinlarea gi/sau acordul

specialigtiroi riirr : adrui Sen'iciulur I i ;litat; Irr:l-.lir.'e ;r (ilrvemanta Corporativa.
['.sie rnrerzisii instalarea ; rr-'1.ran''e i,r l L.eirlnr (are Institutia Primarului Gomet - Cricov nu

a achiziliorrar ricenle.
lilstr: rnterzisi instalarea si r-r1;lizarea.joculilor pe calculator.
Este rnrerzis accesul neaurorizirt la bazeie oe <iate. sau lolosirea altui nume de utilizator gi

parotii iira ac,--e1:tul utiiizatorului carc'are cir:p1 11" acces. Salarialii au obligalia de a pdstra

conrlcieniili it:tce propriilor parole de acces la diferite aplicalii.
I:ste interzis accesul in carl.r. ser,'erelor. ir lipsa salarialilor Primariei ,

com[inic:r..ca lrlrbiemcrt,r si.u detl,itl\ii1il(,r aoirtr.e vl',4 iace telefonic.
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se inrcrzice aocesul direct pe seryer o,:ic[rer persoane, in atara salaria{ilor desemnati din

cadrul Primariei sau a fimei care asigura mentenanta '

Esteinterzis6listareasauctlpiereadedocumenteininterespersonal;incazul
documentelor .le serviciu, ."- uo.-f i.,i.opla minimum de pagini necesare, pentru a evita

consumurile inutile de materiale th6nie. to.,e.) $i suprasolicitarea aparaturii. Un act normativ se va

lista o singurd da6 qi 
'a 

f-r p*'ir-Jl.poiiti" tuturor saiarialitor unui compartiment. sau se va consulta

direct pe calculalor.
llst,: interzisd copierea tipizalelor de acelagi fel la copiatoarele institutiei; acestea vor ft

comandate la tipograf're. in haza releratelcr de necesitate qi a modelelor solicitate de fiecare

companiurent in pane.

III. 8. Reguli generale prilind utihzarea telefoanelor mobile,
lirc qr a autoturistnelor din dotare.

Teierbaneie mobile. tixe. prccunr gi autolurismele drn dotare se vor utiliza numai in interes de

serviciu. cu respecmrea prevederilor Ordonantei cle Guvem nr. 80/ 2001" a Legii nr. 24712002,

precum gi a rlispoziliilor legale ult,:rioare.
(lon1"in aioarea depdsirilor lcietorrcr: ss \,.r supona de cdtre fiecare salariat in parte (in cazul

teleioant:lor mobiie) sau de cAtre toate p:ls;oanele, care att acces la un telefon fix, prin grija
Serviciuhi Financiar- Contabil.

Toatt- conr,oroirile iniemailonale sr: \'or consen.nz. intr-un registnt special ciestinat acestui scop,

in care se i i:.1re,:ri rrLrn]ele. func{ia. rra;:. numirui cle reletbn 9i scopui convorbirii efectuate.

Autoru:is:n',rl drn dotare se vor tolosi numai cu acceptui primarului sau in lipsa acestuia a

viceprimemlui.

generale privind circ.rlafia qi operarea documentelor
cadrui institutiei Primarutui Gornet - Cricov

tli.9. Reguli
in

Toate ciocumenreie care cirr-u!a il si tn1:': ,:ifr:r'rteie compartimente ale Institutiei Primarului

Gornet - i I cLn, ,i,,rr printi un numir cre iru cgtsi lare. Sele ritriii primdriei care au sarcina de a opera in
Registru mcJui re urmerlre a cererilor ar-r obiigalia de a respecta intocmai instruc{iunile cu privire la
inregistrrrrea- circulafia qi expedierea Cocumentelor primite in scris.

inrre cc,r'parti:rente, docutnentele .roi: circula pe bazd de semnetura de predare/

primire.
in regisln.rl de inlrare --iersire a corespondentei . in care se va specifrca numdrul qi data inregistririi
documentllui. drta qi orr pri,nirii'-- re,1i,:ii :rr.nlel.: gr :;rniraiura in clar a celtli care a primit
documenlrr.

Fri:cirre cjompartinrenl in parte l'a siabiri care esle circuitul normai al fiecdrui tip de document,
astiei incat sii sre eiimine pe cdt posibri intirzierea nejusrilicatd a rezolvdrii unei probleme, cu
respootarea regiementdrilor legale in vigoare

Circui rtl rur'.ri trr rle docun'()r)t S.' p11i1,, moCilica. il lirnclie de necesitili. de c6tre fiecare

,".1T.Pu1111'""t 
in. partc-. prin stabililt a urr()' '.t.uli inrerne. (i.'ire .,'ni fi udr.. la cunoqtinla tuturor celorrmpl rta-1i i n tcz.'l r a rea problemei res;,ecr i r,:.

Salaiialii insiirutiei P;imarulur co,r:unci Gc,rncr - Lr'rco' au obligatia de a rezolva problemele

H;,'il* 
iir dtr a r'isprirrde s'iicitari,ior r,''t,,ntit..'., ;, l,'.-..ner'r:le tle rezolvare precizate prin dispozifiile

Noteie rnrr-'r,-,e. rcnsmise intre difbrite colr]Dp,nin)en:e. a! teprirririr rmen de rdspuns 24 de ore de la data
.Inregistrarea tlcc ut-rteEtc,or i(ffi,,ilj*:":i"fl.:;:;, va iace uuinai ire ciui'e sar;,riaiii speciar desemnali ei

al comunei ,,,,,;:i";,.;; ;tampih:' r cirrc se ::pli("i ne ,I,
cdrre tt,r,..;,,,r :,i;'.r.. 

"iil.l;Xu"''t",,'',,,.i1,'l;.":i;::I::fi?#,Ttq:i::H'#J.T#, *
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IIl. 10. Reguli generale privind accesul in sediul
Primaliei comunei Gornet - Cricov

Accesul salarialilor in sedinl lnsiitLttia Primarului Gomet - Cricov' se face pe baza

Legitimatiei de serviciir .

Va fi inmdnatd fiecirui salariat o t.egitimatiei de serviciu.

Salarialii au obligalia de a utiliza Legitimatiei de serviciu la fiecare intrare in sediul instituliei qi vor

raspunde in cazul pierderii sau deteriordrii inten[ionate sau din neglijenta a acesteia, suportand

contravaloarea acesteia .

Accesul persoanelor din alara pnniirier este permis numai pe baza unui act de identitate ,

prin coni'irmare telefonicd a salariatui Prirnariei. Pe cdt nosibil, relaliile cu publicul se vor desldgura

in cadrul snatiului deslrnat acestui su(tp.

lII. 11. Proceriura privind parriciparea cettrtenilor qi a asociatiilor legal constituite la

procesul de elaborare a actelor normative gi la procesui de luare a deciziilor' in conformitate
r:u Legea tr. 51 / 2003 privind transparenta

der:iri.rnalS in admirristralia publicl

in scopLLi ar"'iicdrii prer.eoerilor I cgii rr.52l 20'n-1, compartimentele de specialitate din
cacirul inr;,itutia Prinr.ului Gomet - Cricor. r,or intocmi anun{ul referitor la elaborarea unui proiect
de act normativ. c:.re va cuprinde o rrotl de lundamentare. o expunere de motive sau, dupd caz, un
referar r-]l,: apr"ol,irre privir,o necesitiitea adopterll actului normativ propus. precum qi textul complet al
proiecltr lu r resprr;ti,,'.

Persoana desen,natd va iirarrrla anurrllrrile in iornrat eiectronic Seiviciului UtilitAU Publice $i
Guvemanti. Coiporetivi.. pentnl a [i pubtrcai.. pe pagina tte web a primiriei, in vederea publicirii in
mass-mcdin. local5. Tolodatd, persoa:ra descmnati se va ocupa de afigarea anun{urilor la avizierul
prirnlrir:i. v.l lr:.nsnlil. ',.,roiecteie dc ;rcte rrorinative tuiuror persoanelor care au depus o cerere pentru
primirea aceslor rnibnnalii qi se va ocupa cu centralizarea propunerilor venite din partea cetitenilor,
refle':toarr: ia ptrier:telt cie .r'::e trortpittt, c, r''lnuneri Fc ': tr: le va inainta apoi compartimentelor de
specirlr'i':.rin ':. r.l: tr ! 1:r'ineri-'i.

Anuniul referitor ll elal,r,rarea rrrui proiect (le act normativ trebuie sd fie adus la
cuno$tillla publicuiui cu cei putir. ll1 16 Tilg inainre ce supunerea spre analizd, avizare gi

adoptare oe catrc autoriidlire pubiice.

iII. 12. Norrne dc condr,riti proiesionali ale luncfionarilor publici din cadrul
Instituftr'i I'l inlarului Gornet - Cricov

Nc'rnrelc de conciuittr proir-,s;r,'naii \dnt obligarcrrir pentru funclionarii publici, precum gi
penru porsranelc care ocuoa ten,p.,ia,r (i liin.Ije publici. ri.ceste norme urmAresc cre$terea calitdtii
serv'icinlttr prrblir. eliminarea brrocraliei 9i r I'aptelor de conrptiei, crearea unui climat de incredere gi
respect rr:c iproc'.1iire :,1 lileni qi hr t.; ;ionar; i publici.

L Prinr:ipiilz t:,rtt guverneazi. cttnduito profesionald o.funclionarilor publici sunt
urmdtoorele:
a) suprernriia Crrlstilulir:i q! a legii. principru confonn cd.rura funclionarii publici au
indatorirea C: il le:lpecta Constitulia $i iesilc tdrii;
b) priorilareii inieresr-tLti pubtic. plncrpiri c<.r:. rbrm cdrtira tunclionarii publici au indarorirea de a
considera in,,ert:sul pubiic rnai presus cieceir rirrcresul personai, in exercitare funcliei publice;
c) astgurarca egalitdlii ,,le tratameilt a ceiil.n,,(,r in faJa aLrit-,r'ithjilor $i instituliilor publice, principiu
conlbmt ciitita luiiciionarii puolcr a"L inciatorirea de a aplica acelagi regim juridic in situalii identice
sau sirnilate:
d) pror'esionalisrr',u1, principiu con,.-l:r,n ciii:;: i'rnclionrrljj ruhlici au obligalia de a indeplini atribuliile
de seiviciu cu responsaorlitate, comperenla. elicienli, corectrtudine qi congtiinciozitate:
e) impariiarr ar,:;r ;i i,lrjepot,Cenli,- prir,.,:irirr c rnform cirt:ia funclionarii publici sunt
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obligali :;d aibi o irtilrxline obiectir d. neutrd 1a{d de orice interes poiitic, economic, religios sau de

altd naturii. ir erercitarea functiei publice:

f) integr;tatea morald. principiu conlbn-r.t cdruia functionarilor publici le este interzis si solicite sau

sA acoeptc. direct ori inli::ect. pentru ei san pentru altii, vreun avantaj ori beneficiu in considerarea

functiei p'.iblice pe gare o de{in sarr sd abuzeze in vreun fel de aceastd func}ie;

g) libertarea gAndirii gi a exprimdrir" conibmr rdreia funclionarii publici pot s5-9i exprime 9i s[-$i

iindarri"ntez: principiile, cu respectarea ordinii de drept qi a hrtnelor moravuri:

h) cinstea gi corectitudinea, principiu conform cdruia in exercitarea funcliei publice 9i

in indeplnir.-a atrioLrliunilor de serriciu. lunclionarii publici trebuie sd fie de bund credintd;

i) descnrcrerea $i lransparenla, principru conlbrm caruia activitdlile desfd$urate de.

funclionaiii prLli.i i,., exeroitarea i,rnclier lor sunt puiriice 9i pot fi supuse monitoriztrrii

cet?ilenrlor.

2. Normele generale eie conduird prqtesionald aJuuclionarilor publici
surrt urmdtoarele:

2. 1. .7gS! ryE!- ! n u,ytftllt-Pt b t L-le-g!!gg
irl ii,rfr""..1 ilbl,;*," of,],g,.li,, ,l*, ,"1g,,* ,n servici' o*blic de calitate in beneficiul

ceiapnitor. prin participarea lcx'ri Ia luarea decrziilor qi ia transpunerea lor in practic6, in scopul

realiziirii corr.pe'i.enlelor autoritalilor si ale instituJiilor publice'

(2) in exercilai--tr lunctiei publice" fu.:ti,xarii nublici au obligalia de a avea un comportament

profesionis:. prec'-rlt ;i rie a asigttrt in cordiriile iegii. iransparenla

admil.strrt; r.i, per,tru ir oigtig;e $i a rr,,'r!ir,e incroderea c€1r:lenilorin integritatea, impa4ialitatea qi

efiei.il:;t.; i,,it. ii,.'.i:',,i:;; ;i .,;;i.uii l.ri;,. t,ii-e.

2.2 i-Lt.ialitarea 0e cot stilutic si lece
(1) Funcfionarii piitriici au olr irga{ia ,a. or'in aciele gi faptele lor, sE respecte Constitulia, legile {Arii 9i

se aclivne?e ller,.u pul)efcln aplicrri: a o, " t)r):,iliilor legalt, !n contbrmitate cu atribuliile ce le revin,

cu r,-':;i^.. cr -rre.r :.i':ir prolbsionaic.
(2) Functionarii publici trebuie si se c(rnti)rmeze dispozitiilor legale privind restrAngerea

exerci'iuhri ,'11cr i,i,'cr)tr.l.i. ..ia,1o!"al.ir naturii ri.rn,;'liilor pubiice oelinute.

2.3. I=!!9!jlslp!- tst4._d*s49ti!ilj h:.1!-j4ltitutiile publ ice
(1) I .i;c1ii:;:ar;i i;i;blici aii o'oiigai.;a d,: a ipilra in mod loial prestigiul autoritelii sau instituliei publice
in c;rrt' igi desfi;rari a(:trvilatea. l)r(r- r-'''r :i ,lc a se ablinc- ri: ia orice act ori fapt care poate produce
prejuoicii jtu.i.trnri :;e,r ;ntere seicr i-'!:a;r: ille ',rimiiriei.(2) l-urcli.,riaIiit,r lrrhlici le este inlcrzis:
a. sd exprime pr.:!:lic aprecreri '1gr-r'^tl;rrq cu realita.iee in legiturd cu activitatea autoritd{ilor
sau ins,rtt.ii:':ri pu.-.iir: iD:,:r'e igi ,.,::s:i.;ozria activitatea, cu poiiticile gi strategiile acesteia ori cu
proieclele cie act: cu calacler norniatii sau iadividual:
b. si. i':,;:i -r-iiii, . ca,tt..ri;.:t.' i;; ,rg.li;;': c; i;tigile .iflat. il curs de solujionare gi in care autoritatea
sau in,;rituliii pLit,ir ti. it; care i;;r C.::;1)goarii :clivitatea a.r:. crr.!latea de parte;
c. sA d!':zYaji,ii i lorr.riltlL .a:!r r)u :i'.1 l:.rra;..ti Dlrblic, in al,;: corrdilii decAt ceie prevdzr.rte de lege;
d. si: di:zvalurc 'n;'crnr:iriie l.i carc au acces in exercitarea lunctiei publice, daci aceastl dezvdluire
este ci!' natu:a si- errlgd aYantaj,-, necutenite ori sd pre.:udicieze imaginea sau drepturile
insttiiriiei {--'li itie rlr()r iunctc,nan rrubirt:i" prt,::urn $i ale pt:rsoanelor lizice sau.luridice; e. sd acorde
asistentre gi cr-,ns.ritiin gir persoaneior trzice sau luridice in vederea promovirii de acliuni juridice ori
de aiti naiuri. inrrrotrir,,, starului rru autorilitri ori inst;t'.'r,iei publice in care igi des{Egoard
actr\';1i'sa -

(3) Pre,,e(t-riir l't;tt.{1r ii1.11-6; sr: y-':ti.:i oLtph incet:reir raportului de serviciu. pe o perioadide
doi ani. daca ci:spoz:liit','1in legi -r,er:l:ie l:',.--ivad alre termene.
(4) Dc:rvii,.l:ei' inl'ornllliiion carc nu au caracter public sau remiterea documentelor care conlin
asemenea lrrr'orr,r',,lrr. ia solicitaici, rtr:rre;.:entanlilor ui-ri:i alte autoritali ori institulii publice, este
permit.ri n .nt;:i ir. rr .-rrlui ci,roiL<rirr,:':,;r-r 1i;.o;i151ii sau institugiei publice in care fi-mclionarul public
respectiv ;si deslisoai'i: actir.itatea.
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(5) Pr-'verir:r:rle frrezeniului cod oe coucultA nu pot ti interpretate ca o derogare de la obligafia
legald a functionarilor pubiir:i de a fun:iz:a inlormatii de interes public celor interesaji, in condifiile
legii

2.4. Libertotn o ittiilor
(1) In ind:plinirca atribuliilor de sen'iciu, iunclionarii publici au obligatia de a respecta demnitatea
functici publir:e deiinotc" coreldntl l,Lr,:r'tatea Jialogului cu promovarea intereselor autoritdtii sau
institulier prhiic,: ir.r cale iqi cleslE;cald acrii ititea.
(2) h aotivitarea:{)r. iLlnctiollarir pr-Lblic; au c'oliga{ia de a respecta libenatea oprniilor gi de anu se

ldsa iniruenlirli (l, .ons.ci('rente pei:)ral(' rrr:r re popuiarirate. ln exprimarea opiniilor. funclionarii
pubri,:i trehui.: si aibd.r atitudine ct,nr:ilian15 gi sI evite generarea conflictelor datorate schimbului de
pAreri.

2. 5. . A c t iv i t a te a_I uhljt{
(l) Reiatiire crr mass-mcciia se asigurdoe cdrre iunclionarii publici desemnali in acest sens de

conci.rcdto,ui uniriri saur institurier plrblir:e. in condifile legii.
(2) FLrnclionarii n,rhlicr rli:s,:r,'na{i sa partrcipe ia activiteti sau dezbateri publice. in calitate oficiali"
trebrue sa rcsirecte limitele mandatului r1e reprezentare incredinlat de conducdtorul autoritAli ori
instituliei pulriicc in care iqr ctesiiSoara actiutatea.
(3) irr razul in care nl'. sunt desemna{i in acest mod, func}ionarii publici pot participa la activitSli sau

dezblteri l',rl:lice. ar,6nd obiig:a1ia de a. fer:e ,:unoscut faptul t:i opinia exprimatd nu reprezintd punctul

de vc;i:rc ;i..,lal r: aiitiiifiti; cri instit'.:iie: puhlice in cadrul cdreia igi desfEgoari activitatea.
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2. 6.,tsljt tg.t l.e-a,j4i :i!
in ex,:r..,itair,a rirncliei Jru'rriir-e. iincliorur'ilr:,r ptrblici le csLe inrerzis:
- sd parricipe la cot,:ciarel dt tondt,t'i lcn',rtt actrvitatea perlidelor politice;
- si coiabt reze. 1n afara rela{iilor oe servlcru, cu persoanele fizice saujuridice care fac donalii ori
sponsoliza.r i pan i-r:ior irciitice;
- s5 aii;ez,:. tr', lar-].,'l llorita;iior sau insritulriior publice. insemne ori obiecte inscriplionate cu

sigla s.:: d.nLr1r.Ilrrja parliretor poritic.: .rri a':anoicialilor accsaora.

?. 7 " L, /qs1. r !,_JA t!_CU,.i!_qLo_U!!
In co;:-r ii;;- r:-,r lrii;,i:i, oubiice delir::rt,;. t"-rnc iionarilol puhiici le este interzis si permitd utilizarea
nunrr:iur sr.:r.! i;nailirlii 1;r',.-,rrir in ac;.iuni 1:ut-,jicr1are penlnr prL)lrovarea unei activitdli comerciale,
prec :r',' qi 1n r,.-Cl)rru r-i()cLoI|ia.
2. 8...11-11 fu 11 !_ fe!,!i-tbt U_ !:x9r€!!!ya_l!!!tl@
(l) In relatrrli: cLr pr:rso,ralui ijin cacinrl ailtor"ititii sau inslituti,:i publice in care igi des{ESoard
actrvitatee. ;rr,.cur-r si i,,r pe--soanei: iizice serr jrtridice. funcfionarii publici sunt obligali sd aibi un
comDol ran're'.li bazat pe respect. buna credinlir. corectitudine gi amabilitate.
(2) I i;,i:til, '.,:':; ,,.,;,^,--i i-.i oi-,ligaliil de alu acluce atingere (,noarei, reputatiei $i demnitdlii persoanelor
din ci:tllui il,-iiot:Ii,i.: sarr in:tituli:r .r'.r!rr.::: i;r c.:re igi dc-.li;oari activitatea, precum gi persoanelor cu
care int.i irr lcgi,ltri ",.r ,:;ie: ciLare;, l 

'rltclr()i r: uL ilce, prin:
- inrr',: I'tr rnlar ra r;ncr' -.r;r1s;,1i.iig11116;r'...
_ /.ta.. ,,. .. .. ... . ^l- uc,',(,,ui, _ir ,;i. qi'tia..,: Ai. \iCt,, it,f;\di!:
- fornrt,lar.t: :rrrar' :ie:ii7:a!-i srrLi pltng:-i (.rlomrl aase.
(3) Frurc;i, rrr.,.-il puhltci tr:i:ute s! rr,.il,.pir: c aul i.idine rnrparlia;d gi justificatd pentru rezolvarea clard gi
eficirrrtS.aprchlt'nt--l'-'r'cetil':nilor.quoctrgaliasiirespecteprincipiulegalitdlii cettrlenilor in fap legii
gi a a l,t r,rit6Jil.:r pr..l;,lit, pnn:
- prol irr.rval'ea '.ltlr)r s(iir:[ii sitnii:'rC ;rt irjr:l).rci. raporlale lir aceeagi categorie Ce situalii de fapt;
- elirtl,narea oircairer li)Lrric c:,: ciiscrrr-,ilrlar,.. Darate pe asper:tc privind nali,onalitatea, convingeriie
religi:ase gi pr-.lilcr. s,area nraterirla. $d.lAt?_t?a. v6rsta. sexul sau alte aspecte:
(41 Pentru reaii::ttrca '|.!:loi r;lportlrli s;oc!ale 5i profesionalc care sd asigure respectarea demnitiilii
persoiinelor, elcti-ria activitiiirr. Drec'r:'r si cresierea calitf,tir serviciului public, se recomandi
respectarea ncir r tlltrr ic r:c,iiduitd. pI i \ i/ule i... arin.( i)-(,1) ;l! oc citre celelalte subiecte ale acestor
rapor"l .,ri.



2.10. lnterdictit.
. -D-!!u1 L q -:! ! tgLlqlg- g 

-c1g!1t 
u n I o r, s e r v i c i i I o r s i a v a nt a i e I o r

Funclionarii pubiici nu rrebuie sd solicile ori sd- accepte cadtlun, servicii, favoruri, invttalri sau orice

alt avanraj, care ie sunr destrnare personal, familiei, pdrinlilor, prietenilor ori persoanelor cu care au

avut reratii de aiaceri sau cie laruri poimcd. care le pot iniluenla imparfialitatea in exercitarea
funclllor publicr' tlelinure, ori pot constitui o recompensii itt rapon cu aceste lunclii.

2. t t". tsrticlpluilro .t:sttttlLkfutt:-s !!{i!Zjih!
(l\ ln rrocesui Cr 1,,;rre a deciziilor. fi,r:rciionrrii publici au,.,hligalia s[ aclioneze conform
pre,,'c;crilor li:li;': ;i -;i-;i;:li:i;ili ,:rii;il:i;i 1.'r,pr;ci.'-" ir mod fundamenrat gi impa4ial.
(2) Frur:lionatilor pubiici le t:ste ir:.'r:rzis si nromiti luarea unei decizii de cdtre autoritatea sau institulia
pubirc"i. de cdtre all tunr:lionari publrcr. nrecurn qi indepiinirea atributiilor in mod privilegiat.

\-, 2.12. Obiectivi.rak in eyaluare
(1) In r:xercita::,:i: atrib::tiilo. spr,.ci iicc 1'rurcliitcr oublice dt conducere, func{ionarii publici au
obtiga;;a si as, g,,i: ...,ai, i;ii; Ji- g:ii:se i: t;'ii;iirrrii cu privire la dezvoltarea carierei in funclia publictr
perlrlu ioli fu r(: lr o,:rrr : i p,,.brici d i '.1 :;,-rbrro rnt:.

(2,1 i unclionarii pribtici dc condr,ctrr: au obl:._ra1ra sd exarni icze gr sd aplice cu obiectivitare criteriile
de e'":,,i'lare a ooinpel€n1er proibsioniile. Dentru personalul o.in subordine, atunci cdnd propun od
aprooi. avansd:'t" p:om,,.r'i.r.. transt,:ruri. rrurriri s;au eliteriiri iin func1ii ori acordarea de stimulente
materi,rle sau mor':.ic. r:>lr:luzand olice lirmii Cc lavoritisir rtri discriminare.
(3; Sc .;terzicc iuiiclicii;iili;i publii-i de ccrnducei'e sSlavolizeze sau si defavorizeze accesul ori
prrttnr .,area in 'i rciia tri-,itlici. rre -'1:et";; |t.tr.ln rjnator'ii, nc rudenie. afinitate sau alte criterii
neconl.rme cu prit: r: ;,"'iile icrgale. pre,i,zui,l anerior.

2.9...Conduitu in cadrul relaliilor internationale

1tl f,"nc1ionarnr.,5lici 
"are 

reprezintd autoritatea sau instituiia publicd in cadrul unor activitdti cu

caracrcr internaric,nal au obrigalia sA pl'ornoveze o imagrine favorabild ldrii $i autoritAfi sau

instituliei publict' pe carr: o reprezinlS.
(2; in relaiiile cu lepre:zentan{ii autorird.t;lor publice din alte state, funclionarilor publici le este interzis

sd e:<prime opilii personale privind especte na{ionale sau dispute intema}ionale.

(3) in cieplasirile e,.<tem,r. iirnclioniirii publici sunt obligati sd aibi o conduitd conformd cu regulile

de protocol $i lc e:jte !nterzisd incdl<:arel legilor qi obioeiuril<-rr din lara gazdi.

2. t -;. !' o!gt!!i! .a t! i,:,q!j!dJ!r-d a a,tlgtc- i!t!bJ! c,i
(l) I:ste interzisd l.,icr:;irua c,: r:dtre funclionarii publici. irr alte scopuri dec6t cele prevazute de lege, a
prurollativelor,ir,rclici publice (ielirlure.
(2t Pri'r activ,i'rt:.T ,Je lr.rare :r clecitziilar. dc consiliere. ue elaborare a proiectelor de acte
nonnative, de evairt,trc s:r-, oe pan.r-'iosre h ar-tiuni de co.1tro1. funclionarilor publici le este interzisl
unr'ai::+a ob1.r.. r'i: .1,.. , ,':r'.. .ii... r\--,, :: iIl(res iersonai ori producerea de prejudicii
mate|i;le sau !r(\rai iiilor I)r:lsJatc.
(3) F,-r -rctionalllt- r pr.rbiici [e esle inl,:r:.is sa tl:i.rseascd pr,.;ti1ra oficiald pe care o detin sau relaliile pe
carc lc.:lu stat',li: i;t;:;,_ic:te,-.:z. f,;,t,_l;,"; i;i:hlt,;i:. pcntnl a intluenta
anr:ircicle interlc,.'ri .,.\1c-..rrc.:i?,i 

l-.'.:rt i I d(:terinina l.;a:et unci anumite mdsuri.
(4) l-'.rn,:Iionarl,..r: :rubl,ci le r-'5f1: ip1o17l" si inrpund alro" firncli.rnari publici s6 se inscrie in
org.rirlelii sa!. ilr.rii3ii;, ,r,iritere"r. ciu :rir-1fr acestorx, ori sd le sugereze acest lucru,
prorli'.induJe i.rr-c, r.rercar ,L.trlr a\. ar,iit;e itr..:ir..irlr: sau pt.ora:jionale.

2-!!, Jt!!!!zgts.s Jtya.z L2t-_pq!tc c.
1) Fun:iionar. r,r ,ri,ji s,u:ri {)bllg;-r.ir sa ,'.sigur',: rrorotirerr proprietiilii pubiice qi private a statului gi a
uniriliior adrn:ni:,rt rtir icriti)riale. szr c\, i1i.,. prr,ducerea or tr:arur prejudiciu, aclionend in orice situ;lie ca
un hrirr ;rropricr ar.
(2) t l'nclionaril p,,nlici au rroiiga_ria sri lr'loseascd tlij.rpri de lucru, precum gi bunurile aparfin6nd
auionlaiii sau lnsrittltrr.;i plthttce nunrai pen,nr <lesf\urrrl ()a activilatrilor af'erenre funcliei publice
delinur:.
(3) Frr',:!ionar':: -', rli', .r,:l-,,.iie sI propur:d qi s6 asigure. potrivit atribuliilor care le revin,folosirea
utilri;ri ;fls;s.1,; :l lii;,i;i ii;...l:;ic;.';l r:onl,r,,ritrte cu prcr,:d,-rile legali.
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(4) l:unctionanlor publicr care destbqoard activrtali pubticistice in interes personal sau actlvlBU

diclactice le er;tc ittter,:is ,A tofott''.s]e 1i;1;rul de lucru sau iogistica autorit6tii sau a instituliei

pubiicc pentru reirl,Ta;ea acr'stora'

6ti a ttch cortcesl0tlal i sau lt,chl etl
2. i:;. -Limitor': tr -:! icit,drii i
(l ) t)r'rce funcli.rnai puL,lic Poate ar:ittz,1 ion, ,,r, brn aflai in Pioprietatea Prrv

unilaliior adrrinistrativ teritorial3. supus vAnzdrii in condiflile legii,

2J-L)A;p o rysfljl qt_ -p e t in i e de_-p191191frs-191s491!!

Salariat'.r I ar': rrrnrritoatele drep:.r,:r i 1i ,rhliualii <iin pur,cl de vedere al securit5li gi senetetii
munrlii
-sd lcspecre norn-,ele generaie qi speciice locului de muncii qi postului, de securitate gi sdnitate a

mrrrrcri precurr' ;^i ilc :'rdra,rt liiDctli. 3 irr:,;niillor:
- sa rc\l-,ccte a' i r',','r!,: s, nc rrncit: :i. Le l ,lrii:rre :;i sdndtar e in munci ce ii revin pentru
funcliri r:xercil:r1'.i:
- sd i;i insugeesc5 l;r sI respecte noir.'rele di: orotcclia mtincii. lutind mdsuri de aplicare a acestora;
-sa...'j.i,r l; ;,;,,.;11 ::.; r\,;'iriLjai1,ii,,(ir i,,.:,1,,; ,le iidnca ()ricc situalie care constituie pericol de
acci.,l,.) rle sau I rrr i: t;l nf r.r:i r:roibsic rj I e:
-sh irrlucS. la crr,xrstinla coridric-iioru, rir lo,rrh"ri tle muncd orice situalie care constituie pericol de
acciciente sau imholeivrri pr.:rfesior,llc:
-si rCl,, i i6 r;g1i..-'111:,1-;..-.1ii,l':i.'oi ',.ri ,{)!ll|.ri (rrl n]un.i6 ::.rcid.ntele suferite de propria persoand sau
alte pir:::,:ane l)arir-tparlte la ])rocesul de [rlulicii:
- pur larea ou st, ir:te1e a echipamenl,ului indrvi,.l,ral de proteclie, pe toatd perioada
progri:rnului rlr: h r,: :'u :

-sA nu pdrdseas,::i lori;r ie n.li.nce 1>""i:ut,rrn'urt:a in prealahiia a gelului ierarhic Ai tErd
incu',';rillarea acesruia" participdnci la spr:ijinul unor colegi dil alte locuri de muncd, astfel putdnd
gelcr:r lln acciLlr:t,t de nunri.:
- pr.'ticiparea ,-,6111. ;.1r-'1i.1 la '::'o qril',. rr i (l:' ..,:;'r-urre tenralica, confbrm programdrii;
- nil iir!)se$te 'ni r:r, i.ai:l !i-.r.i alt3 :u::() t)rlrt'l)cl lcncrc incendii sau electrocntarea;
- sa n,. uonsur,r. biiuturr alcooiice pe ior parculsul prograrnului de lucru;
-sd cnscrve gi sA ati.rci ta c:rno$tinla toate nt'r'e;:uiiie clin purici cie vedere al pericolelor ce pot apiirea;
-Sa t:,,:,:'Oe pn: r,r, .,j,.io- pe::,-ralelrr at'l:.ii ir: Cl:fiC,,rltate.

atd a statului sau a
cu exceplia urmatoarelor

:T;:' ,, luar cunoilintE. in cursui sa,-r ca unnare a indeplinirii atribuiiilor de serviciu.

d;;; ,;"j;;;., 
"ri'caliratea 

'ounuriror care 'trmeazd 
sd fie vindute;

- cinci a participat. in 
"r,"..r,ui"u- ""1''ulitru' 

de sen'iciu' la organizarea v6nzdrii bunului respectiv;

_ cand poate influen{a np".uti.,nii" i" .,anrur" .u, cand a obtinut informatii la care persoanele

intciesarc de r:i'r.iiitliai:l a bul-:uiui i'ti nii aViit dcccs'

(2) DlsFoziliiie alirr. (11 se aptica in moil corespunzltor qi itr cazui concesioniirii sau inchirierii unui

iun utiat in'pr,prieta6a publica ori pri,,atl a statului sau a unitiliior administrativ{eritoriale'

(3) i;uncJion-arilr:r pr-rb1.ci le cste inrerzisir fu:"nizarea informaliilor releritoare la bunurile proprietate

pi:lic.:, sau pri,'a,ir a sratul,ri. ot i a rjiti:aliloi actminislrali\'-reritoriale, supuse operaliunrlor de v6nzare,

con,:r--,.i,rnari sarr :. .chirti:r:. ir. a'tte :txciilii tiecltr cele prevLzute cie lege'

2. ) 6. .1 l".tp o n\g.9!J] ljlll -L :'r14!!-!lr!l:oi u I u i i n t e r n ms n a s e r i a I
- Sar,r'-"u Si .-. 

"ri 
i-,1,ir- 

".,,.r,r*ii,or 
iallori cu tmp3ct negativ. care ar putea impiediCa realizarea

obie,:tjvelor ql r:r'i.ienli:rea;cesrora in .'!sa de llena la risc

- asitr,.rrarea prezentarii pe iirue ierainrca a acestor fige in veoerea monitorizarii mdsurilor

intrt'o'i ;rse penlltt'l irri iruarea sau :i i tninztr.-'lt ri sr:trrilo:.
- inl.rcrnirea rejr:r:!"ulul oe r',s(uri Il:,r,-rir .r s(: r::aliza centralizarea gi raportarea trimestriaii a acestora

- avirio in veC.Jt) docllrlr:nteie rL'liiizarc ;n aclivitatea respectiva (documente create in interiorul
comnirrl.imentulrri. dccumente prirnite drn alte compartimente sau din afara entitatii publice),

elil.',i.:ica;i ..i,:.-,,.,:,, J, J-'lr-r:i'i.ai ..i.. l:i:ii.i oic;prii, piccuiit;i actualizarea lor pe parcursul

exer)uti0i.
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r r r. l 3. \ o rme tre con du itd p'"ft :i":"h l-","5J..1T:"#::t" :'tractu 
al

tlin cadrui I nstitulier Primarulul '

Nomr.'lc tl.. corrduttr pre\ 
': 

utc nei jos sunt :!l*ll:l iilil.i:?"J$ll 
contractual din

,p",",,r ;;;;;:, :',".:;-''1'l::,;;1,:;:;'X;l],,L.ffi$,;:;;;:,;' ;;;;;;;ati'ztui controcruat sunt
' 1. PrittciPiile core gn

urmdruurete: rlg-principit'conrorm.u:l:iH".::::l,f:.jTll;fl:""l,H;'f""*"
alorioritalea.iu-'?':u::!.UP",-*o.::;*,*"".Ja.rnrcr.esurpersJn
;;;i-id.r"ru;"'tri pu'rlic'!u 

r)oro*rr, ar re..alen.or ," fi'ffi;dt tor qi in*ituliei publice -
;;';';;,;;,;;;;-;; "i"'-r" .!' 

",,ru,rarur 
co'rracrua, *" ,nollfiirll'i"'l'"pri'" "t'laqi 

regim juridic

princiP i': conlir;nr cirttla I
il'ti;;.;; idln,i.. "u 

simttaru: i contractual are obligalia. de a indeplini

c) profusiong!!;lu!.- pnnctpiu c(rnlbrm cirruia personaluelicienl,. 
corectitudine 9r

uri[-uii l.-J. sc'1 ;ciu itl iespon]rlhl lilirLL'' 
'olnpelcl)14'

conEr i"''tio'irt" "t . , -,...r,,.. ri;iin*.,ut - pnnr' ri,r co,ibm r:inria angaiat'ii contractuali sunt obligali

'J"::#*;;:;":f:;'ifj,ffifl'.f 'l;ii i= ,i,'."i;;;;;' ;";ii..- 'coiom'c' 
rerigios sau de art6

fW-d.j;fffi.ri::}:1. ::H:11 :,ff"ir":l* ::ffii:li',::';:i:'fi:.X'J#*
sau ::: flcceptc i''?c1 r"l 'lrc '

matciiiii:
t .li!,t.t!4g-S-\:!!!!U!!i ]ILI!-9P!!!l!gii-- nrinc:piu contoltn clruia personalul contractual poare sd-$i

expli:r,-' sr sa"r: !unrir:r'tcnl ;;_-'*;k' c': 'tspectarca ordinii de drept 9i a bunelor moravun:

)'",,,,,,n 1,.,.,,,1.-r.di.:f.k 
,, 
j,,,:lj' 

; :""ru,i1i,1,-;Ji.i;-:i:':X"rLlH:1"il;i.,indenli^irel a'ri;' itt rltrr rte :t

".fi"r"- 
p""r..:nde1;iinirea ccnfbr"r'i e lt;'ibuliilor de 

"rerf 
iciu;

h) !!t:,.ji&r*-;L-:.,:!riryi;; - pt'ntipiti confornt c2iruia activittilile desfdqurate de angajatii

con1i.-.r- itiaji I ) .: \ er.( ltiiiJ,-, xribupiior tun,liiior ior strnt otlblice qi pot fi supuse monitorizerii

cetiLl:t:il,lr.

.1. lr x,illltlt' :1cnr.'rtlt' d.; '!:on[ir\iti profesiollrllS' pentru personalul contractual din

cadi I; i,istit"lii;,i nr,,.,t . i,ii, t er"cril Jir!] l'l:

2. j. .as t yLq!*!-u l! l!:-!,:w T 
-r-!!alk-99-:-'-t!ag!c-/1\ L " --"r"r ' ' Itt,'.ii, a" i ,,.ic,,u un servrilu prrblic oe calilate in beneficiul

:I.l;: il:;, "',',r,,i.','r'..,,.,,.';l;;";,; l-iiriir"r:'-,^ 
"""ipun"'u 

lor i. practicd'in scopul

reaii.:r::i compel'rnter'rr.utoiitrlilcr' ;..i :ie instrruliilor ptrblir:e' in limitele atribu{iilor stabilite prin fi$a

postriitr, .

(2) Ilr :"::rcir:ri':r i l'r'.
pro.l):::i,tnist. t\,ai til:1 I

.'. -1.i'r()lr:r.. l it:,nrio('!iia.l are otriil lilia ie aaveaun compoftament
,:.,1 r a:tili.utr , ,-o;,i,i'r'-' l:gii. t:'r:us,:arcn{a administratir''d. pentru a cdgtiga 9i

iT parli 3r i1xtel si efi cacitatea autoritatilor $ia merrli e inci:tjr'l'ea i.r.,!rl:cl:lui ir) il1ta Britrltc?
insLi ..i,: o; t. - 1: -

2. 2 R_y;p9g!g1,eg !.r.'1lriUict_SlJt_iggl\X
(i) ri.n,.';jatii con.raclrrali au- r-rt,ligalia ca prr:in actele qi l)prele lor. sd respecte Constitulia,legile {irii
gi s:i :,:lionez: peutrx pdn.rea in :piicare a oispozili,ior iegale, in conformitate cu atributiile care
le rerit. crt rc:lteal'rica :1i1i: p';11f1< ii.n2l;;.
(2\ i:":rs-'uhri .:r '.tL:r: itl:i 1r'.-:r),.lle sA s.i l'o rrbmrr-'ze dispozrtr,iior iegale privind restrdngerea exerciliului
unor <lrcpturi, e1:i:-t,:aLii naruiii iuitciiil,:,r rlelltdte.
2.3. ) -.r1' g!!191,:. i!-l?Ij . :t!-,9:p!!!tt|!-J--i Un!!E!!!9-I!b!!t9.
(l):cls,,-.nalr-ri ,-.'nlri(l1:11 r,:..'ohligalia cle a:rpdra, cu lQialil:te, prestigiul autoritalii ti instituliei
put,Lc.: in oa;r: iq;i ti;::;1i'.:;:-;l-ll'i :i;ii', ii;iii. ri'i.tc,.lrt gi de a s,: abline de la orice act ori fapt care poate
protiui:r"' oreli ur..ilii ; mrgrnri sau il t :..eseior :.:lal,: ale acestuia.
(2) .,lnqajolilcr contrattuaii ie este tnierzis:
a) sr:l e:rnrrrnc :i.i oi'i;iir' :ri,.;iii)ri r.r:( r'.-t,.rrr:ji: il realil,ltr;tr in lcgiiturd cu activitatea autorit6lii sau
ins::t.,;-t,:i putrl ri- lr i,rre )qi rlcsf"is,rra 'l ,.l,.: iriiatea. lu poliricrle gi strategiiie acesteia ori cu proiectele
de ;-.clc ;u L'ar!a1el" iclln:rt:iY l;a-u in,ri', i,lrlal:
b) sr) i:ri,i ajl i ,j ,,: r I -i,1-i:,'." c.: l;lrgi;l:.:;1,';:i: curs,jc s.,iiilionare gi in care autoritatea sau institulia
pubt,,:6 in ct,: rlr rr,::;1jitol,i aeiir r[r rea rre (.riirarea de parte. daci nu sunt abilita;i in acest sens;
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c) sd ,rrzvilliri: ri-,i.rii':etir Jirre nrr alr (..1actcr public, in alte conditii decat cele prevazute
d) si"r de:rvdluit' ,nfi ,r rrtaJiilc la care i:r-i icci-'s iu e'lercitarea lunclici, dacd aceastd dezvdluire este de
natLy, :;5 airagiL.tvilllerj e necu\ enit,: r,- i si irrci udicieze imaginea sau
drepirrtile institr,li,:i rtr! al.-' rrnor fiurr:!ioneri publici sau angajali contractuali, precum gi ale
perso,r i;e ior''i'ri :'; .r,-;.1ur:,1-'-:':
e) sd 'tcorde a!.lstrnlzi l;r crrr",.ultanr,ri r)r'r,ioareir]r fizice sat: juridice. in vederea promovdrii de actiuni
juridice ori dc ai'.i naluid impotn va statului sau autoririlii ori instituliei publice in care iqi
desliqoard acti vitatca.
(3) Prei'ederir,: alin.(:1 iit.al-ci) se aplrca gi dr.rpd incetarea rapofului de muncA pentru o perioad[ de
doi ani. dacii dispozilrrrc din regi speciale riu previid aite termene.
(4) Preveoeriie prezenrului cod de condurti nu por fi interprerate ca o derogare de la
obiigaria legatd a pcr;onalLtlui c.lnil'actuar t.e a fumiza ir,ibmratii de interes public celor interesafi,
in conuryitc iegtri.

2.1. !-ioertotc.t ,tPltitlt
(l) in indepiurirea atributiiior de serrciu anga.latii contractuali au obligalia de a respecta demnitatea
funclii:r ,1e!irr,':e. cor:.l3rrl iibL-.rtstea dialcl;,"rlui cu promovarea intereselor autoritAtrii sau instituliei
puhlicc rn -ar.. ,1i r!..:rlis,:;rr.1 .tclivr:.rt,:,1
(2) in nctir,'ita:ea lo- :rtaiaiii ccrt'aci,,n;i rr: o!ligalra <ie a respecta libertatea opiniilor gi de a nu se

l[sa i-ll ren1r1; .:.' lon.:rd.-:"crlc pe'. l;'ri.:
(3,\ ln rrnri""rri-': opir-.iilor. lersonaiui contraciuai trebuie si aibd o atitudine conciliantd 9i sd evite
generarea confiicteior rlatolrrte schimLului de pirer;
a t -^-:-----.-z.J. lLttt....rt .t 2'tti)rtt-t)

(l) iir:ialiile crr mr:ioacele de inlonnare in nia,sd se aslgurd qe cetre persoaneie ciesemnate in acest
sens; r-lc ,:oirdticdror'u I aulonialii sarr in:;:iti:qit i publice, in condiliile legii.
(2),1;rgaiatir i.. -rli1i.r(-.rii.,; ti;:r:rr:ma,ir si rra':(rcipc l.r ac:i''ilili sn'.r dezbateri publice. in calitate oficiala,
trebuic r;d r:espe:ie ,iiiritr:lc iiiaircla[,]';l rj{] icl!.:()./,ental3 inr:i'erii rlar de conduciitorul autodtdtii ori
insri',r- iiei put, c; iu ii:irc i$, ,1.1sa;orir'a acrivitalerr sau mar;iiatul dat de dernnitaml in cabinetul cdruia
sunt 1t r-ailIeli.
(31 tn,.'3zrl iir ..:i,.r': r-,r :r-rlir uisclnnall ,i a(cst seus, angajulii contractuali pot participa la activititi sau

dezt,ai.-;'i nrinii.". ,r',; ,.-l -.biiga;ia rlt: a f r,:c ounos.ut f",ptnl cd opinia erprimatd nu reprezintA punctul
de vr;ricii: of;r:ial a-i :rrrtcn tirr i nn 1nr111',, f ir! I,'.rblice !n caCrul c,ireia igi deslbgoard activitatea.

l. 6'. ;!.c11y1ts y:$ _ 
"D_i\l 

at t ;,_t
In e' er,:i1at'cl. lirnfii( r rlclir,irre. pt:.r,:a':hli c(r'il l.raattlal ii Eslc' iDlerzis:
a) sir r'articipO i'.r colc(:ii1l'.r'l rjr: fbnr,r',t, ",aDinr activitatea partidelor politice:
b) sri 1lrlilizi:;. s1-.r ii'r r.i.yi.:r.ic cal:,-,r.!..iior Irr iunclii de cielrr.itate publicd;

c) si cr:i:bori.::z: rtrit in r:adrul relatiilirr de sen iciu. cdt gi in afara acestora, cu persoanele fizice sau

juriCi<': r:'.r'.'e i'rr'.:.'. ''rfri,.,ri sponsorizaui panidelor politicc:
d.) :a allSeze in ,-i:,::ntl :l,rt:,ri1,tjl:lr sair lllslittlli:rl'' p.ibiice insemnL' ori ob;ecte
inscri..' iijnalo 1i,r :.r1ilc .,:ri'J (ii'.irEiiii i),tilllait\l'l)olitice ori :.;andidalilor aoostora.

-2./. ,-1"'.t ,,.,.

n considerarcrr ;irr-,cri,:'. i,c ;artt o ,Je1]nc. pcrsc'ralul corrlrirctue.l are obligalia de a nu permitei
utilrzir-i:r nur',:irri :^ai,r ll irna!:inii ;r1r,'.ri., ir acliuni publicitate pentru ptomovarea unei activitAli
cclmer:iali:. '.riccrir-ir iii in sc,:prrri ciectorale.
2- 8. 

^ 
! -qrt r,7l 1,1 l i"t:iillf . J!t_:t9ti!!!!i -SAAg!ALIg!!_cJt!-.-(l) ir r:la1iii.r .:ii i,i!.rr-,i 7-,irjl rtc;1trii:lltal $i Iunctrior',arii pt'i,lici din cadrul autoritdlii sau instituliei

pubir,:,: rn care i1i .:c.:i:i5oarii acii\ itrl\'a. r,rr. ,.l]r gr cu p.rrsaanale fizice sau jundice. angajalii
cott'irat'I.iaiisrr I r.I i'.'ari sii diba un c(rnrponamcnt bazat pe respect, bunA-credin14 corectitudine qi

amahi; ''lat;.
(2) Pcls'-rnai i J nrtriicil:ll ar,: Cbli,:r,ia 1i.r e nu iduce atingere onoarei. l'epumiei Si demnidtii
pers.)itire!()i" d!1 ca,jrr.rl iilloi'.Ialri :.rrr, iu:,iriUli(;: irublice ia care iQl destE$Lrard activrtatea, precum qi ale
pcrscirnela,r i'r carr: ir:trh in tr-gel.rr"a in e> eriitarea func{iei. prin:

ii,; ;:tii;i:rii,itiiiiiii: iiiia,i a;:iiiCliii .li!'iiii,:.ii'al
F r .le,/\ arut.(a J.r'-(rci{rr r':,:q,i 1i;.r..r,.:
t ' ltrrn,ri-tr-,-'a il',(lrr :,i-'irizifi s:L: rid'r,:t-'r: ca,aitnlocsi:.

(3 ) rri':c n.rlur i 1',1: r rlt trr,t I rt:buie sii arl.pte o aritudine imparlialii gi justificatii pentru rezolvarea clard
qi erir:icr1-a a rii blirl'eL:l arlItel;i tr. I'..'r':;i.,n.r lr:l r\:ntra.tLral ;r:"e obligalia se rospecte principiul
egairtil;i ceil;.icr,ircrr rn iirtri ir-,rii 1r ., .::i.'ir'iidli: priblice,l.riir-,:
a) pro.r,,.rar,..r,ur.,r sJli,,:ri .ri-)ercll,.i' .ri,ii1\)r'ni prrncipiuiui tlatanrentuiui nedif'erenliaf,
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raDo.'trl.c la a-ce t;t t;t.'gorie dc sit rali de lrpL:

;rtr;il:* ;i.i,.,'i,r.=.r., a,. discrinrn:re t.,,ar" p" aspecte privind nalionalitatea, convingerile

."ligi.,rr,, qi politic,:. s'area nrateriali' :lendtaisa' valsta' se{ul sau alte aspecte'

z.c. leldsils:u udru!--u!frlott*twtliuak-
(1) l,rrsonal.i c,rnlracrrnr *r.fi;-;r;f;ffiffi sau i.stitulia publici in cadrul unor organizalii

internaiiqnalo. inslrtglii <lc inrdtd'r:,i,rt. cc.,n i,.:;:inle, semiiitnt $i ;16 acdvital cu.caracter intemational

are obligalia si nrt,nlx,eze c imagine favorabill16rii $i autoritelii sau instituliei publice pe care o

repreziniA.
(2) in r::,la1iiis r:...r re1_.r e ze ntanlii a*()r s*re, angajalii contractuali au obligatia de a nu expnma

opinii p:rscrrale privind aspecte nalionate sau cilspute intemalionale.
(i) irr riepl.rsar.ir: ::r at'lr'.a 1ilii, persolalul contractuai esre obligat si aibl o conduitd corespunzdtoare

regu)ilor cr ir. l;li!.,I ii sa ioi.;p.cic icil.ii ;i ooicoiuiile prii gazdi.
2.10" interrii vina acceptire a caicuriio r,servla iil0r .;t avantuielor
Anga;ai:i conuactuiiii nu rrebure sd. soiicit: ori sd accepte cadouri, servicii. favoruri. invitalii sau orice
ait avarraj, care l: r;unt destinate personal. tarniiiei. pi.inliior. prietenilor ori persoanelor cu care au

avirt r-c':a1ri dr: ali:.c:ri :rau di: nrrturi poiiticd. cere le pclt influen{a impa4ialitatea in exercitarea
func,';;ilr..: pubrice d:1ir''rts. ori pct colstitu; o rccompensit in raport cu aceste lunc1ii.
2.1l. !'oniciwret to orocesul tle't re fl lcci:iilor
( I ) i n 1....g.'.1r1 de ti,a.e s" deci:'jiior. anfia,je.til co:ltractuali au obliealia si actioneze conform
prc',eCerilor l:::lic s'i .:5 i;i crercitr-'capacrlate:r de aprecrt're in mod fundamentat gi impa4ial.
(21 Ai,;i.;,j:4i; ,:o;. ::i;:ili ,-,r; i.': j'r::i;: -1: ;i ;.ru pior.i.; ilc liiarca unei dr:cizii de cdtre autoritatea
sau in:r'inrtia puo,r.:i. C,.r r:dtre aifr liroc{ion:d publrci. precum gi indeplinrrea atribuliilor in mod
privil,:rirat.
2. i 2. ()ttiecl.,' :urii: iit tvcluure
(l) il e.'re rc rr'...r::r ;liil)riiil,.)r sp:c ii,:-' tulclilt()r ds' cc:rltucrjte. angajalii contractuali au obligafia
sd a:;ii.i:ic i;-,rli.i.l:ir .1i: .;iiil.;; ;i iiata;ni:;ii lil pi:r'irc ia d:zr,oltarea carierei pentru personalul
contiit'. r'-rai di:l s,,br)i,:iin'i.
(2, I'er.r:rLai. , i.,:,iit.3.r(l:r.: rie :crrriitcere :..,. ,..bl,galla si eranlrneze gi si aplice cu obrectivitate
critci,ii-' c,' .j1 1r -r.. '.; L cl) tt.ipct.J:ire; ;); olr t;ioiltie -ocritrtr 

p:iso n:Liui din sr:borcline- atunci cdnd propune
on artrol-ri rrvail:.ai i 1,.rrrr;rorLri- tr:,t;lb:riri. rruriiri sau :iioerriri ,lin frrnclir ori acorciarea de stimulente
matj'ii,1. sarr rnc,raie. rvchrzind oicc fornrd de f;rvoritism ori discriminare.
3) P.rrl!,1;laiiiI aoj.ii:iri,ia,l ii;: iorducere arc ,lblig:iia de a nu t'avoriza san defavoriza accesul ori
pr()r rlc ,/;r r'3a in rl.rncr.'il': r.oli:r,r'lr:ajr: De lrir',':i; rtis,:riminatorii. tie rudenie. alinitate sau alte criterii
necon:;r.me .'rr ; rincit,.irie f .eviTute la afi .1.

2. i -t -r.oj(!.2!re-!, ._{a\.tt ii 4L -t!. !.:tt!i A!rl!i!.Cr" L:t! S.ttlij ertUtlft:.
(l) P\l (.)1;1i', t 'r'i: Iil:,t:r i.,.fa .!l-lr.rlril li: l', ul r:,riosi a1:!o'rlriie { ncliei rielinute in alte scopuri dec6t
cele lTr-r\ azute a,e | -'g('.
(2t i rin activrtaiea de tuare a tieciziiior. de consiliere. de evatuare sau de participare la anchete
ori aclil,rri 611.;;;;111r.1i. peisonlrJul uon.ra!iuur nu poate umrari oblinerea de foloase sau avantaje in
interts ,elst;rrtri ctj i.;o;lj()(.,icil Je 1tr,:tuc;r:ii i-ittci.iale ..:.Lr qoraie altor persoane.
(3;.'\rrr.r.Ja1ri (:,r'1," r.tii rii '.u r)lligati:, ri:: r r,ri il-,,"r:r',.,eni sr:u infllen{a vreo anchetii de orice naturd, din
catll'.il ;rrs'ilu', s. .r,.'i i. ;t :rlaLa.rcesreia. i.-r ,-'oDsiilerarea fiirrciiei pe care O delin.
(4; r!.;:,:fijali; ; : , ; i i i ; i i , : ; '. i i I i ,.. r:l,il..iil.r r ii i,r i,.in),.i i.- ,rirr;r angalali contractuali sau funclionari
pubiicr sa se l'ntt:t:,: I'r ,-,;grri,:a!, .;a,t a.oci t1,i. irciten:r,i ,Ji., natura eicestora. cri ci,,. a le sugera acest
lucrn" ptrmill.ir,rtri-ie li,:or,'!aica unitr a,.,rll.t1aid n;,rteriale s:ll profe.sionale.
2. I 1. t t i t.j4tr1a_-.t:e!t 

L! !!!y. flAiU^q.
(1f i'}lr"'ll:riirl 1l 'lll'r'rltr:!i rri\1lr .L,ligal si as:r:,-r.e ocrotirea or-rprietd{ii puolice qi private a statului gi aunitil,ilr. a.tt'.ir:.r rjlrirt i\ .terii,r;": arc. , ;i . rlto pr;xlll.rere:, oucin_rr pre.judiciu. aclionrind in orice situatie ca
un br.iti')f(\Jri{;Lilf.
(2, rrcr..r.'Iiri,,' 1 co,'rr',rc)[j. ! '-,re ob!;,,'arra !d f.lo,]easca timpul oe rucru. precurn gi bunurile aparfin6nd
au'c'l'rriiii stltr :n:ititLlli(lr ilrtblice rrt.:,rriri pt:oir'-, ri.-'sliiq,tr.l"el nrti\,itdlilor af'erente tuncJiei detinute.
(3) Fer::rtiaitrr (rorlliar-'tuai trebure sd. propunii qi sa aiigure, potrivu atribuliilor care ii revin, tblosirea
utrli si ,.ric:crrii ir l-,a,,..ii,, pt,oiici. i, u,.;-krr.nilaie cu prcv,:irlil,: Iegaie.
(4r i)ci;:,ii..i i-:, i. ;:ii.,, i;;r1 ..r;;c il;.li.soilrii a.i;\,iteti publicistice ii interes personal sau activititi
ditlar:t,cr. ii c';r. ,rit:r':r- 1;-i ,i,rp533v:.;) tiir,1,.r,i rit: t.::crr,. or L(,girtiL.a autoflrelisru a instiiuliei pubiice
pe'rh; :, t,iz,rrel, .:Ce Si'-r.j.
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2.15. Lintitc;e i (rfliciri,,'ii ltt ,t;:li,';.itri , b!rcesioiti.?i surt ittchirieri
(l) Orirc a.:gJlru rjcllltrilctlurl r,,,.atr: achlz:lirxa un bun aflat in proprietatea privaE a statulul sau a

unitl1ikrl admiiristra:.i',, -terjic,rialc" suDu, r'Anzfii in ctrnditriile legii, cu exceptia urmdtoarelor cazuri:

a) cdnd a lual cr.lnrr:tinld. iir cursul 5au ca urmare a indeplinirii atribuliilor de serviciu, despre valoarea

ori calitaiea bunuriior care urmeazd sI lle vAndute:
b) cinci a paflicipiri. in ereri:itareai rtiibuliilor de serviciu, la organizarea vdnzdrii bunului respectiv;
c) cdnd poatt inllrrenla opera{iutrie de v6,nzare sau ciind a oblinut informalii la care persoanele

interesai.' de cumplrarea bunulrri nu eu avut acces.

(2) i;;spt.ziiiiir .',,iii.l.i) s. ;pli;a iii iiiii.l corspui",zdtt,r ;i in oazul concesionirii sau inchirierii
unui btm a;lat il prr,pletiirca pubiicii ori privatri a statuiut sau a unitdllor administrativ-
teritoriale.
(3) Ang,ilaliror coniracLuali le esie interzrsd iurnizarea iDtormatiiior ret-eritoare la bunurile proprietate
pubiicii sau privar.?r r statrrlui ori a unitarlilor administrativ-teritoriale, supuse operatiunilor de

vdnzue. concesion;rre sau inchirier,:. irr aire condilri decin cele previzute de lege. (4).
Preveder,le ajin.t I r-r.-lr se aplicii gi rn cazul realizdrii tranzactirioi' prin interpus sau in situatia
co'.r'l ic nrirrr rit irre-ese.

(--,1.PITOI-I II-

DLitt^.T,1 T'll/tPULijt
l\.,.
I,E I,UCRU

lluritlii normala 'r timputui de iuc:u pentru Fersonalul i:stilutici Primarului Gornet -
Cricr;r' angaiat ou rrormd inireagd csre cle 4r) ore pe siiptamirnd, repartizate asU'el:

Lrxi, n:lrir, miclcuri ri;rri: $8:0{l . 16:30:
Yiueri: {18:ljl} - I 1 :(l0r

(-lu r.n rL:prr.r. si;.t1irlin"t :1-'Crui zil:, respccr!'u simbitd gi duminic5.

cAPiI'ot,Lri- v
DisPozlTti l IltALrt

Art. 1i. - Pe baza atrihutiilor cuprinse ir,' p'r z:r'.ul Re gull:nent - vor stabili sau completa, dupd caz,
prin fi$a posil ltri, i,l lsnndrl r.ie l i , rl,: ,rie cie la .rl)r oirare-a r.(r istiri L sai:inile de serviciu pentru fiecare
post in parte. ,-rrmdr inC o incl rcare .irrd icioasi a acestuia corlrbrm pregitirii prolesionale 9i funcliei.
Art. 12. - Pr:, :oar',c1,: ile d,ri-lzic r s-; 31r; ri2rr s: prnlrrre. nrdsuri p,:ntm imbunitdlirea permanentA a
activitAiii. ;irn pLl rr:a':r-'l e,,irl.-r,{ci" r,l(lute r'-'a tirnnr-llui cl< cir'lulatie a documentelor, urmlrirea
creqterii o1 e .liri1)iri; ;,, rtlire"l:r;',;'-1 1;'jii, r" n(ice:lrrs i'urrdamentirii dispoziliilor emise de primar.
Art. 13. - Pe":;o1rl! '.: r'lir iiei i ri", npr,:una cu persoa.nele raspunzatoare vor propune mdsuri de
perfeclionare a prc'gitirir pr,rlesionalc a saiariatilor din subordine. intocmind totodat6 gi aprecierile
anuale (evaluirrea r-.':,:ii,rnrar,telor). 1;entrtr lrer s{)anete di:r srr,.rct';ra coordonate. cu respectarea
procedur, ior Icgale.
Art. l.l. - Persoaneie cis deciz;e r tl lsig,:: r securitate'a nralerialelor cu conlirrut contiden{ial qi vor
rilspunde de scuip_cr..r'. rnlbin,agiiic; :ran (ii sl.stragcrea (to(i,rmet rtelor din cadiul compartimentelor pe
care le i.,-roi'ti.r r iea zr.-

Art. 15. - i u.nizra ra tlatelrri in irJala in:,lir:,.-r:i ir pi,rtrt illrrctr la activi0li organizate de alte autoritili
publice se t'ace rruluai uu acoroul irinrarurui comunei i Gorr,er - Cricov.
Art. lt,. - i)ocumcnl:lt: e,ahorate ir cadrui ins'lrrrir:i. care crrcuiSin atara Insrituliei, se semneaz5./
aprob5'strmi:i, eaz; nrj cillr i'ri,rilr,:i 3i)r!.,:r.'l (,i,)rrei - Cricar sau de ciitre vicep marul comunei
confonn comJ,ctrir'relor deL:gx1. ,1. I)ri.nr'."rnl ccmunei Gornet - Cricov. prin Dispozilie.
Apiica.ea <,!2'.rn!1ai sa r:: e ,:x't.,ri ,J,,'1xr sr.n.oar'.::r dc.:l men:eior de catre pr:rsoneie abilitate .

Ari. l li. - i)ti5r': r.rrlarcr in \ i:,.are a l'rt:::rr'..ttului rcgula..re;r1. r'.t tl conrunicat lutLrror salariatilor
institutrer. rlc r';ltlr: nr-rr,ornl rg5n61;,i3tri1'1 cu ,tributii (re r)sxse umane;
Arf. 1{i. - Pe;.scull. r !r'imlriri (.r;mltnc: Liol.r3e1- Lric,-r!' :s;e obiigat sa cunoasca gi sa respecte
prevedt::iie piezi:rrt,r-iui kes:iamenl.
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Art. 19. - Neiricieplin irea san incleDlinrr,J,i n.corespunzitilere. precum Si incdlcarea cu intenlie a
atribufiilor de serviciu atrage ldspunderca aciministrativi! cir,'ili sau penaia" dupi caz, a funclionarului
sau salariatuiui vl i,'r) \ :it.
Ar1,20. - Prezerit,,:l Rrgulanient -rDale ii irnbunetiilit in funclie de necesithli gi supus spre aprobare,
in variarrta rr,odilicatti. (lon-.iliului L.ocal al comunei Gornet - Cricov.
Ar1- 21. - Dispozi;iilc prr:;zentul,.:i llcgrrliiment se completeaze cu celelalte dispozilii legale incidente
in materie. precum 9i cu reqlementlrile ulteriore. fiind intocmit in baza O.Ll.C. 5712019 privind
Codul \dmiristrativ. PARTFI.A I\/ - CAPITOI l1L IV - Titlul I si Titlul II - CAPITOLUL V si
CAPI.I.(,LUL Vl.
Art.22. - Prezentul regulamem intra rn vigoare de Ia data adoptarii, in cacirul sedintei Consiliului
Local.

I,Ri,SF,I)INTE D1] SEDIl\'TA,
Et,A,V{,UU A

Avizal. pentru legalitate,
:)i;crctar General ai U.A.T. Gomet-Cricov,

Vlad Elisabeta
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